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INSTRUCAO NORMATIVA CLIC/PROAD/UFPR Ne 03, DE 04 DE DEZEMBRO DE 2025

Estabelece normas para a elaboragéo do Plano de Contratagdes Anual
no ambito da Universidade Federal do Parana.

A COORDENADORA DE LICITAGCOES E CONTRATACOES DA PRO-REITORIA DE ORGCAMENTO E ADMINISTRACAO DA UNIVERSIDADE
FEDERAL DO PARANA, por delegagao de competéncia conforme Portaria PROAD/UFPR n® 02, de 13 de margo de 2025, e considerando o
disposto no art. 12, inciso VII, da Lei n® 14.133, de 12 de abril de 2021 e no Decreto n® 10.947, de 25 de janeiro de 2022, resolve:

Art. 12 Esta Instrugdo Normativa estabelece as normas e diretrizes para elabora¢do do Plano de Contratagées Anual (PCA), no ambito da
Universidade Federal do Parana (UFPR).

Paragrafo Unico. Esta norma abrange o planejamento de todas as aquisi¢des e contratagdes, de materiais, servigos e obras, realizadas por todas as
unidades da UFPR, a partir do exercicio financeiro de 2027.

Art. 2° Todo o processo de planejamento sera registrado no Sistema de Planejamento e Gerenciamento de Contratagdes (PGC), disponivel no
Portal de Compras do Governo Federal, gerenciado pelo Ministério da Gestao e Inovacdo em Servigos Publicos.

Definicoes
Art. 32 Para os efeitos desta Instrugdo Normativa, considera-se:
|- autoridade competente: responsavel pela aprovagao do PCA. No ambito da UFPR, sera o Pro-Reitor de Orgamento e Administragao.

Il - unidade demandante: particéo da estrutura administrativa vinculada a um Ordenador de Despesas e relacionada a uma Unidade de Controle e
Execucéo Orgamentaria, responsavel pela execucédo da despesa.

IlI- documento de formalizagdo da demanda (DFD): documento que fundamenta o PCA e compde a instrugao dos processos de licitagdo, dispensa e
inexigibilidade, conforme art. 12 inciso VIl e art. 72 da Lei 14.133/2021.

IV- setor de contratagdes: unidade responsavel pela coordenagao e acompanhamento das agdes destinadas as contratagdes. No ambito da UFPR,
sera a Coordenadoria de Licitagoes e Contratagdes (CLIC), com o apoio de suas Unidades subordinadas.

V - unidades técnicas especializadas, conforme o0 objeto da aquisicdo ou contratagao:
a) Coordenadoria de Planos de Projetos da Pré-Reitoria de Planejamento e Dados (CPROJ), para obras e servigos de Engenharia;

b) Agéncia de Tecnologia da Informagao e Comunicagao (AGTIC), vinculada a Pré-Reitoria de Planejamento e Dados , para solugdes de Tecnologia
da Informagao e Comunicagéo;

c¢) Coordenadoria da Central de Transportes da Superintendéncia de Logistica (CENTRAN), para aquisi¢cdo de veiculos, contratagdo de manutengao
veicular e assuntos correlatos;

d) Secéo de Gestdo Ambiental, vinculada a Pré-Reitoria de Planejamento e Dados (SGA), para coleta de residuos, controle de vetores e pragas,
poda de arvores e demandas correlatas;

e) Unidade de Suprimentos (USUP), vinculada a Superintendéncia de Logistica, para itens distribuidos por meio do Aimoxarifado Central;
f) Coordenadoria de Manutencéo da Superintendéncia de Logistica (CMA), para manutengao predial.

Elaboracao do Plano de Contratacdes Anual
Art. 42 A elaboragao do Plano de Contratagdes Anual, no ambito da UFPR, ocorrerd anualmente, observando as seguintes etapas:
| — Etapa preliminar, composta de:

a) levantamento de demandas que visam a atender diversas unidades da UFPR, pela Unidade de Planejamento e Controle de Licitagcdes (UPCL),
vinculada a CLIC, e pelas unidades técnicas especializadas identificadas no art. 3% desta norma;

b) levantamento, junto a Unidade de Contratos (UCON), vinculada a CLIC, dos contratos de execugao continuada cuja vigéncia expirara no exercicio
do Plano de Contratagdes em planejamento;

c) previsao dos recursos orgamentarios disponiveis para rateio das unidades demandantes, pela Coordenadoria de Planejamento e Controle
Orgamentario (CPCO) da Pré-Reitoria de Orgamento e Administragao;

Il — Levantamento de demandas junto as Unidades Demandantes;
Il - Formagao do Plano de Contratagées Anual;
IV - Consolidagao e aprovagéo do Plano de Contratagdes Anual.

Etapa preliminar

Art. 52 A Coordenadoria de Licitagdes e Contrata¢des formalizara consulta as unidades listadas no art. 42, inciso |, alineas “a” e “b” desta norma, a
fim de realizar levantamento preliminar de demandas a compor o Plano de Contratagdes Anual, dos objetos que ficam disponiveis para atender a



diversas unidades da UFPR.

Paragrafo tnico. Para a informacgéo de que trata a alinea “b” do inciso | do art. 42, a Unidade de Contratos considerara, além dos contratos que
possuem termo final no exercicio em planejamento, aqueles cujo mapa de riscos aponte para eventual rescisdo antecipada.

Art. 62 As informagdes obtidas conforme art. 52 serdo encaminhadas a CPCO para anélise e devolutiva com o valor estimativo do rateio das
Unidades demandantes para o exercicio em planejamento, de que trata o art. 42, inciso I, alinea “c”.

Levantamento de necessidades das Unidades Demandantes

Art. 7° A etapa prevista no art. 42, inciso Il, consistira de consulta, formalizada pela Coordenadoria de Licitagdes e Contratacdes as unidades
demandantes para, em formulario especifico, listarem as suas necessidades de contratagdes para o exercicio em planejamento.

§ 12 Deverao ser listadas todas as necessidades de contratagdes - assim entendidas aquelas que serédo formalizadas com fundamento na Lei n®
14.133/2021, independentemente se por regular procedimento licitatério ou por contratagao direta - observando o limite do rateio indicado pela
CPCO, conforme art. 6°.

§ 2° Poderao ser listadas as necessidades de contratagdes que extrapolem o rateio das unidades, até o limite de 30%.

§ 32 Deverao ser indicadas as contratagdes que serdo custeadas com recursos orgamentarios diferentes do rateio das unidades (emendas
parlamentares, arrecadagao propria ou outras), desde que indicadas expressamente as fontes de recursos para a realizagdo.

§ 4° Deverao ser indicados os objetos a adquirir, com recursos do rateio, das contratagdes disponibilizadas para atendimento as necessidades de
diversas unidades da UFPR, tais como os pregdes vigentes da UPCL, pedidos ao Almoxarifado Central e materiais para manutengao.

§ 52 Cada Unidade Gestora de Recursos (UGR) no ambito da UFPR devera preencher um Gnico formulario de que trata o caput, o qual devera ser
aprovado pelo Ordenador de Despesas previamente ao envio para a CLIC.

Formacao do Plano de Contratacées Anual

Art. 82 Recebidas as demandas, conforme artigos 5° e 72 desta norma, a CLIC, por meio de suas unidades subordinadas, realizara a andlise,
contemplando:

| — a adequagéo das solicitagdes ao limite orgamentario previamente indicado;

Il — a possibilidade de atendimento de demandas pelas unidades especializadas, com competéncia regimentar para atender a diversas unidades da
UFPR,;

IIl — a consolidagao das diversas demandas em contratagdes a comporem o Plano de Contratagdes Anual da UFPR.

§ 12 A consolidagdo das demandas de que trata o inciso Il do caput respeitara, dentre outros, os principios da eficiéncia e da economia processual e
observara os objetivos previstos no art. 52 do Decreto n? 10.947/2022. Cada contratagao sera entendida como uma licitagao ou contratagéo direta, na
execugao do Plano de Contratagcdes Anual.

§ 2° Nao serdo registrados no Plano de Contratagdes Anual:
I- As informagdes referentes as prorrogagdes de contratos ja existentes, que ndo demandem nova licitagao;
II- As contratagbes emergenciais, nos termos do art. 75 inciso VIl da Lei 14.133/2021;

Ill- As pequenas compras e prestagdes de servigos de pronto pagamento, classificadas como contratos verbais (sem empenho) admitidos pelo art.
95, § 29, da Lei 14.133/2021.

Art. 92 As unidades demandantes, sera dada ciéncia do tratamento de suas demandas para que, se necessario, apresentem proposta de
reorganizagao do Plano de Contratagdes, substituindo contratagées que nao tenham sido contempladas por extrapolarem o limite orgamentario
indicado.

Paragrafo tnico. O prazo para contestagé@o de que trata o caput sera de 5 (cinco) dias Uteis.

Aprovacao do Plano de Contratacoes Anual

Art. 10. Concluidos os procedimentos listados nos artigos 8° e 99, o Plano de Contratagdes Anual serd submetido a autoridade competente, para
aprovacao.

§ 12 Aprovado o PCA, ele sera automaticamente publicado no Portal Nacional de Contrata¢des Publicas, e ficara acessivel para consulta por
qualquer cidadao.

§ 2° A lista com as contratagdes aprovadas e o cronograma de compras ficara disponivel no sitio da CLIC na internet, para consulta pelas unidades
demandantes e motivagao das contratagdes de sua competéncia, oportunamente.

Art. 11. Apds a aprovagéo do PCA, as unidades demandantes seréo informadas do cadastro de suas demandas no sistema PGC, de maneira a
impulsionar as contratagdes, oportunamente.

Cronograma da elaboracao do Plano de Contratagoes Anual

Art. 12. Sem prejuizo dos prazos previstos no Decreto 10.947/2022, as etapas de elabora¢éo do PCA descritas no art. 4° desta norma obedecerao
ao seguinte cronograma:

| - De 2 de janeiro até 28 de fevereiro do ano anterior a execugéo do PCA, sera conduzida a etapa preliminar descrita no art. 4° desta norma, com
cadastro e aprovagéao inicial do PCA no médulo préprio do sistema estruturante do Governo Federal.

Il - De 12 a 31 de agosto do ano anterior a execugéo do Plano de Contratagdes anual, sera conduzido levantamento de demandas junto as Unidades
Demandantes.

Il — De 15 de setembro a 15 de novembro do ano anterior & execugdo do Plano de Contratagdes Anual, ocorrera a formagéo, consolidagédo e
aprovagao do PCA.

Paragrafo Unico. Eventuais alteragdes, inclusdes, exclusdes ou redimensionamento dos itens cadastrados no PCA deveréo ser registradas no
processo de cada contratagdo, para ajustes no sistema no momento da publicagdo da contratagao.

Art. 13. A CLIC, através de suas unidades de Planejamento e Controle de Licitagcdes e de Apoio as Contratagdes Diretas realizara o monitoramento



dos prazos indicados para as contratagoes.

Art. 14. Nos meses de julho, setembro e novembro, anualmente, a CLIC produzira relatério de monitoramento do PCA, contemplando os riscos
referentes a ndo efetivacdo das contratagdes registradas no prazo previsto.

Paragrafo unico. O relatério de que trata o caput sera submetido & autoridade competente.

Art. 15. Ao final do ano de execugéo do PCA, as demandas registradas e ndo executadas deveréo ser avaliadas pelos requisitantes, a fim de decidir
pela inclusédo no Plano de Contratagdes do ano subsequente, caso permanega a necessidade.

Disposicoes finais

Art. 16. Os Documentos de Formalizagdo de Demanda comporéo a instrugao de todos os processos de licitagdo, dispensa e inexigibilidade de
licitagdo, nos termos dos artigos 12 e 72 da Lei 14.133/2021.

Paragrafo unico. Demandas eventualmente identificadas no ano de execugéo do PCA, que ndo tenham sido oportunamente registradas no Sistema
PGC, serao cadastradas no momento de sua publicacéo, pelas unidades da CLIC, mediante inclusédo de justificativa do demandante, no processo da
contratagéo.

Art. 17. A operagéo do sistema PGC ficara restrita @ CLIC e suas unidades subordinadas.

Paragrafo tnico. Aplica-se o disposto no paragrafo Gnico do art. 16 as eventuais alteragdes extemporaneas no Plano de Contratagées Anual de
2026.

Art. 18. Fica revogada a Instrugdo Normativa CLIC/PRA/UFPR n® 01, de 20 de maio de 2022.

Art. 19. Esta Instrugcdo Normativa entra em vigor na data de sua assinatura.

Curitiba, 04 de dezembro de 2025.
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