MINISTERIO DA EDUCACAO

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORGAMENTO E FINANGAS

Curitiba, 14 de outubro de 2016
Oficio n° 548/2016 — DCF

Prezado Fornecedor

Assunto: Instrucdes Gerais sobre Nota Fiscal

1.

Retencado de Tributos e Contribuicées:

Prezado fornecedor, ao emitir Notas ou Documentos Fiscais para a Universidade Federal do

Parana - UFPR, solicitamos que verifiquem as seguintes situacdes quanto a Reten¢do de Tributos e
Contribuigdes:

IR/Pis/Cofins/CSLL

Prezado senhor fornecedor, a Lei n°® 9.430/96 criou a reten¢cdo na fonte dos impostos e
contribuigbes sociais federais nas prestacdes de servicos e venda de mercadorias a Orgdos da
Administracdo Publica Federal. O referido dispositivo legal foi regulamentado através da Instrugdo
Normativa RFB n° 1.234, de 11 de Janeiro de 2012 que, através de tabela, define quais os
percentuais a serem retidos das prestacdes de servigos e vendas de mercadorias ao Servi¢o Publico
Federal.

Portanto, todo fornecedor devera observar a IN RFB n° 1.234/2012, que dispde sobre a retencdo de
tributos nos pagamentos efetuados pelos 6rgdos da administracdo publica federal direta, autarquias
[...] pelo fornecimento de bens e servigos, e seus anexos, em especial o Anexo | (Tabela de
Retengdes), o anexo |11 (entidade sem fins lucrativos) e o Anexo IV (optante pelo Simples).

A pessoa juridica que presta 0 servigo e que vende a mercadoria tem a obrigacdo de destacar no
documento fiscal, discriminar a retencdo a que esté sujeita (aliquota e o valor), cabendo a ela toda
a responsabilidade pela eventual auséncia dessa informacéo ou pela informacéo incorreta.

A obrigacéo pela retencdo é do 6rgdo ou entidade que efetuar o pagamento (8 1°, Art. 64 da Lei n°
9.430, de 27 de dezembro de 1996).

. Imposto Sobre Servicos

O ISS é um tributo de competéncia municipal regulamentado no Brasil através da Lei
Complementar n°® 116/03 e cada municipio dispde de sua regulamentacdo de forma interna.
Contribuinte do ISS é toda pessoa fisica ou juridica prestadora dos servicos elencados na lista
anexa & Lei Complementar aqui citada. Sempre que forem contratados servicos de pessoas fisicas
ou juridicas elencadas na LC 116/03, a pessoa juridica deverd observar a sua responsabilidade em
relacdo a retencdo e recolhimento do ISS.

Portanto, no caso de Prestacdo de Servicos, todo fornecedor devera observar o disposto na Lei
Complementar n® 116, de 31 de julho 2003 e na Lei Municipal (No caso do Municipio de
Curitiba/PR, a Lei Complementar n° 40 de 18 de dezembro de 2001), de acordo com a atividade e 0
munipio do prestador/tomador.



~ e ML
MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
PRO-REITORIA DE PLANEJAMENTO, ORCAMENTO E FINANGAS

c. "a aliquota aplicdvel na retencdo na fonte devera ser informada no documento fiscal e
correspondera ao percentual de ISS previsto nos Anexos IlI, IV ou V desta Lei Complementar para
a faixa de receita bruta a que a microempresa ou a empresa de pequeno porte estiver sujeita no més
anterior ao da prestacdo;" (Incluido pela Lei Complementar n® 128, de 2008, Art. 21, § 4°, inc. I)

111.Instituto Nacional da Sequridade Social

a. Ao contratar uma empresa, a UFPR observara o seu enquadramento na IN RFB n°® 971/09 para
verificar se o servico se caracteriza como cessdo de méo-de-obra ou empreitada. Caso isso
aconteca, deverd reter da contratada o equivalente a 11% a titulo de INSS, sobre a base de célculo
relativa exclusivamente a méo-de-obra.

b. A pessoa juridica prestadora de servico relacionado na Instrugdo Normativa do RFB n° 971/09,
considerado como cessdo de mao-de-obra ou empreitada, a outra pessoa juridica, devera
discriminar na Nota Fiscal a titulo de retencdo na fonte o INSS correspondente a 11% sobre o
valor da méo-de-obra aplicada.

c. Tal retencdo € de responsabilidade da contratante, que perante a legislacdo previdenciaria, é
solidaria perante o INSS pelo recolhimento de tal contribui¢do social.

d. Para tanto, todo fornecedor devera observar o disposto na Lei n° 8.212, de 24 de Julho de 1991, no
Decreto n° 3.048, de 06 de maio de 1999 e principalmente na Instru¢cdo Normativa RFB n°® 971, de
17 de nov. de 2009.

e. Quando houver mandado de seguranca para a ndo retengdo do INSS na fonte, 0 mesmo devera estar
sempre com a data vigente no momento do pagamento.

2. Nota Fiscal Eletronica (NF-¢)

I. Prezado fornecedor, ao emitir Notas Fiscais para a Universidade Federal do Parana - UFPR,
solicitamos que verifiqgue o Protocolo ICMS 42, de 03 de julho de 2009, que dispbe sobre a
obrigatoriedade de emissdo de Nota Fiscal Eletronica 8 Administracdo Publica direta ou indireta:

1. Acordam os Estados e o Distrito Federal em estabelecer a obrigatoriedade de utilizacdo da Nota
Fiscal Eletronica (NF-e) prevista no Ajuste SINIEF 07/05, de 30 de setembro de 2005, em
substituicdo a Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, para os contribuintes enquadrados nos codigos da
Classificagdo Nacional de Atividades Econdmicas - CNAE descritos no Anexo Unico, a partir da
data indicada no referido anexo (Protocolo ICMS 42, de 03 de julho de 2009, Clausula primeira).

.A obrigatoriedade aplica-se a todas as operacdes efetuadas em todos os estabelecimentos dos
contribuintes referidos nesta clausula que estejam localizados nas unidades da Federacdo
signatarias deste protocolo, ficando vedada a emissdo de Nota Fiscal, modelo 1 ou 1-A, salvo
nas hipodteses previstas neste protocolo (Protocolo ICMS 42, de 03 de julho de 2009, Clausula
primeira, § 1°).

3. Emissdo da Nota Fiscal (Outros Detalhes)

I. (Tipo de Nota Fiscal: Servico X Venda) Algumas vezes ocorrem duvidas, em virtude de
divergéncias entre a adequada classificacdo da despesa or¢camentaria e o tipo do documento fiscal
emitido pela contratada (Ex: Nota Fiscal de Servi¢o, Nota Fiscal de Venda ao Consumidor etc.).
Nesses casos, ocorrendo a referida duvida, o fornecedor deve considerar o disposto no Manual de
Contabilidade Aplicada ao Setor Pdblico - MCASP, e nas Normas de Execucdo Orcamentaria e
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Financeira da UFPR (N.E.O.F.), devendo emitir a Nota ou Documento Fiscal de acordo com a "NE
- Nota de Empenho" recebida da UFPR.

. (Descricdo dos Bens/Servicos na Nota Fiscal) Em atencdo a Lei 4.320/64, bem como a Lei

8.846/94, informamos que a pessoa juridica que presta o servigo e que vende a mercadoria, ha a
necessidade de “[...] verificagdo do direito adquirido pelo credor tendo por base 0s titulos e
documentos comprobatérios do respectivo crédito”, conforme determinam os arts. 62, 63 e 64 da
Lei Federal n® 4.320/1964; art. 74, 82° do Decreto-Lei 200/67 e IN/DTN n° 10/91).

Portanto, em relacdo a emissdo adequada do documento fiscal, solicitamos que o fornecedor atenda
a critérios como clareza sobre os diversos produtos e servi¢os adquiridos, especificando a correta
quantidade, caracteristicas pertinentes e prego (De acordo com a descri¢do exata de cada empenho),
tributos incidentes, além do local onde o servico foi prestado bem como o periodo da prestagdo do
servico, consoante ao disposto na Lei 12.741/12.

.(Dados Bancarios para Pagamento) Com base nas Normas de Execugdo Orgamentaria e

Financeira da UFPR (N.E.O.F.), todo fornecedor deverd, a cada nova emissdo de documento fiscal,
informar os dados bancarios no corpo do referido documento, para transferéncia via SIAFI.

IV.(Regularidade Fiscal) Todos os fornecedores deverdo manter sua regularidade fiscal durante as

etapas da execucdo da despesa publica (Licitagdo, empenhamento, liquidagcdo e pagamento).
Portanto o fornecedor ndo podera, em hipéGtese alguma, entregar bens/servi¢os estando com
irregularidades fiscais.
§ 1° Previamente & emissdo de nota de empenho e a contratagdo, a Administracdo
realizara consulta ao SICAF para identificar possivel proibi¢ao de contratar com o
Poder Publico. (NR) (...).
8§ 4° A cada pagamento ao fornecedor a Administracdo realizara consulta ao SICAF
para verificar a manutencéo das condi¢des de habilitacdo. (Instrucdo Normativa n®
4, de 15 de outubro de 2013)

Por fim, visando a eficiéncia administrativa e o célere andamento dos processos financeiros,

esclarecemos que ndo serdo aceitas Notas Fiscais ou documentos equivalentes a partir do recebimento
do presente oficio, que ndo estejam de acordo com as recomendacdes aqui mencionadas. Salientamos
que a ndo observancia dessas instru¢es podera acerretar o impedimento do pagamento até que sejam
sanadas todas as ndo conformidades.

Atenciosamente,

3 8 tins
Diretot dp Departamento de
Contabifidade e Finangas



