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AGENDA

eCartao de Pagamento do Governo Federal.

ePortaria Ministerial N°- 90 de 24/04/20009.

Sistema de Cartao de Pagamento — SCP.

eMddulo de Detalhamento da Aplicacao.
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Cartao de Pagamento do Governo Federal

e O CPGF (CPGF) permite total acompanhamento das despesas
realizadas com os recursos do Governo, facilita a prestacao de
contas, confere maior seguranca as operacoes, além de

proporcionar a Administracao Publica mais agilidade, controle e
modernidade na gestao de recursos.

e O Cartao de Pagamento do Governo Federal (CPGF) € um
instrumento de pagamento emitido em nome da unidade gestora e
operacionalizado por instituicao financeira autorizada, utilizado
exclusivamente pelo portador nele identificado.
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Cartao de Pagamento do Governo Federal

oA despesa executada por meio de suprimento de fundos
devera observar os principios basicos da legalidade, da
impessoalidade, da moralidade e da igualdade, além de
garantir a aquisicao mais vantajosa para a administracao

publica.
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PORTARIA MINISTERIAL

*Portaria Ministerial N° 90 de 24/04/2009 — Publicada no
D.O.U de 28/04/20009.

*Institui o Sistema de Cartao de Pagamento — SCP, com
0 objetivo de detalhar a aplicagcao de Suprimento de
Fundos concedido por meio do Cartao de Pagamento do
Governo Federal — CPGF.
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PORTARIA MINISTERIAL

*O SCP deve ser utilizado por todos os 6rgaos da
Administracao publica Federal Direta, Autarquica e
Fundacional , e € obrigatorio para todas as modalidades de
movimentacgao financeira do Suprimento de Fundos via Cartao
de Pagamento do Governo Federal - CPGF.

» S840 excluidas as despesas de carater sigiloso.
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PORTARIA MINISTERIAL

eObriga o detalhamento da aplicacao para suprimento de fundos
concedidos a partir de 1° de junho de 2009.

eCabe ao portador detalhar as despesas no SCP até 30 dias
apos efetuada cada transacao.
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PORTARIA MINISTERIAL

*Excepcionalmente, nos casos em que questoes operacionais
impossibilitem o registros das informacées no SCP no prazo
estabelecido no caput, cabera ao portador do CPGF justificar o nao
cumprimento do prazo.

*Deixando o portador do CPGF de justificar em tempo habil os
motivos que ensejaram o nao cumprimento do prazo, a autoridade
competente devera apurar a responsabilidade pela omissao e
cabera ao ordenador de despesas garantir o langcamento das
informacgdes no SCP.
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Sobre o detalhamento

Gtc: de Concessao ) |

e

[LiquidagﬁoL: ]
| AASP |
Gasto B I

ISCP - Detalhamento da Aplicacao I

Prestacao de Contas I
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Sobre o prazo para detalhamento

Periodo de aplicacao Prestacao de contas
90 dias 30 dias
A A
AN
o N A

f‘

Prazo para detalhamento
T Gasto 30 dias
‘ realizado ‘
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Sistema de Cartao de Pagamento

« O Sistema de Cartao de Pagamento — SCP tem o
objetivo de permitir o detalhamento da aplicacao de
Suprimento de Fundos concedido por meio do Cartao
de Pagamento do Governo Federal — CPGF.

« Atualmente o SCP é constituido pelo Modulo de
Detalhamento da Aplicacao e deve ser acessado por
meio do Portal de Compras do Governo Federal.
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Sistema de Cartao de Pagamento

« O portador do cartao de pagamento, devera ter o perfil de
SUPRIDO no Sistema

SIASG para acessar o SCP.

» Para obter este perfil, o portador do CPGF deve procurar o
Cadastrador Parcial do

Seu orgao e solicitar a inclusao do perfil em seu login.
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Sistema de Cartao de Pagamento

o (aso o portador do CPGF nao tenha cadastro no SIASG
a inclusao  também sera  realizada  pelo
CADASTRADOR PARCIAL.

« Dlvidas sobre cadastramento podem ser resolvidas
pelos numeros:

61 -2020 - 1253 /1163 /1160
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Sistema de Cartao de Pagamento

*O SUPRIDO devera realizar login pelo acesso
SCP no Comprasnet.

- Acessar o menu Servicos do Governo > SCP
> Detalhar compra/Saque.
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As TransacoOes serao carregadas no sistema SCP até 3 dias apés o
saque, ou apos a realizacdo da compra.

As transacoes serao apresentadas e agrupadas pelo numero do
cartao.

O portador do cartao somente podera visualizar suas proprias
transacoes.
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Q

E‘ Ministério do Plangjamento, Orcamento e Gestao I Destagues do Governo A
- 2> < - %
COMPRASNIE] | comren
PORTAL DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL s
| | | | | | | | ]
BN SI-TTIV MMM #PLACAR DE LICITAGOES t
Ultima Atualizacdo 2670372014 | 259 Mowas Licitacoes
O NOTICIAS COMPRASNET mais Moticias »

= Apresentacdo da nova versdao do Sistema de Concessdo de Diarias e Passagens (SCDP)
para gestores.
Apresentacdo da nova versdo do Sisterma de Concessdo de Didrias e Passagens (SCDP) para gestores

setarials...

" Para realizar seu ) .
cadastramento no i Saiba mais...
Cormprashet e obter login e = IMN N DEIZDPB - DEMONSTRATIYO DO ART. 19, INCISO XX1I¥, ALINEA D, ITENS 1 E 2.
senha para utilizar os APRESENTACAD pE CEMOMSTRATIVO PARA FINS DE ATEMDIMENTO AD DISPOSTO NS ART. 19,
servicos disponiveis aos IMNCISO ®=Iv, ALIMEA O, ITEMS 1 E 2, DA IMN N2 0272005 ALTERADA PELA IM N2 /2013

Formecedores, Saiba mais...

':”'31'-“35"31'-"- = Capacitacdo - Apresentacdo da nova versdo do Sistema de Concessdo de Diarias e

Passagens (SCDP)

Convite: Capacitacio - Apresentacdo da nova versdo do Sistema de Concessdo de Didrias e
ACESS0 SEGURO Passagens (SCDP)Y para gestores setoriais
. Saiba mais...
" Para acessar 05 servigos

aos Fornecedores. = APRESENTACAO SOBRE AS ALTERACOES DA IN 0272008 - TERCEIRIZACAD
- - Cevido a grande demanda para o evento sobre a Instrugdo Mormativa n® 06/2013 foi aberta uma nowa
turrma para adqueles servidores que estejam interessados podendo se inscrever até o dia 17 de
fevereiro,
Atendimento Saiba mais...
COMPRASHNET/SIASG

Clique AQUI para

Copyright 2001 - Comprashet - Tao
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@ Ministério do Plangjamento, Orcamento e Gestao Destagques do Governo w
. MO A C i —
L L‘) {\/‘ | |\/_\5 |\\| L] a———— Ministério do Pl
PORTAL DE COMPRAS DO GOVERNO FEDERAL Brasilia, 27 de Ma

> Sistema de Cartio de Pagamento - SCP

O SCP & um sistema desenvolvido em plataforma web instituido no dmbito dos drgios e entidades da Administragdo Publica
direta, autarquica e fundacional, com o objetivo de detalhar a aplicagdo de suprimento de fundos, concedido por meio do Ca
Pagamento do Governo Federal {CPGF).

Wizando facilitar a compreensdo do funcionamento do sistema, este espago foi criado, Nesta pagina serdo disponibilizados conteds
contribuem para o aprendizado do sistema.

* Portaria de instituicdo do SCP

" Manual do SCF

Apresentacdo do sistema Tutarial

an

" Acesso ao SCP:  PRODUCAQ TREINAMENTO

T
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Sistema de Cartao de Pagamento

http://comptrasnet.qov.br/
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DETALHAR TRANSACAO DE COMPRAS
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*Ao selecionar o icone da coluna Detalhar de uma transacao
de compra sera apresentada listagem das notas que ja foram
iInseridas, total aplicado (somatério das notas fiscais que
foram concluidas) e saldo a detalhar (saldo restante do total
aplicado em relacao ao valor da transacao.

Uma compra pode ter uma ou mais notas fiscais, entretanto
todas as notas devem ser do mesmo estabelecimento).
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«Campos obrigatorios: CNPJ, numero da nota

Fiscal, estado, municipio, data de emissao e valor
total.

« Caso seja selecionado o tipo de retencao, o
preenchimento do valor retido € obrigatorio.

http://treinamento.comprasnet.gov.br/
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Detalhar Transacao de Compra

e Apés a inclusao dos dados da nota fiscal, o suprido
deve detalhar os itens constantes na nota.

e Para cada um dos itens da nota fiscal deve ser
discriminado o produto ou servico adquirido, a

quantidade comprada, o valor unitario e o objetivo da
aquisicao.
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Detalhar Transacao de Compra

o (Caso nao seja possivel detalhar os itens da nota, o
suprido deve marcar esta op¢ao no sistema, informar,
obrigatoriamente, o objetivo da nota e proceder o
envio de pelo menos um documento do tipo “Nota
Fiscal / Recibo” como anexo.

http://treinamento.comprasnet.gov.br/
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Detalhar transacao de Saque

- -

Slide24  Fceoppo (Jorrm & BANCODOBRASIL

Servico Geoldgico do Brasil



@W E Xl Semana de Administracao Orcamentaria, Financeira e de Contrata¢oes Publicas

Detalhar transacao de Saque

*Ao selecionar o icone da coluna Detalhar de
uma transacao de saque sera apresentada
listagem das notas e despesas que ja foram
iInseridos , total aplicado (somatorio das notas e
despesas que foram concluidos) e saldo a
detalhar (saldo restante do total aplicado em
relacio ao valor da transacao).

= Conselho Federal H
@ slide2s  erpppo (JorrM  ZBANCODOBRASIL

Servico Geoldgico do Brasil



@‘V E Xl Semana de Administracao Orcamentaria, Financeira e de Contrata¢oes Publicas

Um saque pode ter uma ou mais notas fiscais,

Ou entao um ou mais detalhnamentos de despesas

Sem nota fiscal.

« E possivel também vincular uma Unica nota fiscal a
mais de uma transacao de saque, desde que sejam
respeitados os valores sacados.
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Quando o valor sacado nao for inteiramente
utilizado, o valor restante deve ser devolvido
atraves da emissao e pagamento de uma GRU.

» Neste caso deve ser informado: descricao do
recolhimento, data de emissao, saldo, o codigo
de autenticacao bancaria e, caso necessario, a
propria GRU como anexo (somente um anexo

por GRU, com a extensao .jpg)
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« Caso a diferenca entre a
data de emissdao da GRU e a data do
saque seja superior a 3 dias, o usuario
deve informar o motivo pelo qual o
recolhimento nao foi realizado no
prazo legal.

http://treinamento.comprasnet.gov.br/
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Detalhar Compra/Saque

Ordenador de Despesa
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Deixando o portador do CPGF de justificar em
tempo habil os motivos que ensejaram o nao
cumprimento do prazo, a autoridade competente
devera apurar a responsabilidade pela omissao e
cabera ao ordenador de despesas garantir o
lancamento das informacdes no SCP.
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*O Ordenador de Despesas deve realizar login pelo Acesso
Seguro SIASG no Comprasnet.

» Acessar o menu Servicos do Governo - > Relacao de
Supridos.

* O Sistema Informara todos os SUPRIDOS da UASG, clicar no
CPF do SUPRIDO pendente e detalhar as transacoes
pendentes.

http://treinamento.comprasnet.gov.br/
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Sistema de Cartao de Pagamento
Fluxo de detalhamento da aplicacdo
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Legislacao Relacionada

Decreto-Lei n°® 200, de 23 de fevereiro de 1967
Decreto n© 93.872, de 23 de dezembro de 1986
Portaria MF n© 95, de 19 de abril de 2002
Decreto n® 5.355, de 25 de janeiro de 2005
Portaria MP n°® 41, de 07 de margo de 2005
Portaria MP n° 1, de 4 de Janeiro de 2006
Portaria MP n© 44, de 14 de marc¢o de 2006
Decreto n® 6.370, de 1° de fevereiro de 2008
Portaria MP n© 90, de 24 de abril de 2009
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DEPARTAMENTO DE LOGISTICA - DELOG
SECRETARIA DE LOGISTICA E TECNOLOGIA DA INFORMAGAO — SLTI
MINISTERIO DO PLANEJAMENTO, ORGCAMENTO EGESTAO - MPOG
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Ana Claudia da Cunha Alves

Departamento de Logistica e Servicos
Gerais

ana.alves@planejamento.gov.br
61 2020 1134
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