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APRESENTAGAO

Atualmente a Universidade Federal do Parana tem desenvolvido
inumeras ag¢des para melhorar sua gestao e governanca. Um dos pilares
de sustentacao deste novo periodo da administragao publica na UFPR foi
a aprovacgao do Plano de Desenvolvimento Institucional — PDI, realizado
em 2017, com a participacdao de toda a comunidade académica. O
PDI alcanga todas as areas da Universidade como Ensino, Pesquisa,
Extensado, Desenvolvimento Institucional e Gestao.

Entre outras iniciativas, um dos itens de maior destaque
no Planejamento Institucional foi a questdo da Governanga. Com a
fundamentagdo na Transparéncia e Controle Social; Democracia e
Equidade; Prestacdo de Contas (Accountability); Responsabilidade, a
governanga se tornou um dos principios mais importantes da atual gestao.

Com o suporte da Governancga nos atos da Pro-Reitoria de
Planejamento, Orcamento e Financas, desenvolve-se a nova versao do
Manual Técnico de Execug¢ao Orcamentaria e Financeira — MTEOF. O
Manual foi construido coletivamente com a participacdo dos diversos
setores da Universidade e tem como objetivos: propiciar a necessaria
padronizacao de procedimentos que permita um permanente fluxo
documental para contabilizagdo; e dar seguranga ao administrador na
execugao orcamentaria e financeira dos recursos sob sua responsabilidade.

FERNANDO MARINHO MEZZADRI
Pré-Reitor de Planejamento, Orgamento e Finangas
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1. INTRODUGAO

Esta versdo do Manual Técnico de Execu¢ao Orcamentaria e
Financeira (MTEOF) consolida uma nova etapa da administracao publica
financeira no dmbito da UFPR. Nao apenas como documento que visa
disciplinar as atividades deste cunho, tampouco meramente padronizando
procedimentos em respeito as normas legais. Mas, além disso, é reflexo de
uma construgéo conjunta, participativa e plural dos envolvidos na gestao
de recursos nesta universidade.

Agregar as experiéncias, anseios e demandas de diversos setores,
permitiu que os mecanismos de execug¢ao orcamentaria e financeira se
adéquem as necessidades mais auténticas. Entretanto, buscou-se sempre
o0 amparo na legislagao aplicavel, em estrito atendimento as normas de
controle, possibilitando que os sistemas operacionais, revisados, se
tornem mais eficientes, funcionais e seguros.

Embora tenha sido amplamente discutido e atualizado, este
documento ainda se baseia em premissas fundamentais, sustentadas
pelos seguintes objetivos:

* propiciar a necessaria padronizacdao de procedimentos
que permita um permanente fluxo documental para
contabilizagdo, utilizando critérios uniformes de registro e
escrituragdo, gerando informagbes orcamentarias, financeiras
e patrimoniais;

* dar seguranga ao administrador na execug¢do orgamentaria e
financeira dos recursos sob sua responsabilidade.

Ressalte-se que a revisao sistematica tem sido realizada de forma
tempestiva, permitindo que a UFPR seja resiliente e estabelega meios
de controlar seu orgamento e suas financas. Desde 1983, as normas
internas, outrora conhecida como Normas de Execucdo Orgamentaria
e Financeira, aspiram o desenvolvimento das técnicas operacionais,
chegando ao momento em que vao além de um documento produtivo,
proporcionando seguranga aos gestores, prevenindo riscos e desvios que
afetem os cofres publicos.
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A Pro-Reitoria de Planejamento, Orcamento e Financas, recai
a grata funcdo de consolidar os procedimentos aqui apresentados, de
modo que represente uma unidade de referéncia a UFPR, sempre que
demandada a coordenar as atividades de carater orgamentario e financeiro
em prol de uma universidade que alcance seus objetivos, contribuindo
para a formacao do cidadao e do desenvolvimento humano sustentavel.

O desenvolvimento deste MTEOF nao acaba aqui, continuara
em constante revisao, assim como a prépria UFPR, comprometido com
a segurangca financeira e contabil que fortalecem esta instituigao.

Aos casos omissos, o Departamento de Contabilidade e Finangas

definira os procedimentos cabiveis, esclarecendo a toda comunidade de
forma oportuna e transparente.

14



2. DESPESA PUBLICA

Para os gestores publicos conseguirem honrar com suas
obrigacoes administrativas oferecendo a seguridade social e infraestrutura
basica a populagao eles necessitam onerar recursos financeiros. Estes
dispéndios sdo denominados Despesa Publica. A Despesa Publica pode
ser definida como:

Todo pagamento efetuado a qualquer titulo pelos agentes pagadores
para saldar gastos fixados na lei do orgamento ou em lei especial e
destinados a execugao dos servigos publicos, entre eles custeios
e investimentos, além dos aumentos patrimoniais, pagamentos de
dividas, devolugao de importancias recebidas a titulos de caugéo,
depdsitos e consignagdes. (ANDRADE, 2002, p. 75).

Arealizacdo das despesas obedece fases processuais que a Lei
4.320/64 discrimina em seu texto. Primeiramente é necessario realizar
a fase de planejamento e elaborar as pegas instrumentais imposta em
lei, que s&o: o Plano Plurianual — PPA, que estabelece as diretrizes, os
objetivos e as metas da Administragédo Publica para as despesas de capital
e outras delas decorrentes e para as despesas relativas aos Programas de
Duracao Continuada (art. 165, § 1° - CF); a Lei de Diretrizes Orgamentaria
—LDO, que estabelece as metas e prioridades da Administragao Publica,
incluindo as despesas de Capital para o Exercicio Financeiro subseqlente,
que orienta a elaboragao da Lei Orgcamentaria Anual — LOA — e dispbe
sobre as alteragdes na legislagao tributaria (art. 165, § 2° - CF) e a Lei
Orcamentaria Anual, que estima a Receita e fixa a Despesa da Uniao
(art. 165, § 8° CF).

De forma ampla, a execugao da despesa se realiza mediante
cumprimento de varias etapas, além dos estagios da despesa citados na
Lei n°® 4.320/1964. Vale destacar as seguintes:

15
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2.1 Previsao Orcamentaria

Abrange todas as fases do planejamento da agao governamental,
terminando com a publicacéo da Lei Orgamentaria Anual;

2.2 Descentralizagao/movimentagao dos créditos orgamentarios

Compreende a distribuicdo dos valores autorizados na lei
orgcamentaria para as unidades administrativas responsaveis, em cada
orgao, pela execucdo da despesa. Os chamados contingenciamentos
orcamentarios da despesa se realizam mediante descentralizagcao de
créditos em montantes menores que o valor autorizado na LOA.

2.3 Processo licitatorio

Que compreende a elaboragdo de projetos, a publicacéo de
editais, do fornecedor dos bens ou servigos objeto da despesa;

2.4 Assinatura de contrato

Ato formal que implica a efetiva assungao de compromisso entre
as partes envolvidas na realizacdo da despesa — governo e fornecedor.
Somente pode ser realizado apés a emissdao do empenho respectivo.

2.5 Producao e entrega dos bens ou servigos

Pelas partes contratadas, que pode ocorrer muitas vezes em
prazo que se estende para além do exercicio correspondente, situagao
em que a despesa correspondente sera inscrita, ao final do exercicio,
em restos a pagar;

16
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2.6 Retencgao de tributos

Nos casos em que a legislagcao define o 6rgéo publico como
substituto tributario na operacdo. Nos casos da despesa de pessoal,
ha também retengdes (consignagdes em folha) autorizadas pelos
beneficiarios;

2.7 Conceitos da Execugao da Despesa Publica

2.7.1 Unidade Orgcamentaria

“Constitui unidade orgcamentaria o agrupamento de servigos
subordinados a0 mesmo 6rgao ou reparticdo a que serdo consignadas
dotagdes proprias”. (Artigo 14 da Lei n® 4.320/64)

“A reparticdo da administracao direta que o orgamento da unido
ou, mais especificamente, o QDD, consigna dotagdes especificas para a
realizacao de seus programas de trabalho e sobre os quais essa reparticao
exerce o poder de disposicao” (IN/STN n° 05, de 06 de novembro de 1996).

2.7.2 Unidade Administrativa

“A reparticdo publica da administragao direta nao contemplada
nominalmente no orgcamento da uniao e que depende de descentralizagao
externa ou descentralizag&o interna para executar seus programas de
trabalho” (IN/STN n°® 05/1996).

2.7.3 Unidade Gestora

“A unidade orgamentaria ou administrativa investida de poder
para gerir créditos orgamentarios e/ou recursos financeiros” (IN/STN n°
05/1996).

17
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2.7.4 Unidade Gestora Executora

“Unidade gestora que utiliza o crédito recebido da unidade gestora
responsavel. A unidade gestora que utiliza seus proprios créditos passa
a ser ao mesmo tempo unidade gestora executora e unidade gestora
responsavel” (IN/STN n°® 05/1996).

2.7.5 Unidade Gestora Responsavel

Unidade gestora que responde pela realizagdo de parte do
programa de trabalho contida num crédito.

2.7.6 Ordenador de Despesas

“Ordenador de despesa é toda e qualquer autoridade de cujos
atos resultarem emissdo de empenho, autorizagdo de pagamento,
suprimento ou dispéndio”. (§ 1° do art. 80 do DL 200/67)

“Autoridade com atribui¢cdes definidas em ato proprio, entre as
quais as de movimentar créditos orgamentarios, empenhar despesa e
efetuar pagamentos”. (IN/STN n° 05/1996)

2.7.7 Lei Orcamentaria

Lei especial que contém a discriminagdo da receita e despesa
publica, de forma a evidenciar a politica econdmico-financeira e o
programa de trabalho do governo, obedecidos os principios da unidade,
universalidade e anualidade.

Também chamada de LOA e de “Lei de Meios”, porque ela
possibilita os meios necessarios para o desempenho da funcao publica.
2.7.8 Execucdo Orcamentaria

“A execugdo orcamentaria podera processar-se mediante a
descentralizacao de créditos entre unidades gestoras de um mesmo érgao/
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ministério ou entidades integrantes dos orgcamentos fiscal e da seguridade
social, designando-se este procedimento de descentralizagao interna.

A descentralizacio entre unidades gestoras de érgao/ministério
ou entidades de estruturas diferentes, designar-se-a descentralizagao
externa” (art. 2° e paragrafo unico do Decreto n° 825, de 28 de maio
de 1993, que estabelece normas para a programagao e execugao
orcamentaria e financeira).

2.7.9 Empenho da Despesa

“O empenho da despesa é o ato emanado de autoridade
competente que cria para o estado obrigagao de pagamento pendente
ou nao de implemento de condigao”. (art. 58 da lei n° 4.320/64)

“E vedado a realizacdo de despesa sem prévio empenho”. (art.
60 da Lei n°® 4.320/64).

“Sera feito por estimativa o empenho da despesa cujo montante
nao se possa determinar”. (§ 2° do art. 60 da Lei n°® 4.320/64)

“E permitido o empenho global de despesas contratuais e outras
sujeitas a parcelamento”. (§ 3° do art. 60 da Lei n°® 4.320/64)

“Para cada empenho sera extraido um documento denominado
‘Nota de Empenho’ que indicara o nome do credor, a especificagao e a
importancia da despesa, bem como a deducgao desta do saldo da dotagao
propria”. (art. 61 da Lei 4.320/64)

“O empenho sera formalizado no documento ‘Nota de Empenho’,
do qual constara o nome do credor, a especificacdo e a importancia
da despesa, bem como os demais dados necessarios ao controle da
execucao orcamentaria e 0 acompanhamento da programagcao financeira”.
(IN/STN n° 05/1996)

“Os créditos serdo utilizados mediante empenho:

I.  Ordinario: quando se tratar de despesa de valor determinado
e 0 pagamento deva ocorrer de uma so6 vez;
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Estimativo: quando se tratar de despesa cujo montante néo
se possa determinar;

Global: quando se tratar de despesa contratual e outra de
valor determinado, sujeitas a parcelamento”. (IN/STN n°
05/1996)

O empenho importa deduzir seu valor da dotacado adequada a
despesa a realizar, por forca do compromisso assumido.

O valor do empenho nao podera exceder o saldo da dotagao.

Séo finalidades do empenho:

firmar um compromisso. Por isso é sempre prévio em relagao
a despesa;
dar garantia de que os recursos utilizados serao apropriados

as despesas, pois dele consta da classificagao orgcamentaria;

assegurar que o crédito proprio comporte a despesa. Depois
da sua emissao, o saldo disponivel para assumir novos
compromissos fica diminuido de seu valor;

servir de base a liquidagao da despesa,;

contribuir para assegurar a validade dos contratos, convénios
e outros ajustes financeiros, mediante sua indicacao
obrigatéria em uma das clausulas essenciais desses termos.

2.7.10 Liquidagao

“Arealizagdo da despesa compreende, além do empenho, duas
etapas finais: liquidagdo — quando se comprova se o credor cumpriu as
obrigacdes objeto do empenho visando apurar:

a origem e o objeto do que se deve pagar;
a importancia exata a pagar; e

a quem se deve pagar”. (IN/STN n°® 05/1996)
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“Aliquidacao da despesa — inclusive daquela inscrita em restos a
pagar —devera ser feita quando do recebimento do material, da execugao
da obra ou da prestacao do servico, com base:

. no contrato, convénio, acordo ou ajuste, se houver;
Il. no empenho da despesa;

lll. em nota fiscal ou documento equivalente;

“A liquidacao da despesa consiste na verificagdo do direito
adquirido pelo credor, tendo por base os titulos e documentos
comprobatérios do respectivo crédito.

Essa verificagdo tem por fim apurar:
. aorigem e o objeto do que se deve pagar;
Il. aimportancia exata a pagar;

lll. a quem se deve pagar a importancia, para extinguir a
obrigacao”. (art. 63 e § 1° da Lei n® 4.320/64)

2.7.11 Pagamento

Terceiro estagio da despesa publica.

Caracteriza-se pela emissdo da ordem bancaria em favor do
credor.

“A ordem de pagamento é o despacho exarado por autoridade
competente, determinando que a despesa seja paga”. (art. 64 da Lei n°
4.320/64)

“Pagamento — Quando comprovado o direito adquirido pelo
credor e verificada a existéncia de recursos suficientes, extinguindo-se a
obrigacao”. (IN/STN n° 05/1996)

“O pagamento da despesa s podera ser efetuado, apds sua
regular liquidagdo, mediante ordem bancaria de crédito ou de pagamento,
facultado ao credor escolher a forma que melhor Ihe convier”. (IN/STN
n°® 05/1996)
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“A autorizacao para pagamento compete ao ordenador de
despesa, que podera delegar esta autorizagao”. (IN/STN n° 05/1996)

2.7.12 Restos a Pagar

“Consideram-se restos a pagar as despesas empenhadas mas
nao pagas até o dia 31 de dezembro, distinguindo-se as processadas das
nao-processadas”. (art. 36 da Lei n® 4.320/64)

Serdo automaticamente inscrita em restos a pagar, no
encerramento do exercicio, as despesas empenhadas:

* liquidadas e nao pagas;
* né&o liquidadas, desde que:

a) vigente o prazo para cumprimento da obrigagdo assumida
pelo credor, indicado na nota de empenho;

b) vencido o prazo de que trata o subitem anterior, mas esteja
em curso a liquidacéo da despesa ou seja de interesse da
administragcao exigir cumprimento da obrigagcao assumida
pelo credor;

c) se destinem a atender transferéncias a instituicdes
publicas ou privadas;

d) correspondam a compromissos assumidos no exterior.

Ainscricdo de despesa em restos a pagar tera validade até 31 de
dezembro do ano subsequente, quando sera automaticamente cancelada.
Permanecera em vigor, no entanto, o direito do credor por cinco anos, a
partir da data de inscrigéo.

2.7.13 Despesa de Exercicios Anteriores

“As despesas de exercicios anteriores encerrados, para as quais
o orgamento respectivo consignava crédito proprio, com saldo suficiente
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para atendé-las, que ndo se tenham processado na epoca prépria, bem
como os restos a pagar com prescrigao interrompida e os compromissos
reconhecidos apds o encerramento do exercicio correspondente, poderao
ser pagos a conta de dotagado especifica consignada no orgcamento,
discriminada por elementos, obedecida, sempre que possivel, a ordem
cronologica”. (Art. 37 da Lei n°® 4.320/64)

“Os compromissos decorrentes de obrigacdo de pagamento
criada em virtude de lei e reconhecidos apds o encerramento do exercicio”.
(IN/STN n° 05/1996)

O reconhecimento da divida a ser paga a conta de despesas de
exercicios anteriores cabe a autoridade competente para empenha-Ia,
devendo o processo conter, no minimo, os seguintes elementos:

* importancia a pagar;

* nome, CPF ou CGC e enderego do credor;

+ data do vencimento do compromisso;

» causa da inobservancia do empenho, se for o caso.

“A autorizacdo de pagamento de despesas de exercicios
anteriores devera ser dada no préprio processo de reconhecimento de
divida”. (IN/STN n°® 05/1996)

2.7.14 Suprimento de Fundos

Em casos excepcionais, a autoridade ordenadora podera
autorizar o pagamento da despesa por meio de suprimento de fundos,
quando esta nao puder ser realizada pelo processo normal da execug¢ao
orcamentaria.

O Suprimento de Fundos consiste na entrega do numerario a
servidor, sempre precedida de empenho na dotacéo prépria da despesa
a realizar.

A fixacao do valor do suprimento de fundos ficara a critério do
ordenador de despesa.
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2.7.15 Cronograma de Desembolso

Instrumento pelo qual a unidade orgamentaria programa o
pagamento das despesas autorizadas na lei orcamentaria.

Previsdo dos pagamentos tendo em vista assegurar a entrega,
aos diversos 6rgaos da administragéo publica federal, de forma automatica
e em tempo habil, dentro dos limites previamente estabelecidos, dos
recursos financeiros necessarios para a execugao de seus programas
de trabalho.

Elaboracdo da programacdo de utilizagdo de recursos
realizada pelos 6rgaos setoriais, que evidencia as necessidades para o
desenvolvimento dos respectivos programas, em cotejo com o esperado
comportamento da receita do Tesouro.

2.7.16 Movimentagao dos Recursos Financeiros

Denomina-se liberagao de cota a parcela que o 6rgéo central de
programacao financeira autorizara o Banco do Brasil S/A, na qualidade
de agente financeiro do Tesouro Nacional, a colocar a disposicdo dos
usuarios.

Chama-se Repasse a importancia que uma unidade orcamentaria
transfere a outra unidade orgamentaria de outro ministério ou 6rgéo.

O repasse também sera utilizado pelo 6rgao setorial de
programacao financeira para transferir recursos as entidades da
administracao indireta.

Afigura do repasse financeiro esta associada a descentralizacéo
externa.

Intitula-se sub-repasse a importancia que uma unidade orcamen-
taria transfere a outra unidade orgamentaria ou administrativa do mesmo
ministério ou 6rgao. Afigura do sub-repasse esta ligada a descentralizagao
interna.
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2.7.17 Fluxograma da Execucao Orgamentaria e Financeira
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3. SISTEMA ELETRONICO DE INFORMAGOES - SEI

3.1 Abertura do Processo Financeiro no SEI

§ 1° Considerando a Portaria n°® 52/REITOR, de 18 de janeiro de
2017 que instituiu o Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI) no ambito da
Universidade Federal do Parana (UFPR), como sistema oficial de gestao
de processos e documentos eletrbnicos, sendo de uso obrigatério na
UFPR para a gestéao eletrénica de processos administrativos, processos
financeiros e documentos, englobando a produgédo, edigdo, assinatura,
tramitacdo e controle de arquivamento de documentos produzidos nas
atividades meio e fim da universidade, toda orientagao sobre formalizagao
processual estara embasada neste conceito.

§ 2° Todo e qualquer processo financeiro devera ser aberto Gnica
e exclusivamente no Sistema Eletrdnico de Informagdes (SEI);

§ 3° O tipo de processo para essa finalidade podera ser escolhido
conforme abaixo:
FIGURA 1 - TIPO DE PROCESSO

Escolha o Tipo do Processo: &

Orgamento e Finangas - Normas, Regulamentagdes, Diretrizes, Procedimentos, Estudos e/ou Decisbes de Caradter
Geral

Orgamento e Finangas: Acompanhamento de Despesa Mensal (PessoaliDivida)
Orgamento e Finangas: Agua, Luz Telefone

Ormgamento e Finangas: Ajuda de Custo

Orgamento & Finangas: Auditoria

Orcamento e Finangas: Awdio Financeiro ao Estudante

Orcamento e Finangas: Balan¢o e Balancetes

‘Orgamento & Finangas: Conta Unica (Inclusive Assinaturas Autorizadas & Extratos de Contas)
Orcamenio e Finangas: Descenliralizacho de Recursos (Distribuic 3o Orgamentiria)
Orgamento e Finangas: Didrias, Passagens

‘Orgamento & Finangas: Pagamento a Pessoa Fisica

Orgamenio e Finangas: Pagamento a Pessoa Juridica

‘Orgamento e Finangas: Pagamento de Bolsas

‘Orgamento e Finangas: Pagamento de Fatura B.B. (CPGF)

Orgamenio e Finangas: Pagamentos em Moeda Eslrangeira

Orgamento e Finangas: Plano Operativo. Cronograma de Desembolso
‘Ongamento e Finangas: Prestagdo de Contas

Orgamento e Finangas: Processo Inicial (Empenho Estimativo)

‘Orgamento e Finangas: Programagdo Financeira de Desemboiso

Ongamento e Finangas: Proposta Orgamentaria

‘Orcamento e Finangas: Receita

Orgamenio e Finangas: Reembaiso de Aluno

‘Orgamento e Financas: Reemboiso de Servidor

Orgamenio e Finangas: Solicftagdes

Orcamento e Finangas: Tributos (Impostos e Taxas)
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§ 4° Todos os Processos Financeiros remetidos ao DCF deverao
ser tramitados/encaminhados inicialmente para:

UFPR/R/PROPLAN/DCF/DAF/SORC - Secao de Execugao
Orcamentaria do DCF: Quando classificarem-se como
Execucao Orgcamentaria (Para “Registro de empenho”);

UFPR/R/PROPLAN/DCF/DAF/SEAR - Secao de
Arrecadacao do DCF: Quando classificarem-se como
Execugao Orgamentaria (Para “Registro de empenho”), nas
fontes 0250 (Arrecadacgéao Prépria);

UFPR/R/PROPLAN/DCF/DAF/SAF — Secgao de Analise
Financeira do DCF: Quando classificarem-se como Execucéo
Financeira (Para “Analise Financeira”, liquidacao e posterior
pagamento) (Oficio-Circular n° 223/2008-DCF/PROPLAN)

§ 5° Na abertura do Processo Financeiro o preenchimento deve,
obrigatoriamente, seguir a seguinte orientacéo:

FIGURA 2 — INICIAR PROCESSO

Iniciar Processo
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052 22 - DESPESA (inclusive Despesas Correntes @ de Capital, bem como Adiantamentos. Subvengdes. Supnmento de Fundo
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Protocolo: Selecionar sempre a opgdo “AUTOMATICO’,
exceto quando se tratar de digitalizagdo de processo,
neste caso selecione a opcéo “INFORMADO” e mencione o
processo ja existente;

Tipo de Processo: Neste campo estara selecionado o tipo
escolhido quando iniciou o processo;

Especificagdo: O campo “ESPECIFICAGCAQ’ é a parte mais
importante no preenchimento inicial, pois é a base principal
para a realizagao da analise orgcamentaria e financeira, assim,
deve conter a natureza da despesa detalhada e a Referéncia
da Compra (no caso de pregao, informar a vigéncia). EX:
4490.52.35 — MATERIAL DE TIC (PERMANENTE) - PE
001/2018 (Vig. 01/12/19) ou Dispensallnexigibilidade de
Licitacao [...].

Outras informacgdes poderao ser acrescentadas neste campo
pelas unidades (desde que as informagdes solicitadas sejam
incluidas no inicio do campo), porém, nao sera objeto de
analise ou cobranca do DCF.

Interessados: O interessado sera o Favorecido em relacéo
ao crédito e ndo a pessoa que solicitou a compra. EX: O
Fornecedor de bens/servigos.

Observacao desta unidade: campo reservado para
observagdes da unidade que abre o processo. Vale lembrar
que outras unidades nao podem visualizar tais informacgoes.

Nivel de acesso: o0 nivel de acesso dos processos financeiros
deve ser sempre “PUBLICO”.

28



MANUAL TECNICO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

FIGURA 3 - VISUALIZAGAO DETALHADA DO PROCESSO

Controle de Processos
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§ 6° Apds a criagao do processo, clicando no botédo “controle de
processos”, sera possivel visualiza-lo na forma apresentada na figura 3
(desde que o servidor clique na opgao “Visualizagao detalhada”). Esta é
a forma que as unidades do DCF visualizam na pré-analise.

§ 7° Caso o processo néo esteja formalizado desta forma, sera
devolvido para correcéo.

Para maiores informagoes sobre como iniciar um processo no SEI, consulte o:

Procedimento Operacional Padrdo - POP-5 - Iniciar Processo

3.2 Inclusido de Documentos Externos no SEIl:

§ 1° Considerando as mudancgas corroboradas na nova versao
do Sistema Eletrénico de Informacgdes (SEIl — versdo 3.0), langado
oficialmente em novembro/2017, alguns procedimentos deverdo ser
observados na rotina da execugdo da despesa publica, principalmente
qguanto a inclusdo de documentos externos no referido sistema.
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§ 2° Com a nova versao 3.0, um novo campo foi disponibilizado
para marcacao, onde ostenta a possibilidade de inclusdo de um documento
“Externo Nato-Digital” e “Externo Digitalizado nesta Unidade”. O Decreto
N° 8.539, de 8 de outubro de 2015, em seu art. 2° define o conceito entre
estas duas situacoes:

Il - documento digital — informacgao registrada, codificada em
digitos binarios, acessivel e interpretavel por meio de sistema
computacional, podendo ser:

a) documento nato-digital — documento criado originariamente
em meio eletrdnico; ou

b) documento digitalizado — documento obtido a partir da
conversdo de um documento nao digital, gerando uma fiel
representagdo em codigo digital.

§ 3° Neste contexto, o documento “Nato-digital” € todo documento
criado originariamente em meio eletrénico, desta forma, no SEI ele deve
ser marcado corretamente como Nato-digital, ndo sendo necessaria
a sua autenticagdo como nos procedimentos anteriores. Em relagao
a alinea B do referido Decreto, o “Documento digitalizado” pode ser
considerado todo documento que ndo seja criado originariamente em meio
eletronico (convertidos), assim, estes documentos devem seguir o rito dos
procedimentos anteriores, sendo obrigatéria a sua autenticacdo no SEl,
bem como a correta marcagao na opgéao “Digitalizado nesta Unidade”.

§ 4° A Autorizacdo de Empenho gerada pelo SIGECOF sera
considerada documento digitalizado.

FIGURA 4 —TIPO DO FORMATO NATO-DIGITAL

Formato (?)

® Nato-digital

Digitalizado nesta Unidade
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FIGURA5 - TIPO DO FORMATO DIGITALIZADO NESTA UNIDADE

[Formato G ——
2 Natc-digea! | v
= Digtalizado resta Unidade
Tipo de Conferéncia: B
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FIGURA 6 - BARRA DE FERRAMENTAS DO SEI

Ll PRl

FIGURA 7 — JANELA DE AUTENTICAGAO DE DOCUMENTOS
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3.3 Vistas ao Processo Financeiro no SEIl (Acesso Externo)

§ 1° Visando atender o disposto na LAl (Lei de Acesso a
Informacgao, LEI N° 12.527, de 18 de novembro de 2011), bem como o
disposto na Lei do Processo Administrativo (LEI N° 9.784, de 29 de janeiro
de 1999), onde explana que:

“[...] ter ciéncia da tramitagao dos processos administrativos em
que tenha a condicéo de interessado, ter vista dos autos, obter
copias de documentos neles contidos e conhecer as decisdes
proferidas” (Art. 3°, inciso Il).

“Os interessados tém direito a vista do processo e a obter
certiddes ou copias reprograficas dos dados e documentos que
o integram, ressalvados os dados e documentos de terceiros
protegidos por sigilo ou pelo direito a privacidade, a honra e a
imagem” (Art. 46).

§ 2° Todos os processos financeiros abertos no SEI deverao,
com o intuito de atender a legislagao vigente, ser disponibilizados aos
fornecedores de bens/servigos desta Universidade (acesso).

Para maiores detalhes, consulte o:
Memorando-Circular n® 11/2017/UFPR/R/PROPLAN/DCF/DDAF
Para maiores informagoes sobre como permitir visualizagdo de processo por usuario externo, consulte o:
Procedimento Operacional Padréo - POP-50 - Permitir visualizagdo de processo por usuario externo

3.4 Procedimentos no SEI - Execugdo da Despesa Publica

3.4.1 Sobrestamento de processo financeiro

§ 1° O sobrestamento é uma forma de suspender a contagem
do tempo do processo (estatisticas do SEI), até que seja retirado o
sobrestamento. Esta pratica, no ambito do DCF, é utilizada quando apds a
liquidagéo da despesa, o processo fica aguardando financeiro no setor de
pagamentos, considerando que o recurso € encaminhado pelo Ministério
da Educacéo.

32


http://www.proplan.ufpr.br/portal/informativos/MemoCirc_2017-11 DDAF.pdf
http://www.ufpr.br/sei/wp-content/uploads/2016/10/POP-50-Permitir-visualiza%C3%A7%C3%A3o-de-processo-por-usu%C3%A1rio-externo.pdf

MANUAL TECNICO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

§ 2° Uma vez sobrestado, o processo fica indisponivel para
qualquer procedimento em qualquer caixa do SEI.

Para maiores informagoes sobre como sobrestar e remover um sobrestamento do processo
financeiro consulte o:

Procedimento Operacional Padrao - POP 12 - Sobrestar Processo
Procedimento Operacional Padrao - POP 13 - Remover Sobrestamento

3.4.2 Processos abertos em mais de uma unidade

§ 1° Deixar o processo aberto na unidade de origem e encaminhar
para outras unidades (quando ndo ha um workflow’ definido), com o
intuito de acompanhar o seu andamento e agilizar a inclusao de diversos
documentos por pessoas distintas, € uma opg¢ao disponivel no SEl,
entretanto, cabe salientar que quando ha um fluxo definido para o processo
e a intengao nao é deixar que seja incluido qualquer documento durante
uma analise mais profunda (caso da execu¢ao da despesa publica), este
procedimento ndo € o mais indicado.

§ 2° Aunidade interessada, ao encaminhar o processo financeiro
para empenhamento ou pagamento ndo podera deixar o processo aberto
na origem, o referido processo devera ficar aberto apenas na unidade
de analise da PROPLAN, neste caso DCF/SORC para empenhamento
ou DCF/SAF para pagamento.

§ 3° Caso a unidade interessada queira acompanhar o andamento
do processo, podera utilizar a ferramenta de “acompanhamento especial”.

Para maiores informagoes sobre como Incluir processo em Acompanhamento Especial, consulte o:
Procedimento Operacional Padrao - POP 38 -Incluir processo em Acomp. Especial
Procedimento Operacional Padrao - POP 39 - Alterar grupo em Acomp. Especial
Procedimento Operacional Padrao - POP 40 - Excluir grupo em Acomp. Especial

1 Fluxo de Trabalho € a sequéncia de passos necessarios para se automatizar processos
de negocio, de acordo com um conjunto de regras definidas, permitindo que sejam
transmitidos de uma pessoa para outra.
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3.4.3 Reabertura do processo na unidade

§ 1° Ferramenta utilizada para reabrir um processo que ja tenha
passado por sua Unidade, para diversas finalidades.

§ 2° Fica proibida a reabertura do processo enquanto
este estiver transitando pelas se¢des de analises da PROPLAN/DCEF,
principalmente com o intuito de incluir/excluir/corrigir documentos, uma
vez que interfere na correta analise processual, caracterizando intengéo
de fraude.

. Exceto para os casos contidos no Memorando-Circular n°
2/2017/UFPR/R/PROPLAN/DCF/DDAF e na Ordem de
Servico Conjunta N° 001/2017-PRA/PROPLAN (itens 5.1 e
6.3.1 principalmente).

3.4.4 Assinatura e ciéncia em documentos

§ 1° Assim como nos antigos processos fisicos, faz-se necessario
a assinatura em diversos documentos de um processo financeiro as vezes
por diversos agentes publicos. Entretanto, com a adog¢ao do SEI pela
UFPR, este procedimento passou a ser por assinatura eletrénica, sendo
permitida por login e senha ou por token.

§ 2° Um documento pode ser assinado por uma ou mais pessoas,
conforme a necessidade.

§ 3° Aunidade interessada, ao encaminhar o processo financeiro
para empenhamento ou pagamento devera verificar se todos os
documentos (internos ou externos?), nele contidos, estao assinados,
pois a falta de assinatura em um documento interno impede a visualizacao
do seu conteudo, interferindo na correta analise processual.

§ 4° A ciéncia em documentos no SEIl segue o mesmo conceito
dos processos fisicos.

2 Veritem 3.2 — Inclusdo de documentos Externos no SEl, para assinatura de documentos externos.
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Para maiores informagoes sobre como assinar documento interno e dar ciéncia, consulte o:
Procedimento Operacional Padrao - POP 22 - Assinar documento interno

Procedimento Operacional Padrao - POP 30 - Dar ciéncia

3.5 Material de Apoio

§ 1° O servidor publico da UFPR, ao usar o Sistema Eletrénico
de Informacgdes (SEI) podera contar com o auxilio de alguns materiais de
apoio para a correta utilizacao do sistema, para tanto, deve-se acessar
a pagina da UFPR / SEI — Material de Apoio — POPs.

Para maiores informagdes sobre os POP’s, consulte os seguintes links:
http://www.ufpr.br/sei/material-de-apoio/
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4. FORMALIZAGCAO PROCESSUAL

4.1 Documentagao Processual

Paragrafo unico. Os documentos pertinentes a cada tipo de processo
(SEI), de acordo com o objeto, deverdo ser agrupados observando
rigorosa ordem cronoldgica de data e/ou de acontecimentos. (Art. 37 da
Lei n® 4.320/64).

4.2 Dos Processos em Geral

Paragrafo unico. Todos os processos de aquisicdo de bens/servigos
deverédo conter:

I. Solicitagdo do interessado ao Ordenador de Despesas
referente a aquisicdo do bem/servigo, com a devida

autorizacao:

a. No SEI, este documento podera ser um documento nato-
digital (Ex: Despachos, memorandos, etc) ou documentos
digitalizados;

b. Quando a solicitacio partir diretamente do Ordenador de
Despesas, este documento ndo sera parte integrante da
formalizacao processual.

Il. Autorizacdo de Empenho (AE), assinada pelo respectivo

Ordenador de Despesas.

a. No SEI, a AE devera ser incluida como documento
externo, com o “Tipo de Documento” especifico para esta
finalidade, “Org. Fin: Autorizagcao de Empenho”.

b. No SEIl, a assinatura do Ordenador devera ser em
documento nato-digital (interno) incluido logo na sequéncia
da AE, em documento especifico para esta finalidade,
“Org. Fin.: Autorizacao de Registro de Empenho”.
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. Documentacgao relativa a Regularidade Fiscal Federal dentro
da validade (Exceto no caso especifico de bolsas e diarias);

a. SICAF - Sistema de Cadastramento Unificado de
Fornecedores; Manual para impresséo do SICAF

SICAF

Sistema de Cadastramento Unificado de Fornecedores

Manual para impresséo do SICAF

O SICAF tem por objetivo manter informatizados
e acessiveis on-line todos os dados referentes
a regularidade fiscal, a qualificagdo econdmico-
financeira das empresas que nele se inscreverem,
mas principalmente a habilitagdo juridica junto a
UFPR e ao Governo Federal. (Decreto N° 3.722. de
09/01/2001)

A habilitagao juridica que se refere o “item” acima é
atualizada (quando cadastrado pela UFPR) sempre
pela PRA;

Na fase da instrugcao processual, se a unidade
orgamentaria verificar que o favorecido estiver
‘Impedido de Licitar” e o impedimento acarretar
efeitos sobre a UFPR, conforme regras constantes
na NOTA TECNICA N° 1/2018/UFPR/R/PRA/DELIC, o
empenhamento da despesa nao podera ser realizado,
portanto o processo nao podera ser tramitado ao DCF.
Mesmo o favorecido estando impedido de licitar, devera
constar no processo o detalhamento da penalidade
aplicada (anexo do SICAF “impedimentos vigentes”).
O SICAF substitui as trés Certiddes Federais e a
CNDT, desde que o SICAF esteja atualizado, caso
haja alguma certidao vencida no SICAF, esta devera
ser emitida diretamente no seu respectivo enderego
eletronico:
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CNDT
Certiddo Negativa de Débitos Trabalhistas - Lei 12.440/2011 - Oficio Circular 081/2012-DCF.

PGFN / INSS (Conjunta)
Certiddo de Débitos relativos aos Tributos Federais e a Divida Ativa da Unido
FGTS
Certificado de regularidade do FGTS
SIMPLES NACIONAL
Termo de op¢éo

Iv. O“Termo de Indicagao de Responsabilidade — TIR” (apenas
para os processos de compra de Material Permanente
(Resolugéo n° 28/2013-COPLAD), conforme modelo anexo
na Ordem de Servigo Conjunta N° 001/2017-PRA/PROPLAN
(disponivel no SEI),

a. O TIR devera ser incluido ao processo na fase de empe-
nhamento da despesa;

b. Somente o Servidor indicado podera assinar o referido
termo.

4.3 Dos processos de Pregéao Eletrénico

(Decreto n° 5.450, de 31 de maio de 2005)

Paragrafo unico. Além dos itens 4.2, incisos | ao 1V, todos os processos
de Pregéo Eletrbnico deverao conter:

I. Autorizagao para utilizar (empenhar) itens dos Pregdes
formalizados pela DELIC/GEPEC (no SElI, utilizar o documento
“Licitacdo: Autorizagao para Empenho”);

a. Verificar procedimento no Manual de Compras da UFPR,
paginas 110 a 115.

Il. Quando o pregao for especifico de outra unidade, Autorizagao
(no SEl, utilizar o documento “Despacho”) da unidade para
que o interessado possa utilizar (empenhar) itens dos Pregdes
formalizados por ela.
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. Quando o pregao for especifico da propria unidade,
Declaragao (no SEI, utilizar o documento “Declarag¢ao”)
assinada pelo responsavel, esclarecendo que trata de Pregao
Eletronico exclusivo do seu Setor/Pro-Reitoria;

4.4 Dos processos de CARONAS formalizadas pela DELIC/GEPEC

Memorando-Circular n° 11/2018/UFPR/R/PRA/DELIC

Paragrafo unico. Além dos itens 4.2, incisos | ao |V, todos os processos
de Pregao Eletrénico (Caronas formalizadas pela DELIC/GEPEC) deverao
conter:

I. Autorizagdo para utilizar (empenhar) itens das “Caronas”
formalizados pela DELIC/GEPEC (no SElI, utilizar o documento
“Licitagdo: Autorizacao para Empenho”),

4.5 Dos processos de CARONAS formalizadas diretamente pelos
Setores

Memorando-Circular n°® 11/2018/UFPR/R/PRA/DELIC

§ 1° No ambito desta Instituicdo, todas as aquisi¢bes ou
contratagdes de bens ou servicos, efetuados pelo sistema de “carona’,
somente poderao ser de érgdos da Administracdo Publica Federal e o
processo devera obrigatoriamente ser instruido conforme abaixo:

§ 2° Além dos itens 4.2, incisos | ou |V, todos os processos de
Caronas nao formalizadas pela DELIC/GEPEC deveréao conter:

. Documento da DELIC/GEPEC atestando a conformidade do
processo, condicionando o encaminhamento para registro
do empenho ao atendimento das instrugcbes elencadas no
Memorando-Circular n°® 11/2018/UFPR/R/PRA/DELIC.
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4.6 Das Dispensas de Licitagoes

Lei n® 8.666, de 21 de junho de 1993, Art. 24.
Portaria n® 306, de 13 de dezembro de 2001
Manual de Compras da UFPR, 2017

A verificagdo de conformidade dos processos para dispensa e inexigibilidade de licitagéo, no
ambito da UFPR, é realizada:
a) Pela Coordenagao Administrativa da SUINFRA, quando o fundamento for o art. 24 inciso |;
b) Pela Dire¢do do DELIC, quando o fundamento for o art. 24, inciso II;
c) Pela PROPLAN, nos outros casos

Conforme orientagdo dos Orgdos de Controle, as aquisicdes de bens nesta

modalidade deve ser feita, preferencialmente, através de Cotagao Eletronica, via

ComprasNet. Quando nao for possivel realizar a Cotagao Eletronica, devem-se

seguir os passos do item 4.6 deste MTEOF:

Paragrafo unico. Além dos itens 4.2, incisos | ao IV, todos os processos
de Dispensa de Licitagcao deverao conter:

Orgamentos (no minimo trés), conforme disposto no item
9.1.12 do acdérddo n°® 1547/2007 do TCU, devidamente
datados, carimbados e assinados pelo emitente.

Parecer da PRA/DELIC e/ou SUINFRA em relagao ao controle
dos sub-elementos. Apenas para os incisos | e Il do Art. 24.

Termo de Dispensa de Licitagao, fundamentado nos termos
do paragrafo Unico do artigo 26, da Lei 8666/93, devidamente
Ratificada pelo Pro-Reitor de Planejamento, Orgamento e
Financas. Para os incisos | e Il do Art. 24, fica dispensado o
Ratifico.

a. Igualmente valido para Cotacao Eletronica.

Para valores acima de R$17.600,00, parecer da Procuradoria
Federal (Portaria n°® 54 1/Reitoria, de 25 de setembro de 2018)
e declaracao assinada pelo ordenador de despesas referente
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ao atendimento total das recomendacdes citadas no referido
parecer.

V. Além das orientagdes acima, a unidade orgcamentaria devera
verificar o disposto no Manual de Compras da UFPR, 2017.

4.7 Das Inexigibilidades de Licitagoes

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, Art. 25, inc. | ou |l
Manual de Compras da UFPR, 2017

A verificagdo de conformidade dos processos para dispensa e inexigibilidade de licitagdo, no
ambito da UFPR, é realizada: a) Pela Coordenagdo Administrativa da SUINFRA, quando o
fundamento for o art. 24 inciso [; b) Pela Diregao do DELIC, quando o fundamento for o art. 24,
inciso II; c) Pela PROPLAN, nos outros casos

Paragrafo unico. Além dos itens 4.2, incisos | ao IV, todos 0s processos
de Inexigibilidade de Licitagdo deverao conter:

I. Orcamento do favorecido, com data, carimbo e assinatura do
emitente;

Il. Comprovacdo de exclusividade, conforme inciso | do artigo
25 da Lei 8666/93;

a. acomprovagao de exclusividade devera ser feita através
de atestado fornecido pelo 6rgao de registro do comércio
do local em que se realizaria a licitagdo ou a obra ou o
servico, pelo Sindicato, Federagcdo ou Confederacao
Patronal, ou ainda, pelas entidades equivalentes.

. Comprovacao da notdria especializagao, conforme inciso Il
do artigo 25 da Lei 8666/93;

Iv. Termo de Inexigibilidade de Licitagdo, fundamentada nos
termos do paragrafo uUnico do artigo 26 da Lei 8666/93,
devidamente Ratificada pelo Pro-Reitor de Planejamento,
Orcamento e Finangas;
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Para valores acima de R$17.600,00, parecer da Procuradoria
Federal (Portaria n° 541/Reitoria, de 25 de setembro de 2018) e
declaracao assinada pelo ordenador de despesas referente ao
atendimento total das recomendacdes citadas no referido parecer.
Além das orientagdes acima, a unidade orgamentaria devera
verificar o disposto no Manual de Compras da UFPR, 2017.

4.8 Das Inexigibilidades de Licitagdes — Pessoa Fisica

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, Art. 25, inc. Il, com Art. 13.

Manual de Compras da UFPR., 2017

Paragrafo unico. Além dos itens 4.2, incisos | ao IV, todos os processos
de Inexigibilidade de Licitagdo (Pessoa Fisica), deverao conter:

Orgcamento do favorecido, com data e assinatura do emitente;

Comprovagao de notéria especializagdo, conforme inciso |l
do artigo 25 da Lei 8666/93;

Termo de Inexigibilidade de Licitacdo, fundamentada nos
termos do paragrafo unico do artigo 26 da Lei 8666/93,
devidamente Ratificada pelo Pro-Reitor de Planejamento,
Orgamento e Finangas.

Copia da documentagao pessoal:

a. RG;

b. CPF;

c. Cartdo PIS/PASEP (ou Extrato);

d. RPA — Recibo de pagamento a Autbnomo (devidamente
atestado).

Para valores acima de R$17.600,00, parecer da Procuradoria
Federal (Portaria n°® 54 1/Reitoria, de 25 de setembro de 2018)
e declaracdo assinada pelo ordenador de despesas referente
ao atendimento total das recomendacdes citadas no referido
parecer.
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VI. Além das orientagdes acima, a unidade orgamentaria devera
verificar o disposto no Manual de Compras da UFPR, 2017

4.9 Dos Convénios

Decreto N° 7.641, de 12 de dezembro de 2011

Paragrafo unico. Além dos itens 4.2, incisos | ao IV, todos 0s processos
de Convénios deverao conter:

I. Extrato da Proposta do SICONV.
Il. Cronograma de Desembolso;

a. Caso o Cronograma de Desembolso esteja incompativel
com a data do referido pagamento, o interessado, antes
de encaminhar para pagamento, devera solicitar a
PROPLAN/CRI o seu ajuste.

4.10 Dos Contratos

Lei n° 8.666, de 21 de Junho de 1993

Paragrafo unico. Além dos itens 4.2, incisos | ao |V, todos os processos
relacionados a Contratos deverdo conter:

. Copia Legivel da Publicagcao no D.O.U. (Diario Oficial da
Unido) do extrato de Dispensa/lnexigibilidade de Licitagao.
(12 Publicagao, pois é a que fica atrelada ao Contrato), ou
copia do Termo de Dispensa/lnexigibilidade de Licitacao,
fundamentada nos termos do paragrafo unico do artigo 26
da Lei 8666/93, devidamente Ratificada pelo Pro-Reitor de
Planejamento, Orcamento e Finangas.

Il. Copia do Contrato original;

a. O contrato original podera ser encontrado no SIGEA.
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4.11 Das Importagoes

Lei n° 8.666, de 21 de junho de 1993, Art. 24 e 25

Ordem de Servico n° 004/2016-PRA

Paragrafo unico. Considerando a dimensado dos processos de
importacao, o Departamento de Contabilidade e Finangas (DCF) informa
que para fins de formalizagcdo orgamentaria (registro do empenho) e
financeira, todos os processos de Importacdo, além dos incisos |, Il e IV
do item 4.2, deverao conter os seguintes documentos iniciais:

VL.

VIL.

Oficio de solicitagao da importagao;
Autorizacao da direcao do setor;
Proforma Invoice;

a. Devera conter todas as informacgoes relativas a pessoa
juridica ao qual o pagamento sera efetuado (razao social,
NIF, enderego, pais), os dados bancarios do favorecido e
a descri¢ao do bem/servigo.

Planilha Estimativa de Custos

a. Enviar a proforma invoice a geréncia de importagao
(import@ufpr.br) solicitando planilha estimativa de custos
para pagamento.

Termo de Dispensa/lnexigibilidade de Licitagcao, fundamentada
nos termos do paragrafo unico do artigo 26 da Lei 8666/93,
devidamente Ratificada e identificada pelo Pr6-Reitor de
Planejamento, Orcamento e Finangas.

Para valores acima de R$17.600,00, parecer da Procuradoria
Federal (Portaria n°® 54 1/Reitoria, de 25 de setembro de 2018)
e Declaragao assinada pelo ordenador de despesas referente
ao atendimento total das recomendacdes citadas no parecer
da PF;

Despacho ao DCF/SAF informando o valor a ser pago para
a importacao (em espécie) e solicitando que o processo seja
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encaminhado para liquidacédo e posterior fechamento de
Cambio (pagamento da despesa).

Viil.Para fins de formalizacdao documental da Importagcéo
(exigéncias da Divisao de Importagao), todos os processos
deste tipo de compra, além dos itens inicialmente exigidos,
deverdo conter os documentos constantes no enderego
eletrénico http://www.pra.ufpr.br/portal/licitacoes/divisao-de-
importacao/.

4.12 Das Despesas de Exercicios Anteriores (DEA)

Lei n® 4.320, de 17 de marco de 1964, art. 37
Decreto N° 93.872, de 23 de Dezembro de 1986
Acdrdao N° 32/2007— 22 CAMARA -TCU

Cabe destacar o art. 60 da Lei n°4.320/64 que veda a realizagao de despesa
sem prévio empenho. Para maiores detalhes, a unidade emitente podera
consultar o Manual de Reconhecimento de Divida da UFPR.

Paragrafo unico. Além dos itens 4.2, incisos | ao |V, todos os processos
de Despesas de Exercicios Anteriores (Reconhecimento de Divida)
deverao conter:

I. Nagrande maioria dos casos de “Reconhecimento de Divida”,
ja existe um processo financeiro que originou este fato,
portanto o Reconhecimento deve ser feito dentro do mesmo
processo financeiro, incluindo na sequéncia cronologica
do processo (artigo 37 da Lei n° 4.320/64) os seguintes
documentos:

a. Toda a documentagdo que originou tal situagao;

b. Termo de Responsabilidade do Reconhecimento de
Divida de Exercicio Anterior, assinada pelo Ordenador de
Despesas do Setor/Departamento responsavel,
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c. Autorizagdo de Empenho—A.E. (Em nome do Favorecido)
contendo a Natureza de Despesa correta, e todos os
dados complementares descritos no corpo.

« E Obrigatorio constar no corpo da A.E. a seguinte expressdo: “De acordo com o
Decreto n° 93.872, art.22, paragrafo 2°, a despesa em questio enquadra-se na alinea
(A/BIC)” (Informativo Eletrénico N° 001/2013-SORC/DCF/PROPLAN de 26/03/2013).

¢ A unidade emitente devera solicitar a Dotagdo Orgamentaria especifica a CPCO/
PROPLAN, consignada no orgamento, discriminada pelo elemento de despesa 92;

4.13 Do Suprimento de Fundos

Decreto n°® 6.370, de 1° de fevereiro de 2008.

Paragrafo unico. Todos os processos de Suprimentos de Fundos deverao
conter:

I. Proposta de Concessao de SF devidamente preenchida e
assinada;

Il. Autorizacdo de Empenho, na modalidade estimativa,;

ll. A despesa devera ser empenhada no elemento de despesa
correspondente ao da sua utilizagéo, no sub-elemento 96.
a. 3390.30.96 — Material de Consumo — Pagto Antecipado

b. 3390.36.96 — Outros Serv. de Terceiros PF- Pagto
Antecipado

c. 3390.39.96 — Outros Serv. de Terceiros PJ- Pagto
Antecipado

d. 3390.47.96 — Obrigacées Tributarias — Pagto Antecipado

Iv. Apds o empenhamento do processo, seguira o fluxo interno
no DCF.
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4.14 Das Bolsas

Memorando-Circular n°® 1/2017/UFPR/R/PROPLAN/DCF/DDAF

Paragrafo unico. Todos os processos de Bolsas (parte financeira) deverao

conter:

Memorando (do Coordenador do Projeto/ Convénio/ Contrato/
Acao/ etc) solicitando autorizagao de “Pagamento” ao Ordenador
de Despesas, referente as bolsas/auxilios em questéo.

a.

Quando o processo em questao for encaminhado ao
DCF/DAF/SAF, o referido memorando deve conter a
autorizagdo do Ordenador de Despesas, requisito
fundamental para o pagamento do processo;

Relagao dos bolsistas, contendo:

Nome (descrigéo) da bolsa/auxilio;
O més e ano de competéncia;
Nome completo do favorecido;

N° do CPF;

Dados Bancarios. Deve-se verificar se os dados bancarios
dos bolsistas estdo enquadrados nos seguintes critérios,
uma vez que sao condi¢gbes fundamentais para a nao
devolugao da OB por parte do Banco:

» Ser conta corrente do tipo 001;

» N3&o ser conta corrente de terceiros;

* Nao ser conta corrente Pessoa Juridica;

* Na&o ser conta corrente conjunta;

* Nao ser conta poupanca.

O valor a ser pago (conforme determinado em editais e
resolugbes da UFPR);

Declaragcao atualizada evidenciando que o servidor
responsavel (Coordenador do projeto/contrato/convénio/TED
ou o préprio Ordenador de Despesas) atendeu requisitos
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basicos para concessado da bolsa/auxilio (Memo-Circ n°
01/2017/PROPLAN/DCF/DDAF), tais como:

a.

Se a bolsa esta atrelada a algum projeto/convénio/
contrato/TED (origem do objeto);

Se os beneficiarios possuem vinculo com a UFPR
(Resolucéo 27/08-CEPE. Art. 5° inc. VI, quando das
pos-graduacgoes);

Se o processo seletivo para distribuicdo das bolsas/
auxilios teve a transparéncia necessaria para toda a
comunidade envolvida, e

Se houve apuracdo da veracidade dos documentos
contidos no processo.

V. Alteracéo de dados de bolsistas;

a.

A responsabilidade pela alteracdo de dados como nome,
CPF, banco, agéncia e conta corrente, devera ser definida
pelo Ordenador de Despesas da Unidade Orgcamentaria;

Caso seja de interesse do bolsista fazer alguma alteragéo
em seus dados, o mesmo deve se dirigir a Unidade
Solicitante.

Para que o pagamento do processo nao seja comprometido,
o DCF néo recebera solicitacbes de alteracao de dados
(inclusdo/exclusdo de bolsistas, etc), inclusive das
Unidades Solicitantes quando o processo estiver no fluxo
da liquidac&o da despesa.

Considerando a possibilidade de reabertura de qualquer
processo no SEl, a Unidade Solicitante NAO deve
adotar tal pratica como procedimento para inclusao de
documentos no processo durante o fluxo da liquidagcao
da despesa.

VI. Despacho da SCEO para o DCF/SAF informandoon®da LC
(Lista de Credores) do SIAFI (Apenas quando existir mais de
um (1) favorecido na listagem).
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VIl. O processo inicial de formalizagao das bolsas (antigo

administrativo) devera conter todos os documentos
necessarios para comprovagao do objeto executado em
relacao aos projeto/convénio/contrato/TED, e sua guarda
devera ser mantida pelas “unidades solicitantes”.

a. Este processo nado sera objeto de analise do Departamento
de Contabilidade e Finangas.

4.15 Das Devolucgées de Saldo de Convénios

Paragrafo unico. Todos os processos de devolugao de saldo de convénio
deverao conter:

Memorando direcionado a Divisao de Administracao
Financeira do DCF contendo:

a. Assinatura (autorizacédo) do ordenador de despesas;

b. O numero do convénio que esta se encerrando;

c. O saldo remanescente a ser devolvido;

d. As informacgdes bancarias do Favorecido;

Planilha financeira finalizada (Emitida pelo DCF/DAF/SEAR);

4.16 Dos Ressarcimentos

§ 1° O ressarcimento aplica-se apenas as despesas realizadas
em carater excepcional, e, por isso, aquelas que se apresentem passiveis
de planejamento devem ser submetidas ao procedimento licitatério ou de
dispensa de licitagdo, dependendo da estimativa de valor dos bens ou
servicos a serem adquiridos. Ainda em tempo, o procedimento em questéo,
aos olhos dos 6rgaos de controle, pode ser enquadrado no Art. 60 da lei
4.320/64: “E vedada a realizacdo de despesa sem prévio empenho”.

§ 2° Todos os processos de ressarcimentos (principalmente do
CELIN e do Nucleo de Concursos), deverao conter:
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Memorando direcionado a Divisdo de Administragcao
Financeira do DCF contendo:

a.
b.

C.

g.

Descricao do ressarcimento (justificativa);

Nome completo do(s) favorecido(s);

N° do CPF;

Dados Bancarios. Compete a Unidade Solicitante verificar
se os dados bancarios dos bolsistas estdo enquadrados
nos seguintes critérios, uma vez que sao condigdes
fundamentais para a realizagdo do pagamento:

» Ser conta corrente do tipo 001;

* Nao ser conta corrente de terceiros;

* N&o ser conta corrente Pessoa Juridica;

* Nao ser conta corrente conjunta;

* N&o ser conta poupanca.

O valor a ser ressarcido;

O n°da LC (Lista de Credores) do SIAFI. Apenas quando
existir mais de um (1) favorecido;

Autorizacdo do ordenador de despesas;

Documento (Formulario) de solicitagdo de ressarcimento
preenchido com os dados do favorecido (quando houver),
bem como sua assinatura;

Todos os comprovantes de pagamento referente a solicitagao
do ressarcimento;

Comprovante de dep0osito na Conta Unica (CTA) disponivel no
SIAFI (SISGRU);

4.17 Das Faturas do CPGF (Passagens)

Memorando-Circular n® 8/2017/UFPR/R/PROPLAN/DCF/DDAF

Paragrafo unico. Inicialmente, os processos de pagamentos de Faturas
do CPGF (Passagens), quando do empenhamento da despesa, deverao
conter apenas o disposto no item 4.2, incisos Il e Il
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5. EMPENHO DA DESPESA

O Empenho € o primeiro estagio da despesa. De acordo com o
artigo 58 da Lei 4320/1964, “Empenho é o ato emanado da autoridade
competente que cria para o Estado a obrigagao de pagamento pendente ou
nao de implemento de condi¢cao”. Além disso, o caput do artigo 59 da referida
Lei assinada que deve ser observado que “o valor empenhado n&o podera
exceder o limite de crédito concedido na dotagéo orgcamentaria propria”.

E também a garantia de que existe crédito necessario para a
liquidagdo de um compromisso assumido.

Como se pode observar na conceituagédo contida no artigo 58,
acima mencionado, 0 Empenho possui as seguintes caracteristicas:

a. Deve emanar de autoridade competente — Chefe do Poder
(Presidente, Governador ou Prefeito) em principio ou, por
delegacdo de competéncia, os Ministros, os Secretéarios
estaduais ou municipais, os dirigentes das entidades da
administracao publica indireta, ou qualquer outro funcionario,
denominado ordenador de despesas;

b. Cria para o Estado obrigacdo de pagamento; e

c. Essa obrigacdo de pagamento pode ser pendente ou nao de
implemento de condig¢éao.

A Lei 4320/1964 estabelece, em seu Art. 60 que “E vedada a

realizacao de despesa sem prévio empenho’. A despesa empenhada
posteriormente fica sujeita a crime de responsabilidade por parte de
quem autorizou. Somente em casos urgentes, caracterizado na legislagao
em vigor, sera admitido que o ato de empenho seja contemporaneo a
realizacado da despesa.

Modalidades de Empenho

A partir do Art. 60 pode-se extrair que existem trés modalidades
de Empenho:
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Empenho Ordinario: E emitido para certo e determinado
credor e relativo a uma uUnica parcela de valor indivisivel.
Exemplo: A compra de artigos de escritério;

Empenho por estimativa: O artigo 60, Par. 2°, da Lei 4.320/64
diz que “sera feito por estimativa o empenho da despesa
cujo montante nao se possa determinar”. Logo, ndo sendo
conhecido o valor da despesa, emite-se empenho estimativo.
Isto ndo significa que o credor e o objeto de despesa sejam
também desconhecidos. A estimativa refere-se apenas ao
valor. Exemplo: o pagamento de contas de agua, energia e
telecomunicacoes;

Empenho global: O artigo 60, Par. 3°, da Lei 4.320/64 admite
‘o empenho global de despesas contratuais e outras, sujeitas
a parcelamentos”. O credor e a obrigagcao sao perfeitamente
definidos. E semelhante ao empenho ordinario, diferindo
apenas pelo seu histérico (pagamento parcelado). Exemplo:
o contrato para o asfaltamento de uma via de acesso de uma
cidade a estrada federal ou estadual mais proxima. Em uma
das etapas concluidas da obra, de acordo com o contrato
firmado, exige-se o pagamento de uma parcela contratual.
Outro exemplo sdo os contratos referentes a aluguéis. Ao
findar o més, exige-se o pagamento da parcela daquele
periodo. Cabe salientar ainda que nessa modalidade seja
necessario o registro do valor total em um unico empenho e
o desconto parcelado (valores idénticos) durante o periodo.

Para cada empenho sera extraido um documento denominado

“Nota de Empenho” que indicara o nome do credor, a especificacéo e a
importancia da despesa, bem como a dedug¢ao desta do saldo da dotacao
propria. (Lei 4.320/64, Art. 61)

O empenho é um instrumento operacional de controle da execugao

orcamentaria, necessario ao proprio gestor, e lhe permite evitar que venha
a contratar despesas em montante maior que a dotagao orgamentaria. De
forma subsidiaria, 0 empenho auxilia os trabalhos dos 6rgaos de controle,
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fornecendo elementos para verificagdo do cumprimento, pelo ordenador,
dos limites orcamentarios anuais. Isso explica o motivo da proibicao de
executar despesas sem o prévio empenho (Art. 60 da lei n® 4.320/1964).

Se fosse essa a Unica funcdo do empenho, ndo haveria
necessidade da emissdo do documento “Nota de Empenho”. Porém, ha
situacdes em que o fornecedor necessita da emissao da “NE”. Pois em
algumas circunstancias o fornecedor necessita de garantia da existéncia
dos recursos orgamentarios que dardo suporte a despesa contratada. O
documento, contendo os principais elementos relativos a despesa a ser
executada e ao crédito orgamentario pertinente, é entado impresso, assinado
pelos ordenadores de despesa e entregue ao fornecedor. Nesse caso,
vislumbra-se utilidade efetiva, que justifica a emiss&o da Nota de Empenho.

Verifica-se entdao que o “Empenho” e a “Nota de Empenho”
apresentam distintas finalidades. O primeiro atende a necessidade do
gestor. O segundo atende a necessidade do fornecedor. Considerando-se
o principio constitucional da economicidade, ndo deve o gestor publico
emitir documento — ato que impde custos a administragcao — que néo tenha
utilidade. Assim, somente cabe emitir Nota de Empenho, para qualquer
despesa, quando tal documento tiver que ser entregue ao fornecedor.

Adicionalmente, necessidades especificas de controle ou dos
processos de trabalho adotados pela administracido podem exigir que a
nota de Empenho seja impressa e anexada aos autos dos respectivos
processos de pagamento.

Por esses motivos, usualmente ndo sdo emitidas Notas de
Empenho referentes as despesas ou obrigagées a seguir elencadas,
embora os respectivos Empenhos necessariamente devam ser emitidos:

a. Contratos entre entidades governamentais ou com entidades
de direito privado das quais 0 governo seja acionista;

b. Transferéncias obrigatérias, decorrentes de mandamentos
constitucionais ou legais, com os repasses dos fundos de
participacao para os Estados e os Municipios;
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c. Pagamentos ou transferéncias para pessoas fisicas em
situagcbes como os pagamentos da folha de pessoal, inclusive
inativos e pensionistas;

d. Recolhimento de tributos e encargos sociais e trabalhistas;
e. Amortizacao e juros da divida interna ou externa.

Conforme regulamenta para a Unido o artigo 27 do Decreto n°
93.872/1986, “as despesas relativas a contratos, convénios, acordos ou
ajustes de vigéncias plurianuais, serdo empenhadas, em cada exercicio
financeiro, pela parte nele a ser executada”.

Caso o compromisso amparado pelo Empenho venha a ser
reduzido ou cancelado no exercicio financeiro, dever-se-a anular
parcial ou totalmente o valor empenhado, revertendo-se a importancia
correspondente a respectiva dotacao.

5.1 Da Autorizagao de Empenho — AE

§ 1° A Autorizagdo de Empenho (AE) deve ser impressa (no
formato pdf) conforme os padroes do Sistema Integrado de Gestao de
Compras e Controle Financeiro (SIGECOF), disponivel no site do CCE.

§ 2° A Autorizacdo de Empenho (AE) é um documento Contabil,
portanto NAO deve apresentar nenhuma rasura, alteragdes, emendas,
conforme regras gerais da ITG 2000 — Escrituracdo Contabil, aprovada
pela Resolugdo N° 1.330, de 18 de margo de 2011, Publicada no Diario
Oficial da Uniao de 22 de margo de 2011.

§ 3° Para as Fontes de Recursos 50 e 81, ¢ OBRIGATORIO
indicar no corpo da NE a descricdo completa de sua ORIGEM, pois desta
forma o DCF/DAF/SEAR podera realizar o controle do saldo na referida
fonte.

§ 4° Para empenhos de Contratos ja cadastrados € obrigatério
constar no corpo da AE, o n° do contrato se houver o termo aditivo,
sua vigéncia.
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I. Verificar item 4.10;

Il. Para oempenhamento de Contrato novo devera ser registrado
primeiramente um empenho com todos os itens do referido
contrato a fim de gerar uma unica minuta para futuros reforcos.
(ver item 5.2, § 12° nesse caso n&o é necessario constar
no corpo da A.E. o numero do Contrato e vigéncia, apenas
deve-se fazer referéncia de que se trata de um contrato para
conhecimento desta informag&o no momento do registro.

§ 5° Para empenhos do SICONV é obrigatério constar no corpo
da AE o numero do convénio e sua vigéncia, devera ser na modalidade
“nao aplicavel”’, estimativa e na natureza da despesa prépria para tal
objeto.

I. Verificar item 4.9.

§ 6° Para empenhos de Reconhecimento de Divida é obrigatorio
constar no corpo da AE que se trata de tal modalidade, e informar a
seguinte expressdo: “De acordo com o Decreto n° 93.872, art.22,
paragrafo 2°, a despesa em questiao enquadra-se na alinea (A, B ou
C)”. (Informativo Eletronico N° 001/2013 — SORC/DCF/PROPLAN de
26/03/2013).

I. Verificar item 4.12;

Il. Ainda, a AE devera ser ordinaria, no elemento de despesa
92 e detalhamento de acordo com a respectiva despesa.
Quando o Pregao Eletrénico ou o contrato estiverem com
suas vigéncias expiradas, deve-se realizar na modalidade
“ndo aplicavel”.

. O processo devera ser instruido com o Termo de
Reconhecimento de Divida, no SEI: “Or¢. Fin.: Termo de
Reconhecimento de Divida Exerc. Anterior’, com a devida
justificativa e assinatura do ordenador de despesas;

Iv. Devera ser aberto um processo por favorecido.
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§ 7° Para empenhos de Importagao é obrigatoério constar no
corpo da AE o n° da Proforma Invoice e o valor da Importagdo em

espécie.
L

Verificar item 4.11;

Caso a Proforma Invoice ndo tenha n°, deve constar “Proforma
Invoice S/N”;

Devera constar parecer da Procuradoria Federal para valores
acima de R$ 17.600,00 conforme Portaria n® 541/Reitoria, de
25 de setembro de 2018, neste caso, ao retornar o processo
para a unidade providenciar o atendimento as recomendagdes
do parecer, devera ser anexada uma declaragao assinada
pelo ordenador de despesas atestando o atendimento integral
do disposto no referido parecer.

Todos os processos deverao apresentar a Proforma Invoice,
planilha de custos elaborada pelo DELIC/GEIMP, termo de
dispensalinexigibilidade (de acordo com o paragrafo unico
do artigo 26 da Lei 8666/93) devidamente assinado pelo
ordenador de despesas; ratifico e SIDEC;Contudo, antes
do empenhamento de dispensas, devera ser observada a
possibilidade de contratacdo mediante processo licitatorio,
observando o disposto sobre bens e servicos comuns, os
quais devem ser adquiridos preferencialmente por meio de
licitagao.

Consideram-se bens e servicos comuns aqueles cujos padroes de desempenho e
qualidade possam ser objetivamente definidos no edital, por meio de especificagoes
usuais praticadas no mercado. Bens e servigos comuns sao ofertados, em principio,
por muitos fornecedores e comparaveis entre si com facilidade.

§ 8° Para empenhos de Inexigibilidade € necessario verificar o
correto enquadramento da despesa, o qual devera constar no campo
“referéncia da compra/dispensa” dentro da AE.

Verificar itens 4.7 e 4.8.
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. Os empenhos “Intra-SIAFI” para inscricdo em cursos/
congressos, deverdo ser formalizados na modalidade
“Nao aplicavel”, conforme Memorando n® 1/2017/UFPR/R/
PROPLAN/DCF/DAF

. (ver modelo do anexo 9).

§ 9° Para empenhos de Pregao Eletrdnico (sem contrato) devera
constar a autorizacao da DELIC/GEPEC ou declaragao do setor quando
a licitagao for de sua autonomia;

I. Verificar o item 4.3;

Il. As autorizagbes da DELIC/GEPEC deveréao ser emitidas
por processo (uma para cada processo separadamente),
ou 0 processo da autorizagdo devera ser anexado (nao
relacionado) no processo de registro do PE.

§ 10° Para empenhos de Carona verificar os itens 4.4 e 4.5.

§ 11° Para aquisicao de certificagéo digital (Token), caso opte-
se pela contratacdo do SERPRO, o empenho devera ser ordinario,
modalidade dispensa de licitagcao, art. 24 inciso XVI da Lei 8666/93.

. No processo devera constar a guia GRU para pagamento e
termo de Titularidade assinado pelo responsavel, além dos
documentos relacionados no item 4.6.

5.2 Do Registro de Empenho

§ 1° Para que o DCF registre um Empenho, cada Setor deve
emitir a Autorizacdo de Empenho (AE) obedecendo a Lei 4.320/64 e suas
atualizacoes. (Art. 58 ao Art. 70);

§ 2° O Favorecido da Autorizagao de Empenho (AE) deve ser
exatamente o mesmo do processo e das Certiddes Negativas;

§ 3° O CNPJ do Favorecido da Autorizagdo de Empenho deve
ser exatamente o mesmo das Certiddées Negativas, no caso de filiais, a
certiddo podera ser emitida no CNPJ da Matriz
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§ 4° O Cddigo do Evento para empenho original deve ser 400091,
para reforgco 400092; anulagao 400093 e cancelamento 400095.

§ 5° A Célula Orgamentaria (PTRES, ESF, FONTE, ND, PI)
indicada na Autorizagao de Empenho deve possuir saldo na referida conta
contabil do SIAFI;

I.  AConta Contabil para verificar o saldo no SIAFI € 62211.00.00,
comando >CONRAZAO.

§ 6° A Natureza da Despesa deve ser compativel com o objeto
do processo.

I. Para verificar a Natureza de Despesa correta, consulte o site
da PROPLAN, ou no SIAFI, comando >CONNATSOF.

§ 7° A Modalidade de Empenho, a Modalidade de Licitagao, a
Referéncia da Dispensa, a Origem do Material devem ser compativeis
com o objeto do processo;

§ 8° O Valor Total do empenho deve coincidir com a operacgao
Valor Unitario X Quantidade;

§ 9° As quantidades de cada item dentro da AE deverao ser
numeros inteiros;

§ 10° No caso de Contratos acordados por valor e ndo quantidade,
por exemplo, passagens, manutengao de maquinas, etc., a quantidade
na AE devera ser sempre 1 e o valor total devera ser o mesmo do valor
unitario do item. Nos casos em que a informagdo da quantidade seja
relevante, observar o respectivo campo e valores unitarios, pois esses
dados tém reflexo direto no saldo restante do contrato, o mesmo vale
para os empenhos de anulacéo.

§ 11° E obrigatério constar no processo o documento “ORC
E FIN.: Autorizagdo de Registro de Empenho” com a assinatura do
Ordenador de Despesas (Nomeado com Portaria e cadastrado no
comando >CONAGENTE no SIAFI).

§ 12° Para o registro de Contrato NOVO, o primeiro empenho
devera conter todos os itens em uma unica Autorizacdo de Empenho,
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podera ser de valor simbdlico, apenas para gerar uma unica minuta para
o respectivo contrato e cadastra-lo no SICON.

§ 13° Todos os documentos dentro do processo deverao estar
autenticados conforme disposto no Memo-Circ 01/2018/PROPLAN/DCF/
DDAF.

§ 14° Existem algumas particularidades do SIASG para registrar
0 empenho, tais como:

I. Nao aceita mais de duas (2) casas decimais no valor unitario
/ Total.

. No caso de Contrato, fazer empenho de valor simbdlico
apenas para cadastrar o contrato no SICON. (Caso exista
pregao, o valor simbdlico deve ser de uma (1) unidade).

5.3 Do Reforgo de Empenho

§ 1° Utiliza-se o codigo do evento 400092.

§ 2° Podera ser emitida Autorizacdo de Empenho para Reforgo
de Nota de Empenho inicial, desde que:

I. Esteja na modalidade estimativa ou global,
. Tenha saldo,

. Conste no corpo da A.E. o numero da NE original (que sera
reforgada) e sua respectiva data de registro.

§ 3° O valor do reforgo sera incorporado a Nota de Empenho (NE)
que ira reforgar. Portanto, o pagamento sera feito integralmente pela NE
que recebeu o reforgo.

§ 4° O PTRES, a Esfera, a Unidade Orgcamentaria, o Programa
de Trabalho, a Fonte de Recursos, a Natureza da Despesa e a Unidade
Gestora da Autorizacdao de Empenho, a Modalidade de Empenho,
Modalidade de Licitacdo e a Referéncia da Dispensa de Reforgo, serao
as mesmas que as da NE que esta sendo reforgada.
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§ 5° No caso de Contratos/Convénios que foram aditivados,
devido a prorrogagao de vigéncia ou aumento de valor, poderdo ser
reforcados normalmente;

Nao ha a necessidade de informar a vigéncia no corpo da
nova A.E.

A informagédo do numero do novo aditivo e sua respectiva
vigéncia deverao fazer parte do processo conforme disposto
no item 4.10, inciso |l.

5.4 Da Anulacao de Empenho

§ 1° Apenas para empenhos do exercicio vigente, cédigo do
evento 400093.

§ 2° O empenho podera ser anulado, quando:

a despesa empenhada néo for totalmente utilizada (anulagao
parcial). Somente para empenho estimativo e global;

nao houver a prestacao do servigco contratado (anulagao total
ou parcial no caso de empenho estimativo e global);

nao for entregue, no todo ou em parte, o material encomendado
(anulagéao total);

a obra nao tenha sido executada (anulagao total);

a Nota de Empenho for extraida incorreta ou indevidamente
(anulagao total).

§ 3° Se a anulacao for feita com base no item “V”, acima, a
Autorizacao de Empenho (AE) extraida em substituicido a NE anulada
nao sera considerada posterior ao compromisso assumido, por ser ato de
retificacdo. Devera constar na AE, informacao de que é um “Reempenho
da Ne xxxxxx de xx/xx/xx” e o motivo do reempenho.

§ 4° Na anulagcdo de empenho, a importancia anteriormente
comprometida reverte a respectiva dotacao, tornando-se disponivel para

60



MANUAL TECNICO DE EXECUCAO ORCAMENTARIA E FINANCEIRA

novo empenho ou descentralizac&o, respeitado o regime de exercicio
(Decreto 93.872/86, Art. 28).

§ 5° A anulagao sera feita através de Autorizagdo de Empenho,
que devera:
I. especificar o item ou itens anulado(s) do empenho,

Il. constar no corpo da AE o numero da NE original (que sera
anulada) e data de registro,

lil. o motivo da anulacéo,

IV. se ela é total ou parcial.

§ 6° A anulagao de um reforgo é feita sobre a Nota de Empenho
original, que recebeu o reforgo.

§ 7° A anulagcdo de um complemento é feita sobre a NE de
complemento, e ndo sobre NE original complementada.

§ 8° O empenho da despesa nao liquidada sera considerado
anulado em 31 de dezembro, para todos os efeitos, salvo quando: (Decreto
93.872/86, Art. 35)

I. Vigente o prazo para cumprimento da obrigagcdo assumida

pelo credor, nele estabelecida;

Il. Vencido o prazo de que trata o item anterior, mas esteja em
cursos a liquidacdo da despesa, ou seja, de interesse da
Administragdo exigir o cumprimento da obrigacdo assumida
pelo credor;

ll. Se destinar a atender transferéncias a instituicbes publicas
ou privadas;

Iv. Corresponder a compromissos assumidos no exterior.

§ 9° Nos casos especificados no item 5.4.8, os empenhos deverao
ser inscritos em Restos a Pagar no final do exercicio.
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5.5 Do Cancelamento de Empenho

§ 1° Apenas para empenhos de exercicios anteriores (R.A.P.),
cédigo do evento 400095.

§ 2° O empenho de R.A.P. Ordinario s6 podera ser cancelado
na sua totalidade.

§ 3° O empenho podera ser cancelado, quando:

. a despesa empenhada nao for totalmente utilizada
(cancelamento de saldo, somente para NE estimativa ou
global);

Il. ndo houver a prestacao do servigo contratado (cancelamento);

ll. nao for entregue, no todo ou em parte, o material encomendado
(cancelamento de saldo);

a. Neste caso, somente quando o empenho for “Estimativo”
ou “Global” e apés a emissdo da NF houver saldo
a ser cancelado, o processo deve ser encaminhado
primeiramente ao DCF/DAF/SAF para liquidacdo da
despesa, ja com a AE de Cancelamento, sé entdo o DCF/
DAF/SORC podera cancelar o saldo do empenho de RAP.

I. aobra nédo tenha sido executada (cancelamento);

Il. a Nota de Empenho for emitida incorreta ou indevidamente
(cancelamento).

§ 4° No cancelamento de empenho, a importancia anteriormente
comprometida NAO sera revertida a respectiva dotacdo, tornando-se
indisponivel.

§ 5° O cancelamento sera feito através de Autorizacdo de
Empenho, contendo impreterivelmente o “Motivo do Cancelamento”, o
numero da NE original (que sera cancelada) e sua respectiva data de
registro.
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5.6 Do Complemento de Empenho (Para Pagamento)

§ 1° O Cddigo do Evento para complemente de empenho sera
semelhante ao do empenho original, 400091;

§ 2° Podera ser emitida Autorizagdo de Empenho para
complementar uma Nota de Empenho original, desde que esta tenha sido
emitida na modalidade estimativa ou global, e tenha saldo.

§ 3° O valor do complemento ndo sera incorporado a NE que
ira complementar. Portanto, o pagamento sera feito da seguinte forma:

I. O valor aser pago pela NE complementada, MAIS o valor da
NE de complemento, o que resultara no total do Documento
Fiscal a ser pago.

§ 4° O PTRES, a Esfera, a Unidade Orgamentaria, e o Programa
de Trabalho, ou a Fonte de Recursos serado diferentes dos da NE que
esta sendo complementada.

I. SO poderao ser os mesmos se o recurso vier de outra Unidade
Gestora. Neste caso, muda somente a UGR.

§ 5° A Natureza da Despesa, a Referéncia e o Tipo da Compra/
Dispensa serdo as mesmas da NE que esta sendo complementada. A
Modalidade de Empenho sera ordinaria quando for um ultimo pagamento e
nao houver mais pendéncias no contrato, entretanto, devera ser estimativa
quando ainda houver débitos a serem quitados ou quando for empenho
de importacao.

I. E obrigatdrio constar no corpo da NE de complementacdo o

numero e a data da NE original que esta sendo complementada.

§ 6° Deverao constar na AE, a informac¢ao de complemento, o
numero da NE que sera complementada e sua respectiva data de registro.
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5.7 Do Reempenho

§ 1° O Cddigo do Evento para reempenho sera semelhante ao
empenho original, 400091;

§ 2° Se for constatado algum erro em uma Nota de Empenho,
devera ser feita uma anulagao total deste empenho. Sera emitida uma nova
Autorizacao de Empenho, e nesta deve constar que é um “Reempenho
da NE xxxxxx de xx/xx/xx”, o numero e a data de registro do empenho
anterior.

§ 3° Exclusivamente para o controle de datas entre empenho
e compra do material ou prestagao do servigo, sera considerada a data
de registro da NE inicial (a que estava incorreta). Nao houve, neste
caso, despesa sem prévio empenho, apenas empenho incorreto, que foi
devidamente corrigido.

§ 4° Quando couber reforgo, complemento, anulagéo ou
cancelamento deverao ser feitos sobre a NE de reempenho, inclusive
observando-se seu numero e data de registro.
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6. LIQUIDAGCAO DA DESPESA

A liquidagdo da despesa é o segundo estagio da despesa, e
de acordo com o disposto no artigo 63 da lei n® 4.320/1964, “... consiste
na verificagdo do direito adquirido pelo credor, tendo por base titulos e
documentos comprobatérios do respectivo crédito”.

O decreto n°® 93.872/1986, que normatiza para a Unido, em seu
artigo 36 acrescentou a palavras grifadas a seguir: “... direito adquirido
pelo credor ou entidades beneficiarias...” e “... respectivo crédito ou
habilitacao do beneficio”.

A liquidagao é como se fosse uma auditoria de bens e servigos
e tem a finalidade de apurar:
a. Aorigem e o objeto que se deve pagar;

b. Almportancia exata a pagar; e

c. A quem se deve pagar a importancia, para extinguir a
obrigacgao.

A liquidagao da despesa por fornecimentos feitos, obras
executadas ou servicos prestados tera por base:

a. O contrato, ajuste ou acordo;
b. A Nota de Empenho; e

c. Os comprovantes da entrega do material ou prestagao efetiva
do servigo.

O Empenho por si s6 ndo cria a obrigacao de pagamento, podendo
ser cancelado ou anulado unilateralmente, principalmente nos casos em
que o implemento de condigéo n&o seja cumprido. E bem verdade que o
Empenho gera obrigagéo entre partes, ou seja, a administragédo publica,
ao contratar, tem que emitir o Empenho, pois somente assim estara
reservando os créditos orcamentarios para aquela despesa especifica.
No entanto, a efetiva obrigagédo de pagar s é reconhecida ap6s o ato de
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liquidagao, apds a administragcao constatar a efetiva entrega do bem ou
servico, em conformidade com as especificacdes contratuais.

A Liguidacao da Despesa, no ambito da Universidade Federal do
Paranag, inicia-se nas unidades orgamentarias, quando do recebimento
do bem/servico e atesto do documento fiscal, finalizando-se no DCF,
através da analise das informacgoes emitidas pelas unidades no processo
financeiro, em relagao ao bem/servigo adquirido, onde serao inseridas no
CPR - Contas a Pagar e Receber do Governo Federal (SIAFI).

Cabe ressaltar a importancia de atender o regime de competéncia,
0 qual consiste em registrar os fatos, as variagdes patrimoniais
aumentativas (VPA) e as variagdes patrimoniais diminutivas (VPD),
transacdes que aumentam ou diminuem o patriménio liquido, devendo ser
reconhecidas nos periodos a que se referem, segundo seu fato gerador,
sejam elas dependentes ou independentes da execugdo or¢amentaria
(MCASP, 2017).

Depois de finalizada a fase do empenhamento da despesa (com a
devida formalizagao processual) e apds o recebimento do bem/servigo em
questao, a unidade orgamentaria devera proceder com a complementacgao
da formalizagao processual visando o pagamento da despesa. Em suma,
a inclusao do “documento fiscal” seguido do atestado eletrénico para
a continuidade do fluxo de pagamento.

Portanto, a unidade orcamentaria antes de encaminhar o
processo ao DCF/DAF/SAF, devera observar se os seguintes aspectos
relevantes foram atendidos pelo fornecedor (Oficio n°® 548/2016—DCF):

6.1 Regularidade Fiscal

§ 1° Todos os fornecedores deverao manter sua regularidade
fiscal durante as etapas da execugao da despesa publica (Licitagao,
empenhamento, liquidacéo e pagamento). O fornecedor nédo podera, em
hipoétese alguma, entregar bens/servigcos com a regularidade fiscal
vencida. Segundo a Instrucdo Normativa n® 4, de 15 de outubro de 2013:
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§ 1° Previamente a emissao de nota de empenho e a contratagéao,
a Administracdo realizara consulta ao SICAF para identificar
possivel proibigcéo de contratar com o Poder Publico. (NR) {(...)

§ 4° A cada pagamento ao fornecedor a Administragdo realizara
consulta ao SICAF para verificar a manutencédo das condigcbes
de habilitagéo.

§ 2° O agente publico responsavel pelo recebimento do bem/
servico, NAO podera assim o fazer caso no ato da entrega seja constatada
a situacgao irregular do fornecedor. Segundo a NOTA n° 00274/2016/GAB/
PROC/PFUFPR/PGF/AGU, no seu item 06, comenta que:

Caso seja constatada ma-fé por parte do administrador em aceitar
o fornecimento de equipamentos, mesmo ciente da situagdo
irregular da empresa cadastrada, recomenda-se a abertura de
processo de sindicancia para a averiguagéo dos fatos nos quais
se deu o recebimento destes materiais.

§ 3° Entretanto, nos casos em que os servigos sao recebidos
e se constata a situagao irregular posteriormente, em atencéo ao que
dispoe a legislagao vigente, independentemente de o fornecedor estar
com a sua situagao fiscal irregular, ndo se pode reter o pagamento
de servigos prestados ou bens ja entregues. Neste contexto, em 17 de
outubro de 2016 a Procuradoria Federal junto a UFPR emitiu a NOTA n°
00274/2016/GAB/PROC/PEUFPR/PGF/AGU. Vejamos:

“De acordo com o entendimento do eg. Tribunal de Contas da
Unido, a falta de regularidade fiscal das empresas contratadas
pela Administragdo Publica ndo acarreta retengdo do pagamento
de servigos ja prestados, sob pena de ensejar enriquecimento
sem causa da Administragdo”.

§ 4° Assim, nestas condigdes, a unidade devera seguir a
orientagcdo do Memo-Circ n° 4/2018/PROPLAN/DCF/DDAF para
encaminhar o processo financeiro ao pagamento.
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6.2 Documento Fiscal

6.2.1 Aanalise do Documento Fiscal®

§ 1° Na analise do documento fiscal devera ser considerada a
natureza da contratacdo: se servicos ou aquisi¢ao de bens e materiais. No
caso de contratacao de bens/materiais, a Nota Fiscal sera obrigatoriamente
modelo eletrénico em razéo do disposto na Nota de Procedimento Fiscal
n°. 095/2009 da SEFA/PR.

I.  No caso de MEI (Micro Empreendedor Individual), ndo sera
exigido Nota Fiscal modelo eletrénico de acordo com o
disposto na Lei Complementar n®. 128/2008 e item 4.4 da NPF
095/2009, podendo desta forma ser apresentado documento
fiscal em modelo fisico.

§ 2° Se o CNPJ do emitente (fornecedor do bem/servigo) esta
de acordo com o empenho;

§ 3° Se constam os dados bancarios do fornecedor para
pagamento;

§ 4° Se os produtos/servigos guardam relagdo com aqueles
informados na Nota de Empenho, bem como se o valor corresponde
exatamente ao do empenho ou se o saldo deste (no caso de empenho
estimativo ou global) é suficiente para liquidagao da despesa;

§ 5° Se constam os percentuais de retengédo de acordo com os
previstos em lei e; em caso de dispensa de retengao (simples nacional),
se consta juntada de declaracao especifica firmada pela empresa; e

§ 6° Se o valor do Documento Fiscal coincide com o empenho.

6.2.2 Rasuras

Paragrafo unico. Considerando o disposto nas Normas de Contabilidade,
o Documento Fiscal ndo podera, em hipétese alguma, conter rasuras,

3 Pode ser considerado Documento Fiscal: A Nota Fiscal, o Recibo de Pagamento, o Recibo
de Pagamento a Auténomo — RPA e Fatura.
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ou ainda estar ilegivel, é possivel emitir a segunda via de uma DANFE
(Documento Auxiliar da Nota Fiscal Eletrénica) através do site: https://
www.danfeonline.com.br/

6.2.3 Carta de Correcao

§ 1° Quando houver situagdes que necessite de emissao de
“Carta de Correcao” para o documento fiscal, o referido documento
NAO podera ser manual. (Paragrafo 1°-A do Art. 7° do Convénio S/N. de
15/12/1970).

§ 2° Ressalta-se também que Carta de Corregao nao corrige:

I. Data de emissdo de NFe;
Il. Destaque de impostos;

ll. Descricdo de mercadorias (quando isto alterar a aliquota do
imposto a ser aplicado);

Iv. Valores fiscais;
V. Mudanca de destinatario e/ou emitente;

VI. Qualquer alteragao de dados que modifique o valor total da
NFe ou dos Impostos;

Vil. Qualquer informagéo que cause alteragdo sobre a operagao
ou calculo do imposto.

6.2.4 Descricao dos Bens/Servigos na Nota Fiscal

§ 1° Em atencéo a Lei 4.320/64, bem como a Lei 8.846/94, a
pessoa juridica que presta o servico e que vende a mercadoria, ha a
necessidade de “[...] verificagcdo do direito adquirido pelo credor tendo
por base os titulos e documentos comprobatorios do respectivo crédito”,
conforme determinam os arts. 62, 63 e 64 da Lei Federal n°® 4.320/1964;
art. 74, §2° do Decreto-Lei 200/67 e IN/STN n°® 05/1996).
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§ 2° Portanto, em relagao a emissao adequada do documento
fiscal, o fornecedor deve atender a critérios como clareza sobre os diversos
produtos e servigos adquiridos, especificando a correta quantidade,
caracteristicas pertinentes, tributos incidentes e preco, consoante ao
disposto na Lei 12.741/12 (De acordo com a descri¢cado exata de cada
empenho).

6.2.5 Recibo de Pagamento a Autbnomos — RPA

§ 1° O Recibo de Pagamento a Autbnomo — RPA é a formalizacéo
do vinculo estabelecido entre um profissional autbnomo (prestador de
servigo) e o seu contratante (tomador de servigo), € um documento gerado
no ato da efetivagdo do pagamento pelos servigos prestados. Por se tratar
de um documento comprobatério para inumeras finalidades, ele permite
destacar os tributos a serem recolhidos pelo contratante, tais como INSS,
IRRF e ISS. Em algumas situagdes, dependendo da categoria profissional
do autbnomo, é facultado também o recolhimento de outras taxas e tributos
especificos envolvidos nessa contratagao.

§ 2° O preenchimento do RPA é de responsabilidade do
prestador de servico;

§ 3° Face a complexidade da legislacao tributaria e previdenciaria
no Brasil o calculo correto dos valores de tributos e contribuicdes a serem
recolhidos requer um bom conhecimento das leis vigentes e muita atengéo
quando da execucao dos calculos, portanto aconselha-se que o prestador
de servigos procure um profissional da area para auxilia-lo no correto
preenchimento do RPA, S.M.J.

6.2.6 Emissao de Documentos Fiscais para Restos a Pagar (RAP)

Paragrafo unico. Quando da emissao de documentos fiscais em relagéo a
RAP, as unidades deverao atentar-se para as questdes relativas as datas,
conforme disposto no Memo-Circ n° 02/2018/PROPLAN/DCF/DDAEF.
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6.2.7 Cancelamento de Documento Fiscal

Paragrafo unico. Fica vedado aos agentes publicos da UFPR,
considerando o disposto Ato COTEPE 35/10, o disposto no portal da “Nota
Fiscal Eletronica” e considerando que somente podera ser cancelada uma
NF-e cujo uso tenha sido previamente autorizado pelo Fisco (protocolo
“Autorizacdo de Uso”) e desde que ndo tenha ainda ocorrido o fato
gerador, ou seja, ainda ndo tenha ocorrido a saida da mercadoria do
estabelecimento, solicitar a fornecedores o cancelamento de uma NF-e
sem anuéncia do DCF e ou da PRA/DELOG/DAAST.

. A PRA/DELOG/DAAST possui a prerrogativa de solicitar o
cancelamento de uma NF-e, mesmo ocasionando prejuizos
ao fornecedor, tendo em vista que esta amparada pelo Edital
que define ao fornecedor, regras para faturamento.

6.2.8 Nota Fiscal de Simples de Remessa

Paragrafo unico. A Nota Fiscal de simples remessa é basicamente um
documento que precisa acompanhar as mercadorias que estdo sendo
transportadas para fora da empresa, como no caso de vendas pronta-
entrega e transporte de bens para manutengao, por exemplo, por esse
motivo a nota de remessa também é conhecida como nota de transporte.
Esse documento fiscal geralmente é isento de impostos.

. Assim, cabe informar que para fins de “Liquidagdo da
Despesa”, este tipo de NF nao sera aceito, conforme
impedimento dos dispositivos legais, considerando que a
tributacao depende do tipo de operacéo que sera realizada e o
fornecedor também pode ser “optante pelo simples nacional”.

6.3 Atesto de recebimento

§ 1° A unidade orgamentaria, antes de encaminhar o processo para
pagamento, devera se certificar que o documento fiscal esta devidamente
atestado.
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§ 2° Todo Atesto de documentos fiscais, considerando o SEl,
devera ser realizado unica e exclusivamente na forma eletronica.

§ 3° A data do ateste devera ser compativel com a data do
Documento fiscal (igual ou posterior ao do documento). Nao podera ocorrer
a existéncia no mesmo documento fiscal de datas de atestes diferentes,
no caso de mais de um atestante.

§ 4° Nos documentos fiscais relativos a contratos de gestédo ou de
obras, o ateste devera ser a do fiscal formalmente designado em portaria.

§ 5° O atesto devera ser realizado somente por agentes publicos
devidamente cadastrado no Sistema Eletrénico de Informacgdes — SEI.

6.4 Outras situagoes relacionadas a Liquidagao

§ 1° Dos processos de aquisi¢gdo de Bens Permanentes (Ordem
de Servico n° 001/2017-PRA/PROPLAN):

I. Documento da Divisdo de Patriménio confirmando que o bem
foi incorporado, com o numero sob o qual foi registrado;

Il. Informacgdo da Divisdo de Patrimodnio sobre a incorporacao
da obra ou servigo de engenharia;

. Informacao das unidades orgamentarias sobre a incorporacao
do material de consumo em seus estoques.
§ 2° Dos processos de pagamento do CPGF (Passagens)
Memorando-Circular n® 8/2017/UFPR/R/PROPLAN/DCF/DDAF:

. Apos o empenhamento, quando da liquidacao da despesa,
além do contido no item 4.17.1, os processos deverao conter:

a. Informacdo do més de competéncia;
b. Fatura BB, atestada;
c. Relatério do SCDP (com valor correspondente a fatura);

Caso o valor do Relatério do SCDP nao esteja de acordo com o valor da
Fatura do BB, normalmente porque a fatura possui data de fechamento
(26 de cada més), a unidade solicitante devera incluir uma declaragao
instruindo a questao da incompatibilidade de valores.
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6.4.1 Da utilizacdo de empenho de RAP

§ 1° Visando um encerramento de exercicio financeiro
eficaz, o Departamento de Contabilidade e Finangas — DCF, mediante
memorandos emitidos, orienta as unidades orcamentarias da UFPR sobre
os procedimentos adequados para a inscricdo de empenhos em RAP,
conforme estabelece o Decreto n® 93.872, 23/12/1986. Entretanto, apds a
inscricdo, muitas unidades corroboram duvidas quanto a utilizagao destes
empenhos inscritos, principalmente quando dos contratos continuados.

§ 2° Cabe salientar que muitas unidades concentram (empenham)
seus recursos no fim do exercicio visando atender um determinado
contrato durante a sua execugao, no transcorrer do exercicio financeiro
seguinte, entendendo que assim garantiria a execugao de todo o contrato.
No entanto, o Decreto n® 93.872 de 23/12/1986, no seu art. 27, versa que
“As despesas relativas a contratos, convénios, acordos ou ajustes de
vigéncia plurianual, serao empenhadas em cada exercicio financeiro
pela parte nele a ser executada”, exceto para o contido no PARECER
n. 00014/2017/CPLC/PGF/AGU.

§ 3° A Orientagao Normativa n® 39, de 13/12/2011, da Advocacia-
Geral da Uniao, aborda que:

“A vigéncia dos contratos regidos pelo Art. 57, caput, da Lei
8.666/93, pode ultrapassar o exercicio financeiro em que
celebrados, desde que as despesas a eles referentes sejam
integralmente empenhadas até 31 de dezembro, permitindo-se,
assim, sua inscricdo em restos a pagar”. Referéncia Art. 57, da
Lei n° 8.666/93; Art. 36, da Lei n° 4.320/64; Nota DECOR/CGU/
AGU N° 325/2008. PARECER/AGU/NAJSP/ N° 1191/2008 - VRD.
PROCESSO N° 00400.010939/2010-50.

6.4.2 Da liquidagao parcial de processos

Paragrafo unico. Uma questéo recorrente no ambito da UFPR trata dos
processos que contém varios empenhos para um mesmo fornecedor onde,
em muitos casos, o fornecedor realiza a entrega dos empenhos de forma
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gradativa. No entanto, o procedimento de liquidagao parcial € um método
intoleravel pelo SIAFI. Neste contexto, visando o direito do fornecedor em
receber o que entregou, mesmo que parcial, o DCF orienta, salvo melhor
juizo, o desmembramento do processo em questao.

6.5 Dos Tributos

6.5.1 Dos Impostos Federais

§ 1° No caso de retencao dos tributos federais IR, CSLL, PIS e
COFINS deve-se seguir a Instrucdo Normativa (IN) RFB n°® 1.234, de 11 de
janeiro de 2012. AIN dispde sobre a retengao de tributos nos pagamentos
efetuados pelos 6rgaos da administragao publica federal direta, autarquias
e fundacgdes federais, empresas publicas, sociedades de economia mista
e demais pessoas juridicas que menciona, a outras pessoas juridicas pelo
fornecimento de bens e servigos.

§ 2° Quando a Pessoa Juridica fornecedora do bem ou prestadora
do servico NAO for optante pelo Simples Federal, o documento fiscal
devera conter a Informacao do valor do imposto / tributo de renda e
das contribuicbes a serem retidas na operacao e seus respectivos
PERCENTUAIS. (Instrucdo Normativa (IN) RFB n° 1.234, de 11 de janeiro
de 2012 e Oficio-Circ n° 041/2006-DCF/PROPLAN).

§ 3° A UFPR (autarquia) fica obrigada a efetuar as retengodes
na fonte do IR, da CSLL, da Cofins e do PIS/Pasep sobre os pagamentos
que efetuar as pessoas juridicas, pelo fornecimento de bens ou prestagéo
de servigcos em geral, inclusive obras.

Das Isengoes
§ 4° As pessoas juridicas amparadas por isen¢ao, nao incidéncia
ou aliquota zero devem informar essa condicdo no Documento Fiscal,

inclusive o enquadramento legal, sob pena de, se nado o fizerem,
sujeitar-se-ao a retencao do IR e das contribuicbes sobre o valor total
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do documento fiscal, no percentual total correspondente a natureza do
bem ou servico. (IN RFB n°® 1.234, de 11 de janeiro de 2012, Art. 2°, § 5°)

§ 5° As pessoas juridicas ndo amparadas por isengao, nao
incidéncia ou aliquota zero devem informar no Documento Fiscal, o
percentual constante da coluna 06 do Anexo | da I.N. RFB n° 1.234/12,
que corresponde a soma das aliquotas das contribuicdes devidas e da
aliquota do IR, sobre a base de calculo estabelecida no art. 15dalLein®
9.249/95, conforme a natureza do bem fornecido ou do servico prestado.

§ 6° Para Instituicdo de Educagao ou de Assisténcia Social,
obrigatdrio Declaragao conforme o art. 12, da Lei 9530, de 10 de dezembro
de 1997 (Conforme a Instrugdo Normativa SRF 1234/2012 — Anexo l);

§ 7° Para Entidade sem fins lucrativos, obrigatorio a Declaracao
(Lei 9430, de 27 de dezembro de 1996 — Art. 64 e Art. 15, da Lei 9532, de
10 de dezembro de 1997, bem como, Instrucdo Normativa SRF 1234/2012
— Anexo ll).

§ 8° Declaracao de que a empresa € regularmente inscrita no
“Simples Federal” — Sistema Integrado de Pagamento de Impostos e
Contribuicbes das Microempresas e das Empresas de Pequeno Porte (Lei
9430, de 05 de dezembro de 1996) — conforme Anexo |V, da Instrucéo
Normativa SRF 1234/2012 e consulta quanto a opcao no sitio da Secretaria
da Receita Federal.

6.5.2 Da Previdéncia Social

§ 1° No caso de retengdo de INSS, deve-se levar em consideracao
o disposto na IN/RFB n° 971, de 13 de novembro de 2009. Esta IN dispde
sobre normas gerais de tributagédo previdenciaria e de arrecadagao das
contribui¢des sociais destinadas a Previdéncia Social e as destinadas a
outras entidades ou fundos, administradas pela Secretaria da Receita
Federal do Brasil (RFB). A partir do artigo 112, a Instru¢do Normativa
estabelece as regras para retencéo a Previdéncia Social.
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§ 2° Especial atengao deve ser dada ao tratamento diferenciado
no caso de Optante pelo Simples Nacional. Pois nem todas as atividades
sujeitas a retencéo de INSS nas demais empresas sera objeto de retengéo
naquelas optantes pelo Simples nacional.

§ 3° Ja no caso de pagamento para profissional auténomo
(inclusive com vinculo em outro 6rgéo publico) por meio de RPCI* ha
que se aplicar a retengao por forca do disposto no art. 13 da IN/RFB n°
971/2009, conforme descrito abaixo:

Art. 13. No caso do exercicio concomitante de mais de uma
atividade remunerada sujeita ao RGPS, a contribuigdo do
segurado sera obrigatéria em relacdo a cada uma dessas
atividades, observados os limites minimo e maximo do salario-de-
contribuigio previstos no art. 54 e o disposto nos arts. 43, 64 € 67.

§ 4° Ao contratar uma empresa, a UFPR observara o seu
enquadramento na IN RFB n° 971/09 para verificar se o servigo se
caracteriza como cessdo de mao-de-obra ou empreitada. Caso isso
aconteca, devera reter da contratada o equivalente a 11% a titulo de
INSS, sobre a base de calculo relativa exclusivamente a mao-de-obra.

§ 5° A pessoa juridica prestadora de servigo relacionado na
Instrucao Normativa do RFB n°® 971/09, considerado como cessao de
mao-de-obra ou empreitada, a outra pessoa juridica, devera discriminar
na Nota Fiscal (Oficio-Circular n2 0041/2006-DCF/PROPLAN) a titulo de
retencédo na fonte o INSS correspondente a 11% sobre o valor da méo-
de-obra aplicada.

§ 6° Tal retencao é de responsabilidade da contratante, que
perante a legislagdo previdenciaria, € solidaria perante o INSS pelo
recolhimento de tal contribuicdo social.

§ 7° Para tanto, todo fornecedor devera observar o disposto na
Lein®8.212, de 24 de Julho de 1991, no Decreto n° 3.048, de 06 de maio

4 RPCI - RECIBO DE PAGAMENTO A CONTRIBUINTE INDIVIDUAL. Lembrete: Quando
do pagamento por meio de RPCI, deve-se observar o teto limite para fins de retengéo
previdenciaria. Caso o prestador de servigo tenha recebido anteriormente (na mesma
competéncia) de outras fontes, & preciso exigir os comprovantes (RPCI) para fins de
observancia do teto contributivo.
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de 1999 e principalmente na Instrucdo Normativa RFB n° 971, de 17 de
nov. de 2009.

§ 8° Quando houver mandado de seguranga para a ndo retencéo
do INSS na fonte, 0 mesmo devera estar sempre atualizado no momento
do pagamento.

§ 9° Aresponsabilidade pela emissao das guias do INSS (quando
houver) para inclusao no processo financeiro, no ambito da UFPR, sera
da unidade interessada.

6.5.3 Dos Impostos Municipais

§ 1° No caso de retencéo de ISS, deve-se levar em consideragao
a Lei Complementar n°® 116 de 31 de julho de 2003 que dispde sobre
o Imposto Sobre Servigos de Qualquer Natureza, de competéncia dos
Municipios e do Distrito Federal, e da outras providéncias. Conforme
artigo 3°, o servigco considera-se prestado e o imposto devido no local
do tomador apenas em alguns casos. Portanto, a retencdo também
acontecera apenas em alguns casos.

§ 2° Quando houver retencéo de ISS, devera ser informado na
nota fiscal, o percentual a ser retido. (Oficio-Circular n® 0041/2006-DCF/
PROPLAN).

§ 3° Os servigos nos quais se comprove, através da nota fiscal,
que o estabelecimento do prestador esta localizado em Curitiba, nao
estdo sujeitos ao regime de substituigdo tributaria, ficando o prestador
responsavel pelo recolhimento do imposto. (Paragrafo acrescentado pela
Lei Complementar n° 65, de 18.12.2007, DOM Curitiba de 18.12.2007).
(Art. 8°, Inc. lll, Paragrafo 1°). Para uma melhor compreensao ver também
Oficio-Circ 086/2011-DCF e Fluxograma para Notas Fiscais de prestagao
de servigos, quando executados no municipio de Curitiba.
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7. PAGAMENTO DA DESPESA

§ 1° E o terceiro estagio da despesa. Conforme disposto no artigo
62 da Lei n° 4.320/1964, “... o pagamento da despesa s6 podera ser
efetuado quando ordenado apds sua regular liquidagdo”. Como vimos no
capitulo anterior, a liquidagcao da despesa € o ato em que a administragao
publica reconhece a divida como liquida e certa, e s6 entdo existe a
obrigacao de pagar.

§ 2° De acordo o artigo 64 da supracitada Lei, “a ordem
de pagamento é o despacho exarado por autoridade competente,
determinando que a despesa seja paga”. E prossegue em seu paragrafo
unico, “a ordem de pagamento s6 podera ser exarada em documentos
processados pelos servigos de contabilidade”.

§ 3° A ordem de pagamento devera ser dada em documento
préprio assinado pelo ordenador de despesas e pelo agente responsavel
pelo setor financeiro (gestor financeiro). O pagamento sera efetuado
mediante crédito em conta bancaria do credor, no banco por ele
determinado, podendo ser efetuado em espécie, quando autorizado pela
administragao.

7.1 Da Conta Unica do Tesouro Nacional

§ 1° A Conta Unica do Tesouro Nacional, mantida no Banco
Central do Brasil, tem por finalidade acolher as disponibilidades financeiras
da Unido a serem movimentadas pelas Unidades Gestoras — UG da
Administracao Publica Federal, inclusive Fundos, Autarquias, Fundacoes,
e outras entidades integrantes do Sistema Integrado de Administracéo
Financeira do Governo Federal — SIAFI, na modalidade on-line.

§ 2° A operacionalizagdo da Conta Unica do Tesouro Nacional
sera efetuada por intermédio do Banco do Brasil S/A, ou por outros agentes
financeiros autorizados pelo Ministério da Fazenda.

I. O agente financeiro podera se utilizar, quando necessario, e
com a anuéncia da Secretaria do Tesouro Nacional — STN,
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de outras empresas do conglomerado financeiro por ele
controlado para a realizacdo de servigos especializados
relacionados & operacionalizacdo da Conta Unica.

§ 3° A movimentagao de recursos da Conta Unica sera efetuada
por meio de Ordem Bancaria — OB, Documento de Arrecadacgao de
Receitas Federais — DARF, Guia da Previdéncia Social - GPS, Documento
de Receita de Estados e/ou Municipios — DAR, Guia do Salario Educacao
— GSE, Guia de Recolhimento do FGTS e de Informagdes da Previdéncia
Social — GFIP, Nota de Sistema — NS ou Nota de Langamento — NL, de
acordo com as respectivas finalidades.

§ 4° A Ordem Bancaria (OB) podera ser emitida nas seguintes
modalidades:

VL.

Ordem Bancaria de Crédito — OBC, utilizada para
pagamentos por meio de crédito em conta corrente do
favorecido na rede bancaria;

Ordem Bancaria para Banco — OBB, utilizada para
pagamentos a diversos credores, por meio de lista eletronica,
para pagamento de documentos em que o Agente Financeiro
deva dar quitacdo ou para pagamento da folha de pessoal
com lista de credores;

Ordem Bancaria de Cambio — OBK, utilizada para
pagamentos de operagdes de contratacdo de cambio, no
mesmo dia de sua emissao;

Ordem Bancaria de Pagamento — OBP, utilizada para
pagamentos a pessoa fisica (estrangeiros) sem conta
corrente.

Ordem Bancéria de Fatura— OBD, utilizada para pagamento
de faturas com cédigo de barras.

Ordem Bancaria Judicial — OBJ, utilizada para pagamento
de processos judiciais que ainda n&o transitaram em julgado.
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Vil. Ordem Bancaria de Folha de Pagamento — OBF, utilizada
para pagamento de despesa com pessoal.

§ 5° Aemissao de Ordem Bancaria sera precedida de autorizacao
do titular da Unidade Gestora, ou seu preposto, em documento proprio
da Unidade.

§ 6° E de exclusiva responsabilidade do emitente qualquer
pagamento indevido que decorra de erro no preenchimento da Ordem
Bancaria.

7.2 Das Disposi¢coes Gerais

§ 1° No momento do envio eletrbnico da Ordem Bancaria
de Pagamento relativa ao pagamento de diarias para estrangeiros,
através de OB-Pagamento, solicita-se que o beneficiario comparecga a
qualquer agéncia do Banco do Brasil de posse do passaporte, e sempre
acompanhado de um servidor do Setor/Departamento responsavel.

§ 2° Somente sera possivel fornecer informacgoes relativas a
previsdo de pagamentos dos processos financeiros se o mesmo se
encontrar na Se¢ao de Pagamentos da UFPR (SEPAG). Sendo assim,
o interessado deve ter em maos o numero do processo financeiro, além
de se informar com o orgamentario responsavel sobre a tramitagao do
Seu processo.

§ 3° O pagamento de auxilio funeral é realizado mediante depésito
em conta corrente do responsavel pelas despesas funerarias. Nao é
permitida a emissao de OB Pagamento para ressarcimento de tais
custos (Oficio n° 292/2012-PROPLAN).

7.3 Dos Dados Bancarios para Pagamento

§ 1° Os dados bancarios do favorecido deveréo ser informados
no documento fiscal a cada emissao, ou em um documento oficial, anexo.
(Oficio-Circ n® 744/04-DCF/PROPLAN);
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§ 2° Os dados bancarios do favorecido deverao estar enquadrados
nos seguintes critérios, uma vez que sao condigdes fundamentais para a
realizagdo do pagamento:

I. Ser conta corrente do tipo 001 (para pessoa fisica) ou 003
(para pessoa juridica);

Il. N&o ser conta corrente de terceiros;

. Nao ser conta poupanga,;

a. No caso de conta corrente conjunta; os bancos sé aceitam
quando o CPF for o titular da conta.

§ 3° A conta bancéria, quando for informada, deve conter 3
digitos para o Banco, quatro digitos para a agéncia e na conta corrente
pode conter poucos ou varios digitos, Ex: Banco: 341-Itau, Agéncia: 4012,
Conta Corrente: 111111-1.

§ 4° Nao se usa o digito verificador para a agéncia, apenas para
a conta corrente.

7.4 Regularizagao de “OB Devolvida” apés remessa ao banco

§ 1° A regularizacdo devera, obrigatoriamente, ser realizada
dentro do processo (SEI) original;

§ 2° Quando, apés o pagamento, houver devolugao (por parte do
banco) de ordem(ns) bancaria(s) referente a processos de bolsa/auxilio
(Memo-Circ n° 02/2017/PROPLAN/DCF/DDAF), o DCF/SEPAG emitira
um despacho informando sobre esta devolugéo;

§ 3° Aunidade envolvida devera emitir um despacho informando
0s novos dados para que o SEPAG possa reemitir o pagamento ao
favorecido;

§ 4° Se por algum motivo, a Ordem Bancaria nao for reemitida,
a unidade devera justificar e informar ao DCF que o valor devera retornar
ao empenho, para o devido encerramento do processo.
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ANEXOS

ANEXO 01 - AUTORIZAGCAO DE EMPENHO - P.E. - CARONA

i Ministério da Educagao AUTORIZACAO DE EMPENHO / UFPR
l_ll;aR UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA DATA NUMERD FOLHA

e GNPJ 75.095.679/0001-49 21588/2014|07/03/2014 i

NOME DO FAVORECIDO CNPUICPFIUG

PLUGNET COMERCIO E REPRESENTAGOES LTDA 02.213.325/0001-88
ENDEREGO - RUANY/BAIRRO

SANTOS DUMONT, 539 - ROSARINHO

CIDADE UF |CEP TELEFOME E-MAIL

RECIFE PE |52050-050 |81-34267006 fabiano@plugnetshop.com.br

BANCO AGENCIA PRACA DE PAGAMENTO|CONTA CORRENTE
coD EVEN’I’O]NDME DO EVENTO ACORDO

400091 EMPENHO DA DESPESA

ﬂ ESF U.0. PROGRAMA DE TRABALHO FONTE MATLUREZA DA DESPESA PLANMO IMTﬂ)‘
061385 1 26241 12.364.2032.20RK.0041 0112.000.000 4490.52.35 F20RKOD1CKN

CODIGO UGR

MNOME DA UGR

153660

DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS

MODALIDADE EMPENHO | TIPOS DE COMPRA/DISPENSA |\ \\insee pa REFERENCIA DA COMPRADISPENSA
— SR & Ransdval ;IEEEEFF}?%(: P.E. 033/2013 - CARONA DA UASG 153038-UFBA
3 - Estimativa ] [ e I ey et N EMP ORIGINAL |ORIG. MAT.]  VALOR EMPENHADO
5 - Giobal S.Praglabiec - Supren, Fund. PR ; 583333
01 - JANEIRQ 02 - FEVEREIRO 03 - MARGO
CRONOGRAMA DE 0,00 0,00 583333
DESEMBOLSO 04 - ABRIL 05 - MAIQ 08 - JUNHO
PREVISTO 0,00 0,00 0,00
07 - JULHO 08 - AGOSTO 09 - SETEMBRO
0,00 0,00 0,00
10 - QUTUBRO 11 - NOVEMBRO 12 - DEZEMBRO 13 - EXERCICIO SEGUINTE
0,00 0,00 0,00 \
ITEM| QTD. |UNID.|ESPECIFICAGAQ / VCTO, OBRIGACAQ UNITARIO TOTAL
a: | Microcomputador ultra portatil Intel Core i5 dual cora de 1,8GHz, 4GB,
1 1,00 fUnitérf oo Gb 58D e display 13" — Especificagdes técnicas contidas no 583333 5833,33
Adendo 01, parte do Termo de Refaréncia. === Namero do ltem: 3 =~
CARONA DA UASG 153038-UFBA
i ***ENDERECO DE ENTREGA="**
Rua XV de Novembro, 1299 - Curitiba-PR
MOTAS:
S€8 Sobre Servigos, 8180 a modalidade de empenho Serd sempre.
(2] Para Caronas, ¢ obngatdrio constar o Cédigo e a Sigla da UASG de Carona.
TOTAL 5.833,33
Assinalura Solicitante Assinglura Ordenador N® PROCESSO
AMDRE SANTOS DE OLIVEIRA JULIO CEZAR MARTINS 23075.200000/2014-00
Chafa 2a Secas Orgam. do DCF Diratae da DCF
Mat. s Mt s
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ANEXO 02 - AUTORIZAGCAO DE EMPENHO - P.E. - CONTRATOS

» Ministério da Educagio

AUTORIZACAC DE EMPENHO / UFPR

Gdl?l%'-ﬁ UNIVERSIDADE FEDERAL DD PARANA DATA MUMERD FOLHA
e GMPJ 75.085.679/0001-48 21585/2014{07/03/2014 "
NOME DO FAVORECIDO CHNPJCPFRUG 1
MNC TURISMO LTDA 81.102.702/0001-08
ENDERECO - RUAMNYBAIRRD
DR FAIVRE, 75 - CENTRO
CIDADE UF |CEP TELEFONE E-M&IL
CURITIBA PR |80060-100 |41 3281-1167 adminigtrativo@ncturisma.com br
BANCO AGENCIA PRACA DE PAGAMENTO|CONTA CORRENTE
COD EVENTOJNOME DO EVENTO ACORDO
400091 EMPENHO DA DESPESA
PTRES ESF U.0. FROGRAMA DE TRABALHO FONTE NATUREZA DA DESPESA PLAND INTERM
061385 1 26241 12.364.2032 20RK.0041 0112.000.000 3380.33.01 F20RKGO1CKN
CODIGO UGR  |NOME D& UGR
153660 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS
MODALIDADE EMPENHD TIPOS DE COMPRADISPENSA |\ \vinane oa REFERENCIA DA COMPRA/DISPENSA
L T . } FEDERAGAD PE208/2012
1 - Ordinério 0w S-Dispansivel | BENEFICIADA
3| 2-Estimativa | 2:Tomed % N® EMP ORIGINAL JORIG. WAT VALOR EMPENHADO
a r £ <« Ko Apicival
5 - Globa E S - Suprim. Fund PR
1,00
01- JANEIRO 02 - FEVEREIRD 03 - MARCO
CROMOGRAMA DE 0,00 0,00 1,00
DESEMBOLSO 04 - ABRIL 05 - MAIO 06 - JUNHO
PREVISTO 0,00 0.00 0,00
07 - JULRO 08 - AGOSTO 08 - SETEMERO
0,00 0,00 0,0
10 - OUTUBRO 11 - NOVEMBRO 12 - DEZEMBRO 13 - EXERCICIO SEGUINTE
0,00 0,00 0,00 0,00
ITEM] QTD. |UNID. ESF‘ECIFICN}AO IVETO, OBRIGACAD UMITARIO TOTAL
4 1.00 Bara atender despasas com aquisiclo de bilhetes/passagens adreas s
i nacionais (ida e volta) a servics da Universidade, para guaizguer 1,00 1,00
partes do Brasil, de técnicos administrativos, docentes e discentes da
UFPR, no decorrar do presente exercicio. *** Ndmero do lem: 3 ***
CONTRATO 004/2013 - 1° T.A.
VIGENCIA DD TERMO: 14/01/2014 a 13/01/2015
OTAS:
4} Para Conalralos de servijes, 8 madgidade de Eraenhs 808 SEAmars aslimativa.
2] Para & arilrals, & abrigalbis sanstar o N°, cual tarma adilive {8 houver)
Balige
TOTAL 1,00
Aszalivs Saksiante Aganatuta Drsenadar M® PROCESSO

AMDRE SAMTOE DE CLIVEIRA
Chefle da Sechn Oecam. da DCF
kit 160418

JULIQ CEZAR MARTINS
Dérelar do DCF
Alal BS2905

23075.200000/2014-00
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ANEXO 03 — AUTORIZAGAO DE EMPENHO - CONVENIO

__'I“':PR

===w=ww=e= CMPJ 75.085.679/0001-49

Ministério da Educacdo
= |NIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
2174472014

AUTORIZACAOC DE EMPENHO { UFPR
DATA NUMERO

140312014

NOME DO FAVORECIDD

Fundacis da Universidade Federal do Parand para o dagenvalvimanto da ciéncia, da tecnologia e

CNPJCPFUG
78.350.188/0001-95

ENDEREGD - RUANTBAIRRO
JOAD NEGRAQ, 280 - CENTRO

CIDADE UF |cer TELEFONE E-MAIL
CURITIBA PR |80010-200 |33607400 zZ
BANCO AGENCIA PRAGA DE PAGAMENTO[CONTA CORRENTE
COD EVENTO[NOME DO EVENTO ACORDO
400081 EMPENHO DA DESPESA
FTRES ESF 0. FROGAAMA DE TRAEALHO FONTE MATLUREZA DA DESFESA JFLAND INTERN
061385 i 26241 12,384 2032 20RK. 0041 0250.012.013 3350.39.04 /1) F20RKGO1CKN
CODIGD UGR_ [NOME DA UG
153860 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANGAS
MODALIDADE EMPENHO | TIPOS DE COMPRADISPENSA |\ ruce o0 REFERENCIA DA COMPRA/DISFENSA
] FEDSRACAD i ;
1 - Ordinérin 4: &-Dispancavel | gy ey CE‘\DA i oo
.3 3 - Estimativa 8 = = it B M¥ EMP ORIGINAL JORIG. MAT | WALOR EMPENHADD
5 - Glaba e e o FR
W E- !;H.Eﬂl § = Suprim. Fund. 10000
01 - JANEIRD 02 - FEVEREIRD 03 - MARCO
CROMNOGRAMA DE 0,00 0,00 100,00
DESEMBOLSO 04 - ABRIL 05 - MAIC 08 - JUNHO
PREVISTO 0,00 0,00 0,00
07 - JULHO 0a - AGOSTO 08 - SETEMERD
0,00 0,00 0,00
10 - OUTUBRO 11- NOVEMERO 12 - DEZEMERD 13 - EXERCICIO SEGUINTE
0,00 0,00 0,00 0,00
ITEM] QTD. |UNID.|ESPECIFICACAQD / VCTO, OBRIGACAD UNITARIO TOTAL
1 1,00 |Unitari| PARA ATENDER DESPESAS COM O CONVENIQ ... (EXEMPLO) 100,00 10000
SICONY N° 856565/2014 ™
VIGENCIA 10M0/2013 A 09/10/2014
CONVENIO INTERMNO 011/2013
NOTAE
| A mogalizage sa ap viniog devers aampra ser 50
i2) 3 - Estirrativa
{3) 0 SidieTA Jara &
r ar o r® SICONY no carpa da AE.
TOTAL 100,00
Assinalura Sakeiiante Asginalura Organgdar N® PROCESSO

ANDRE EANTOE DE CLIVEIRA
Chefe da Seclio Crgam. ga DCF
Mat 163415

JULKD CEZAR MARTINS
Dirgtar do DCF
IMat E52105

23075.200000/2014-00
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ANEXO 04 — AUTORIZAGCAO DE EMPENHO — IMPORTAGAO

Ministério da Educagdo AUTORIZACAC DE EMPENHO fUFPR
UF PR UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA BIREA NOMERY FOLE
=== CMNPJ 75.095.679/0001-49 21745/2014|14/03/2014 in
NOME DO FAVORECIDO CNPICPFUG 1
ADWAMNCED RESEARCH SYSTEMS, INC PF1500004" "
ENDERECO - RUANYEAIRRO
CIDADE UF |cep TELEFONE E-MAIL
BANCO AGEMNCIA PRAGA DE PAGAMENTO|CONTA CORRENTE
COD EVENTO|MOME DC EVENTO ACORDO
400091 EMPENHO DA DESPESA
PTRES ESF u.0. PROGRAMA DE TRABALHO FONTE NATUREZA DA DESPESA [PLAND INTERN
061385 1 26241 12,3684 2032 20RK.0041 0112.000.000 44805235 F20RKOO01CKN
CODIGO UGR  |NOME DA UGR
153660 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANGAS
MODALIDADE EMPENHO | TIPOS DE COMPRADISPENSA ||\ inane oa REFERENCIA D& COMPRA/DISPENSA
. dei ol 2 FEDSRACAD Lei 8866/93 Art 25 Inciso |
1. D.’jlna'l: _--:'h -] sll:li:l'll.'lﬂﬁ B:NEFICI#DA
3 | 2-Estimativa T ;:"";::j"m =l ""a . = T e EMP ORIGINAL [oRiG. AT VALOR EMPENHADOD
5 - Gloha .58z Bt 3. Eumrm Fure PR 37 100.00
01 - JANEIRO 02 - FEVEREIRO 03 - MARGO
CRONOGRAMA DE 0,00 0,00 100,00
DESEMBOLSO 04 - ABRIL 05 - MAID 08 - JUNHO
PREVISTO 0,00 0,00 0,00
07 - JULHO 02 - AGOETO 09 - SETEMERO
0,00 0,00 0,00
10 - OUTUBRO 11 - NOVEMERO 12 - DEZEMERO 13 - EXERCICIO SEGUINTE
{1, (0 0,00 0.00 0,00
ITEM] QTD. |UNID.|ESPECIFICACAD / VCTO, OBRIGACAD UNITARIO TOTAL
1 1,00 |Unitari [ IMPORTAGAC DE SCANNER ESPECIFICO PARA ... (EXEMPLO) 100,00 100,00
PROFORMA INVOICE N® 82014EP36 {OL S/N) >
WALOR EM DAOLAR USS 40007
SRS ENDERECD DE ENTRE GAC e attitthtss
ENTREGAR NO ALMOXARIFADO CENTRAL (EXEMPLO)
OTAS:
(1) No uger do CN2J deverd contar & sepuinie aig
rradaiidade de empenho devers semphe ssc 3 - EStmativa, par Sausa de vanaghs
Sda eslrangera.
am 13
5) Dewvard g # bar & PROFCRMA INVOICE na sarpo db anmgenhs
TOTAL 100,00
Assnalure Solsiante Asgnalura Orgenadar N® PROCESS0
ANDRE SANTOS DE O JULID CEZAR MARTING 22075.200000/2014-00
Chele de Segdn Crgem Direlar do OCF
Mat 160418 Mal B52135

e

antenha uma cdpia do Empanho junto da Nota Fiscel no momento da entrega ==
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ANEXO 05 - AUTORIZAGCAO DE EMPENHO - DISPENSA DE LICITAGAO

Ministério da Educaco

AUTORIZACAOD DE EMPENHO / UFPR

U-'?I—:-—R UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA 1y NUMERO SO
=== CNPFJ 75.005.679/0001-49 21742/2014]14/03/2014 i
NOME DO FAVORECIDO CNPJCPFUG 1
A C PEREIRA — INFORMATICA LTDA 11.483.084/0001-51
ENDEREGO - RUANYEAIRRO
Luigi Amorase, 5506 - Jardim Laonor
CIDADE UF |cep TELEFONE E-MAIL
LOMNDRINA PR |86071-020 |43 30254243 pesuprimentos@hotmail.com
BANCO AGENCIA PRAGA DE PAGAMENTO|CONTA CORRENTE
COD EVENTOJNOME DO EVENTO ACORDO
400081 EMPENHO DA DESPESA
FTRES ESF U.0. PROGRAMA DE TRABALHO FOMNTE MATUREZA DA DESPESA PLANO INTERN
{61385 1 28241 12.364.2032 20RK.0041 0112.000.000 3380.30.17 F20RKGO1CKN
CODIGO UGR  |NOME DA UGR
153680 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANGAS
MODALIDADE EMPENHD TIPOS DE COMPRADISPENSA UNIDADE DA REFEREMNCIA DA COMPRADISPENSA
< FEDSRACAD i Lai I
R — i r— s Lei B666/33 Art 24 Inciso XX
3 - Estimativa B 3 i i " T | N EMP ORIGINAL JORIG. MAT]  WALOR EMPENHADO
5 - Globs 2 - Suzrin Furs PR 1 10000
01 - JANEIRO 02 - FEVEREIRO 03 - MARCO
CRONOGRAMA DE 0,00 0.00 10, O
DESEMBOLSO 04 - ABRIL 05 - MAIC 06 - JUNHO
PREVISTO 0,00 0,00 0,0
07 - JULHO 0& - AGOSTO 08 - SETEMERD
0,00 0.00 0,00
10 - OUTUBRC 11 - NOVEMBRO 12 - DEZEMBRO 13 - EXERCICIO SEGUINTE
0,00 i) 0.00 0,00
ITEM| aTp. [UNID|ESPECIFICACAD / VETO, OBRIGACAO UNITARIO TOTAL
1 2,00  |Unitar | Cartucho colorido para imprasso HP (EXEMPLO) 5000 100,00
e ENDERECO [DE ENTREGA" ™ rerrmams
Almoxarifado Cantral da UFPR (EXEMPLO)
NOTAS
&rgerho devara aam
TOTAL 100,00
A nalura Solciante Asainaliiea Ordansdor N* PROCESSO

ANDRE BANTOS DE CLIVEIRA
Chefe de Segio Crgam. o DCF
Ma!. 160418

JULID

CEZAR MARTINS
Corgtor do DCF
Mal ES2735

23078.200000/2014-00

s+s=*=*Mantenha uma copiz do Empenho junio dz Mote Fiscal no momento da entrega, *******
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ANEXO 06 — AUTORIZACAO DE EMPENHO — INEXIGIBILIDADE DE LICITAGAO

AUTORIZACAO DE EMPENHO / UFPR

ﬁ UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARAMNA DATA NUMERD FOLHA
== GNPJ 75.095.673/0001-49 21743/2014]14/03/2014 M
NOME DO FAVORECIDOD CNPJCPFUG 1
ACAD INFORMATICA BRASIL LTDA 81.627 838/0001-01
ENDERECD - RUANYBAIRRO
ALFREDO EGIDIO DE SOUZA ARANHA, 100 - VILA CRUZEIRD
CIDADE UF |cep TELEFONE E-MAIL
SA0 PAULO SP |4T28-170 11 35082222 A@.COM
BANCOD AGENCIA PRAGCA DE PAGAMENTO|CONTA CORRENTE
COD EVENTO|NOME DO EVENTD ACORDO
400091 EMPENHO DA DESPESA
PTRES ESF U.0. PROGRAMA DE TRABALHO FONTE NATUREZA DA DESPESA [PLANO INTERN
061385 1 26241 12364 2032 20RK 0041 0112.000.000 3390.30.17 F20RKGO1CKN
CODIGO UGR MNOME DA UGR
153880 DEPARTAMENTC DE CONTABILIDADE E FINANCAS
MODALIDADE EMPENHO TIPOS DE COMPRADISFENSA UNIDADE DA REFERENCIA DA COMPRA/DISPENSA
I : inri ! ; E FEDERACAD */ Lei 8666/93 Art 25 Incisa |
I ! - Ordinaric BENEFICIADA
3 - Estimativa 7 Ne EMP ORIGINAL [ORIG. AT WALOR EMPENHADD
5 - Globs PR 1 100.00
01- JANEIRD 02 - FEVEREIRD 03 - MARCO
CROMOGRAMA DE 0,00 0,00 00,00
DESEMBOLSO 04 - ABRIL 05 - MAID 06 - JUNHO
PREVISTO 0,00 0.00 0,00
07 - JULHO 08 - AGOSTO 09 - SETEMERD
0,00 0,00 0,00
10 - OUTUBRO 11 - NOVEMBRO 12 - DEZEMERC 13 - EXERCICIO SEGUINTE
0,00 0,00 0 0,00
ITEM| QTD. |UNID.|ESPECIFICACAD / VCTO, OBRIGACAD UNITARIO TOTAL
2,00 Unitari | Cartucho colorido para impresso HP (EXEMPLO) 50.00 100,00
et ENDERECO DE ENTREGAM e
Entragar no Almoxarifade Central da UFPR (EXEMPLO)
1} Para & iraxigibilidade de LicitacBo & rm serrgre gar Ordindria
{2} O tipo de compra aampra serd T - Inexigivel.
= Ircisa Nl gara &
TOTAL 100,00
Assinalura Saficiiante Aasinalura Drdenadar N* PROCESSO

ANDRE EANTOE DE CL
Chele de Saghs Orgam
Mat 150418

I -'EIR-’l

JULKD CEZAR MARTINS
Drrglor do DCF
Mat ES2105

23078.200000/2014-00

ss=t=**2Mantsnha uma cdpia do Empenho junto da Mots Fiscal no momento da entregs, **+****
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ANEXO 07 — AUTORIZACAO DE EM

+r Ministério da Educagio

PENHO — SUPRIMENTO DE FUNDOS

AUTORIZACAD DE EMPENHO / UFPR

OFE PR \VERSIDADE FEDERAL DO PARANA L RIS EDE IR
e CNPJ 75.095.679/0001-49 21753/2014]14/03/2014 in
NOME DC FAVORECIDO CNPJCPFUG 1
FULAMO DE TAL (SERVIDOR) 095 989 999-05
ENDEREGO - RUANTEAIRRO
Rua XV de Novembro, 1288 - Centro
CIDADE UF |CcEF TELEFONE E-MAIL
CURITIBA PR |8060-000 (41) 3360-5000
BANCO AGENCIA PRAGA DE PAGAMENTO|CONTA CORRENTE
COD EVENTO[NOME DO EVENTO ACDRDO
400081 EMPENHO DA DESPESA
FTRES ESF U.0. FROGRAMA DE TRABALHO FONTE NATUREZA DA DESPESA JPLAND INTERN
061385 1 26241 12 34,2032 20RK 0041 0112.000.000 3390.30.96'% F20RKGO1CKN
CODIGO UGR  |NOME DA UGR
153660 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANGAS
MODALIDADE EMPENHO | TIPOS DE COMPRADISPENSA | \inace oa REFERENCIA DA COMPRA/DISFENEA
e 1 @ upanama | FEDERACAD Lai BEEE/S3
3 | 2-Estimativa 8l: Tk B B A DA e P GRIGINAL [ORIG. AT VALOR EWPENHADD
5- Globs f.ompnSe 5. Busm Fune PR
E w3dz Ear g ugrim. Func .1 10000
01- JANEIRD 02 - FEVEREIRD 03 - MARGO
CRONOGRAMA DE 0,00 0,00 00,00
DESEMBOLSO 04 - ABRIL 05 - MAID 08 - JUNHD
PREVISTO 0,00 0.00 0,0
07 - JULHO 08 - AGOSTO 9 - SETEMERD
0,00 0,00 0,00
10 - OUTUBRC 11 - NOVEMERO 12 - DEZEMBRO 13 - EXERCICIO SEGUINTE
0,00 | 0,00 0,00
ITEM] QTD. |UNID. ESPECIFICA@AO ! WCTO, OBRIGACAD UNITARIO TOTAL
9 Para atender despasas de pegueano vulto com:
1 1,00 |Unitéri L a0 0
"& MATERIAL DE CONSUMO: ou 100,00 100,00
COUTROS SERV. DE TERCEIRCS PF; ou
OUTROS SERV. DE TERCEIROS PJ; au
CBRIGACCES TRIBUTARIAS.
Ftthd i S ENDERECO DE ENTREGAM S+t hattinisis
NOTAE
E sampre em nome 2o Supdide, Servider Poblica
(2] Serrare Lo O sub-alsrants 98
TOTAL 100,00
Asznalura Sakeilante Asanalura Orsenadar N* PROCESSO

ANDRE SANTOS DE OLIVEIRA
Chefe da Segdio Crgam. e DCF
Mat 160418

e L 23075.200000/2014-00
Drrelar do DCF
Mal E52105

seetet=2hantenha uma cdpia do Empanho junt

to da Mota Fiscal no mamanto da entrega. *******
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ANEXO 08 - AUTORIZAGAO DE EMPENHO - RECONHECIMENTO DE DIVIDA

¢ Ministério da Educagio

AUTORIZACAD DE EMPENHO / UFPR

ANDRE EANTOR DE OL
Crefe de Seglo Crgam. da DOF
Mat. 180418

JULID CEZAR MARTINS
Direlar do DCF
Mal ES2105

t‘ PR UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA B NUMERD Eellel:
= == CNPJ 75.095.679/0001-49 21550/2014)06/03/2014 in
NOME DO FAVORECIDO CNPJCPFUG |
NC TURISMOC LTDA 81.102.702/0001-08
ENDERECO - RUANYBAIRRO
DR FAIVRE. 75 - CENTRO
CIDADE UF |CEP TELEFONE =-MAIL
CURITIBA PR |B0060-100 |41 3281-1167 adminigtrativo@nciurismo.com.br
BANCO AGENCIA | FRAGA DE PAGAMENTO|CONTA CORRENTE
COD EVENTO]MOME DO EVENTO ACORDO
400081 EMPEMHO DA DESPESA
PTRES ESF U.0. PROGRAMA DE TRABALHO FOMTE NATUREZA DA DESPESA PLANO INTERMN
(61385 1 262414 12.384 2032 20RK.0021 0112.000.000 33e0.82.38'" F20RKOCO1CKN
CODIGO UGR MNOME DA UGR
153880 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS
MODALIDADE EMPENHO TIPOS DE COMPRADISPENSA UNIDADE DA REFERENCIA DA COMPRA/DISPENSA
(2} ) FEDERACAD 1 15
1 - Ordingrio i 1 - &-Discersav B=NEFICIC.:-=DA Dol
2 - Estimativa 812 ¥ Lol e = ) NE EMP ORIGINAL JORIG. MAT|  WALOR EMPENHADD
5. Glabs . gl PR
E at e uprim. Fung. 46243
01 - JANEIRO 02 - FEWEREIRO 03 - MARCO
CROMNOGRAMA DE 0,00 0,00 452,43
DESEMBOLSO 0 - ABRIL 05 - MAID 06 - JUNHD
PREVISTO 0.0a 0.00 o
07 - JULHO 08 - AGOSTO 08 - SETEMBRO
0,00 0,00 0,00
10 - OUTUBRO 11- NOVEMERO 12 - DEZEMERD 13 - EXERCICIO SEGUINTE
0,00 0,00 0,00 0,00
ITEM] QTD. JUNID. ESF'ECIFICA'QAO INCTO, OERIGAGAD UNITARIO TOTAL
1 1,00 Unitari | Servicog de passagens terrestres *“itam 05 4R 43 467 43
RECONHECIMENTO DE DIVIDA"™'
Dia acorde com o Daecrats n® 93,872, art. 22, paragrafo 2°, a despasa
am questio enrguadra-sa na alinea "A”
1} Ver ansxo 3.07.08 - Despesas de Exercicios Anteriores, da NE OF
2} Modefidade de Empenho sempre 1 - Crdindric
24 Ver ansxo 514 - Manual pera Reconhecimento e Divida,
star os dizeres, conf. onentago do Informativa SORC
{% B3.872/1988
TOTAL 482,43
T Adgnah Orsansdor N* PROCESSO

23075.200164/2014-T1
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ANEXO 09 — AUTORIZAGCAO DE EMPENHO — CURSO DE CAPACITAGAO NA ESAF

Ministério da Educacao AUTORIZACAO DE EMPENHO / UFPR

DATA NUMERQ FOLHA

% CMNPJ 75.095.679/0001-49 21972/2014{21/03/2014 11

NOME DO FAVORECIDO CNPJ/CPFIUG 1
Escola de Administragao Fazendaria 02.317.176/0001-05
ENMDERECO - RUA/NYBAIRRO

UNAI K, 04 BR NR, 251 - LAGO SUL

CIDADE UF |CEP TELEFONE E-MAIL

BRASILIA DF |71686-900 |(41) 3259-5818 cursos.esafpr@fazenda.gov.br

BANCO AGENCIA PRACA DE PAGAMENTO|CONTA CORRENTE
coD EVENTOlNOME DO EVENTO ACORDO

400001 EMPENHO DA DESPESA

PTRES ESF U.0. PROGRAMA DE TRABALHO FONTE MNATUREZA DA DESPESA |PLAND INTERNG,
061385 1 26241 12.364.2032.20RK.0041 0112.000.000 339130481 F20RKGO1CKN

CODIGO UGR NOME DA UGR
153660 DEPARTAMENTQ DE CONTABILIDADE E FINANGAS
MODALIDADE EMPENHO TIPOS DE COMPRA/DISPENSA UNIDADE DA REFERENCIA DA COMPRA/DISPENSA

2) ; FEDERAGAO Lei 8666/9 (4)
q .Ordiné[iof d 1 - Canuits (3) 6 - Dispansdup! BENEFICFAD& si 8 3
3 - Estimativa g | e R N°EMP ORIGINAL [ORIG. MAT] VALOR EMPENHADD
5 - Global 5 - Progho Elet 9 - Suprim, Fund PR 500,00
01 - JANEIRO 02 - FEVEREIRO 03 - MARGO
CRONOGRAMA DE 0,00 0,00 0,00
DESEMBOLSO 04 - ABRIL 05 - MAIO 06 - JUNHO
PREVISTO 200,00 0,00 Q.00
07 - JULHO 08 - AGOSTO 09 - SETEMBRO
0, ; 0,00
10 - OUTUBRO 11 - NOVEMBRO 12 - DEZEMBRO 13 - EXERCICIO SEGUINTE
0,00 0,00 0,00 0,00
ITEM| QTD. |UNID.|ESPECIFICAGAQ / VCTO, OBRIGAGAQ UNITARIO TOTAL
| Para atender despesas com inscrigdo de servidores pablicos na
! A (et participagdo no Curso Tributdrias com Praticas no Siafi. 500,00 500,00

Periodo: 02 &4 04/04/2014

Local: Curitiba/PR

Participantes: FULANO DE TAL, Matr. 666666 e BELTRANO DE TAL,
Matr. ?77?77.[5]

UG/GESTAO: 170009/00001 ()

NOTAS:

{1} Quan wiituigo faz pare do SIAFL, a “Modalidade de Aplicapic” deve ser
sempre " ticipantes do SIAF] & 80.

O Sub-Elemento para Capacitaghco serk o "48"

(2} A modalidade de empenho deve ser sempre ™1 - Ordinaria”

{3) O tipo da dispensa do E nho devera sempre ser "8 - Nao Aglicavel”
{apenas quando for iINtra-SIAFI),

(4} A Referdncia da dispensa devera ser sempre Led 886693,
{5} O "Periodo” @ o "Local” do cursa & OBRIGATORID

{8} Como a ESAF faz parta do SIAFI, & abrigatdrio constar no corpo do empenho 8 sua

STAQ. Para outros NAD partieipantes do SIAFI ndo precss
TOTAL 500,00
Assinalura Solicitante Assinatura Ordenador M® PROCESSO
ANDRE SANTOS DE OLIVEIRA JULIO CEZAR MARTINS 230735.200000/2018-00
Crefe da Secao Orgam. do DCF Diretor do DCF
Mat, %X Mat XxXXKAK
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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

ANEXO 10 - AUTORIZACAO DE EMPENHO — PARTICIPACAO EM
CONGRESSO0S, SEMINARIOS

= Ministério da Educagéo

AUTORIZACAO DE EMPENHO / UFPR

PR UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA DATA NUMERO FOLHA
=== GMNPJ 75.095.679/0001-48 21990/2014|21/03/2014 in
NOME DO FAVORECIDO CMPJCPFUG 1
ASSOCIACAD BRASILEIRA DE CERAMICA 61.615.977/0001-08
ENDERECO - RUANYEAIRRO
PROF. ALMEIDA PRADO, 532 - CID. UNIVERSITARIA
CIDADE UF |CERP TELEFOME =-haIL
SEO PAULD SP |05508-901 J0000OOO000D cho@metallum.com.br
BAMCO AGENCIA PRACA DE PAGAMENTO|CONTA CORRENTE
COD EVENTOJMOME DO EVENTO ACORDOD
400031 EMPEMNHO DA DESPESA
PTRES ESF uQ. PROGRAMA DE TRABALHO FONTE NATUREZA DA DESPESA JPLAND INTERN
061385 1 26241 12.384.2032. 20RK.0041 0112.000.000 33g0.38.22! 7 F20RKGO1CKN
CODIGO UGR  |[NOME DA UGR
153660 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANGAS
MODALIDADE EMPENHO TIPOS DE COMPRADISPENSA |\ v inooe o REFERENCIA D4 COMPRA/DISPENSA
o : 5 FEDERACAOD |Lei 8666/93, Art. 25, inc. Il com art. 13, ine. VI (4}
1 - Ordinério '’ 1 S-Mispansivel | BENEFICIADA
3 - Estimativa gl A roul N EMP ORIGINAL [ORIG. MaT]  WALOR EMPENHADD
5 - Globa £ %« Bupim. Fund PR 500,00
01 - JANEIRO 02 - FEVEREIRO 03 - MARCO
CROMNOGRAMA DE 00 0,00 500,00
DESEMBOLSO 04 - ABRIL 05 - MAID 06 - JUNHD
PREVISTO 0,00 0,00 0,00
07 - JULHO 08 - AGOSTO 08 - SETEMBRO
0,00 0,00 0,00
10 - OUTUBRO 11 - NOVEMBRO 12 - DEZEMERO 13 - EXERCICIO SEGUINTE
0,00 ) 0,00 0,00
ITEM| aQTb. |UNID]ESPECIFICACAC / VCTO, OBRIGACAC UNITARIO TOTAL
1 100 Uniitari Para atander despesas com pagio de taxa de inscriclo do Sarvidor S
J T Baltrans de Tal, Matr. 999999 no XX Encontro Intemacional de 500,00 500,00
Carfmica.
LOCAL: Rio de Janairo-R.J =
PERIODO: 01/10/14 a 04/10/14 ™
NOTAS
TOTAL 500,00
Assnalura Sobcilante Asginatura Ordenadar N® PROCESSO

ANDRE SANTOS DE OLIVEI

Chele de Sagdo Ooga
Mat. 160418

JULIO CEZAR MARTING
Ciretar o DCF
Mdat BS2I0S5

23075.200000/20114-00
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ANEXO 11 — AUTORIZAGAO DE EMPENHO — TAXA PARA PUBLICAGCAO DE

Ministério da Educagéo

ARTIGOS CIENTIFICOS E OUTROS

AUTORIZACAO DE EMPENHO / UFPR

U'Fﬂ'ﬁ UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA DATA NUMERQ FOLHA

e mn CNPJ 75.095.679/0001-49 21992/201421/03/2014 11

NOME DO FAVORECIDO CNPJCPFUG ]
ACADEMIA DE CIENCIAS CONTABEIS DO PARANA 78.774.676/0001-20

ENDERECO - RUANYBAIRRO

Marachal Decdaro, 500 - Cantro
CIDADE UF |CEP TELEFONE E-MAIL
CURITIBA PR |80010-811 convencao@cropr.org.br
BANCO AGENCIA PRAGA DE PAGAMENTO|CONTA CORRENTE
COD EVENTO{NOME DO EVENTO ACORDO
400091 EMPENHO DA DESPESA
FTRES ESF U.0. PROGRAMA DE TRABALHO FONTE MATUREZA DA DESPESA FDL ANO INTERNO)|
061385 1 26241 12.364.2032. 20RK.0041 0112.000.000 3390.39.63' " |F20RI<GD1 CKN
CODIGO UGR NOME DA UGR
153660 DEPARTAMENTO DE CONTABILIDADE E FINANCAS
MODALIDADE EMPENHO | TIPOS DE COMPRADISPENSA | | juinanE DA REFERENCIA DA COMPRA/DISPENSA
y 3) i i i 4)
i+ Ordinaria(2) Lisg & - Dispansive ET;EE:?%%C;‘ Lei 8666/93, Art. 25, ing. Il com art. 13, ing. VI
3. Estimativa 7 §:Q;:‘::fdm g; kfﬂ';fclm B W EMP ORIGIMAL [ORIG. MAT WVALOR EMPENHADD
5 - Global £ . Pragéo Elnt - Buprim. Fund PR 100,00
01 - JANEIRO 02 - FEVEREIRO 03 - MARGO
CRONOGRAMA DE 0,00 0,00 100,00
DESEMBOLSQ 04 - ABRIL 05 - MAIO 06 - JUNHO
PREVISTO 0,00 0,00 5
07 - JULHO 08 - AGOSTO 09 - SETEMBRO
0,00 0,00 0,00
10 - QUTUBRO 11 - NOVEMBRO 12 - DEZEMBRO 13 - EXERCICIO SEGUINTE
0,00 0,00 0,00 0,00
ITEM| QTD. |UNID.|ESPECIFICACAO /VCTO, OBRIGACAD UNITARIO TOTAL
e | Para alender despesas com laxa de publicagao/editoragao de artigo
1 1,00 LUnita
MM Centifico & outros/ete. . nalo) revista/sitelete. . 100,00 100,00
NOTAS
v e Bublicaghe de Atigos Cienlifens @ oulros, o Sub-elemento S
{2) A modelidade o empenho serd sempre | - Ordinario
{3) O tipo i s Sampre 7 - lnesigivel
(4] A Referéncie da compra serd sempre Lel 8866/93, Art. 25 inc. I com art. 13, inc. V1.
TOTAL 100,00
Assinatura Solicitante

Assinalura Ordenador

ANDRE SANTOSE DE OLIVEIRA
Chefe da Seglo Orgam. do DCF
Mal. 180416

JULID CEZAR MARTING
Cirator do DCF
Mat. 852105

N* PROCESSO

23075.200000/2014-00
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