- Ministério da Educacao

UMIVIREIDA DE FEDERAL DO PARANA

UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA Pus. roitoria de
PRO REITORIA DE ADMINISTRACAQ Admiistracio
ORDEM DE SERVICO N° 001/2019 Curitiba, 15 de fevereiro 2019.

O Pré-Reitor de Administracdo da Universidade Federal do Parand, no
uso das atribui¢des que lhe conferem o Estatuto e o Regimento Geral da
UFPR e

. Considerando a expans3o do numero de usuarios da Universidade e a
consequente demanda de acesso aos campi;

. Considerando a expansdo dos horarios das atividades de ensino,
pesquisa e extensao nos campi;

o Considerando a necessidade de melhorar a seguranga dos usuarios e
do patrimoénio da Universidade fora do expediente regular;

o Considerando a necessidade de circulacdo de pessoas e veiculos para
atividades de ensino, pesquisa e extens3o fora do expediente regular, nos
finais de semana e nos feriados, no 4mbito desta Universidade;

. Considerando que o horario regular de expediente é de segunda a
sexta feira, das 7:00 as 23:00 horas e aos sabados, das 07:00 as 13:00 horas,
a exce¢do dos seguintes locais:

a) Campus Agrérias: horario de segunda a sexta-feira, das 06:30 as

22:30 horas, sabados das 07:00 as 13:00 horas;

b) Campus Centro Politécnico: horario de segunda a sexta-feira, das

06:00 as 23:00 horas, sabados das 07:00 as 13:00 horas;

c¢) Campus Botéanico: horario de segunda a sexta-feira, das 06:00 as

23:00 horas, sabados das 06:00 as 19:00 horas;

d) Campus Reitoria: horario de segunda a sexta-feira, das 7:00 as

23:00, sadbados das 7:00 as 19:00;

° Considerando novos pedidos feitos pelas direcbes setoriais apds a
publicacdo da Ordem de Servigo 005/2018-PRA;

- Considerando a autonomia dos Setores da UFPR sobre os espacgos de
sua jurisdi¢do, de acordo com o art. 37, inciso |, do Estatuto da UFPR;
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DECIDE:

1. Para acesso aos Campi

1.1 A entrada dos servidores (docentes e técnico-administrativos) da UFPR,
fora dos hordrios regulares estabelecidos na presente Ordem de Servigo,
sé sera permitida mediante identificacdo da situagdo funcional e
informacgdo de telefone pessoal para contato, da drea de destino e horario
provavel de saida ao vigilante ou porteiro.

1.2. A entrada de discentes de graduag¢do ou de pds-graduacdo fora dos
horarios regulares estabelecidos nesta Ordem de Servigo s6 serd permitida
para atividades de ensino, pesquisa e extensdo, com autorizagao expressa
da respectiva Direcdo do Setor ou Coordenacdo de Curso ao qual estd
vinculado. Excepcionalmente, a Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis
podera emitir autorizagdo para o acesso de discentes fora dos horarios
regulares estabelecidos nesta Ordem de Servigo.

1.3. A entrada de funciondrios terceirizados ou prestadores de servigo fora
dos hordrios regulares estabelecidos nesta Ordem de Servico s6 serd
permitida com autoriza¢do expressa da respectiva Dire¢do do Setor, Chefia
do Departamento ou Coordenacdo de Curso. Excepcionalmente, a Pré-
Reitoria de Administracdo ou a Superintendéncia de Infraestrutura podem
autorizar a entrada de funcionarios terceirizados ou prestadores de servigo
fora dos hordrios regulares estabelecidos nesta Ordem de Servico.

1.4. A validade da autorizacdo de acesso sera condicionada a assinatura
eletrénica do servidor competente no pedido de autorizagdo, mediante
despacho no Sistema Eletrénico de Informagdes (SEI).

1.5. No caso especifico de acesso ao campus Juvevé do Setor de Ciéncias
Agrarias e das dependéncias do CIFLOMA do campus Botdnico, aos
sabados das 13:00 as 19:00 e domingos, a autorizagdo se fard mediante
reconhecimento do individuo pelo servico de vigilancia, por meio de
apresentacdo de cracha funcional ou carteira de estudante (quando
professor, técnico ou aluno da UFPR) e, na falta deste documento, registro
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do visitante mediante apresentacdo de documento vélido no territério
nacional, telefone pessoal para contato, local de destino, horario de
entrada e saida.

2. Da Comunicacio

2.1. Os requisitantes (discentes, funciondrios terceirizados, unidades
interessadas e prestadores de servico) encaminhario pedido de
autorizacdo de acesso para a liberacdo da entrada fora dos horarios
regulares estabelecidos nesta Ordem de Servico ao servidor responsdvel
em concedé-la por meio de oficio. Este pedido deverd conter os seguintes
dados: periodo de autorizagdo (com data de encerramento da autorizacio
e, se for o caso, hordrio para os quais o0 acesso deve ser autorizado), local
de destino, justificativa para o acesso, nome completo, RG ou CPF e
telefone para contato.

2.2. A unidade que receber o pedido fara a abertura de processo
administrativo no SEl, incluird o documento recebido e encaminhara ao
servidor responsavel pela concessdo da autorizagdo.

2.3. O servidor fard um despacho no processo, autorizando ou nado a
entrada. Caso autorize, deverd incluir em seu despacho o numero de
telefone do responsavel da unidade, o qual sera acionado em qualquer
ocorréncia.

2.4. O autorizado devera imprimir os documentos do SEl (o despacho
juntamente com o oficio do requisitante) e mostar diretamente na
portaria, recepcdo ou guarita de destino, de acordo com a relagdo das
portarias contidas no Anexo |.

2.5. As cépias destes documentos de autorizacdo deverdo ser
encaminhadas pelas unidades autorizadoras, por meio do SEl, para a
DAAST apenas para ciéncia. Ressalta-se que a responsabilidade
decorrente do acesso ao campus sera da unidade que conceder a
autorizacao de acesso.
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2.6. Caso o acesso dos discentes ocorra em grupos, sera necessario anexar
ao pedido a relacdo dos alunos autorizados a ingressar no campus. E
possivel emitir uma Unica autorizagdo para grupos de alunos.

2.7. Cabera a Pro-Reitoria de Administracdo comunicar aos respectivos
campi nos casos de eventos como: formaturas, concursos, vestibulares e
demais eventos com acesso ao publico externo.

2.8. Os pedidos de utilizagdo do estacionamento da Reitoria deverdo ser
formalizados a Pro-Reitoria de Administragdo, por meio de oficio, com as
seguintes informagdes: identificagdo do solicitante (nome completo e RG
ou CPF), data e horario de utilizagdo, local de destino, justificativa para o
acesso e modelo/placa do veiculo.

3. Da Comunicacao durante Emergéncias

3.1. O vigilante ou porteiro do portdo de acesso entrara em contato por
telefone com os servidores e discentes em permanéncia fora do horario
regular nos casos de situacdes de emergéncia que demandem evacuagao
do campus.

3.2. Quaisquer das unidades autorizadoras referidas nos itens 1.2 e 1.3
supracitados podem emitir autorizagdes de emergéncias, as quais devem
conter justificativa da situagdo emergencial.

Este regulamento n3o se aplica aos Hospitais Universitarios.
Vs
7]

envigo 007/20 8.///?
Y / - d ‘.

Prof. Marco Antonio Ribas @avalieri

4. Revoga-se a Ordem d’

ro-Reitor de Admindstracdo
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ANEXO I

RELAGCAO DE PORTARIAS PARA ENTREGA DAS AUTORIZACOES E
ACESSO NOS HORARIOS EXTRAORDINARIOS

Campus Politécnico: Portaria Arcoverde;(rua Evaristo Ferreira da Costa, 340
esquina com a Rua Amoroso da Costa).

Campus Boténico: Portaria Principal (Av. Lothario Meissner, 632);
Campus Agrdrias: Portaria Principal (Rua dos Funcionarios, 1540);
Campus Reitoria: Portaria Principal (Rua XV de Novembro, 1299);
Prédio Central: Portaria Principal (Escadaria Praca Santos Andrade,50);
Fazenda Canguiri: Portaria Principal (Rua Ivone Pimentel, 19);
DECOM: Base da Vigilancia (Rua Bom Jesus, 650);

De Artes Batel: Recepgio de Acesso ao Prédio (Rua Coronel Dulcidio,638);
Rebougas: Portaria Principal (Rua Rockfeller, 57);

Piraquara: Portaria Principal (Av. Jodo Leopoldo Jacomel, 4015);
Campus Jandaia do Sul: (R. Dr. Jodo Maximiano,426);

Campus Palotina: Portaria Principal (R. Pioneiro,2153);

Campus Matinhos: Portaria Principal (R. Jaguariaiva, 512);

CEM: Portaria Principal (Av. Beira Mar, s/n);

Mirassol: Portaria Principal (Rua Rio Grande do Norte, 145).

Campus Toledo: (Rodovia PR 182, S/N, Km 320/321)

Museu de Paranagud: (Rua: Quinze de Novembro, 575 — Paranagua — Pr).
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