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ORDEM DE SERVICO N° 007/2018 Curitiba, 19 de Outubro de 2018.

O Pré-Reitor de Administragdo da Universidade Federal do Parana, no
uso das atribuigbes gue lhe conferem o Estatuto e o Regimento Geral da UFPR e

° Considerando a expansdo do nimero de usuarios da Universidade e
a consequente demanda de acesso aos campi;

° Considerando a expansdo dos horérios das atividades de ensino,
pesquisa e extensao nos campi;

. Considerando a necessidade de melhorar a seguranca dos usuérios
e do patriménio da Universidade fora do expediente regular;

° Considerando a necessidade de circulagdo de pessoas e veiculos

para atividades de ensino, pesquisa e extensdo fora do expediente regular,
nos finais de semana e nos feriados, no ambito desta Universidade:

° Considerando que o horario regular de expediente é de segunda a
sexta feira, das 7:00 as 23:00 horas e aos sabados, das 07:00 as 13:00
horas, a excecédo dos seguintes locais:

a) Campus Agrarias: horario de segunda a sexta-feira, das 06:30 as 22:30
horas, sabados das 07:00 as 13:00 horas;

b) Campus Centro Politécnico: horario de segunda a sexta-feira, das 06:00
as 23:00 horas, sabados das 07:00 as 13:00 horas;

¢} Campus Botanico: horério de segunda a sexta-feira, das 06:00 as 23:00
horas, sabados das 06:00 as 19:00 horas;

° Considerando novos pedidos feitos pelas direcbes setoriais apos a
publicagdo da Ordem de Servigo 005/2018-PRA;

° Considerando a autonomia dos Setores da UFPR sobre os espacgos
de sua jurisdicao, de acordo com o art. 37, inciso |, do Estatuto da UFPR;

° Considerando a implementagéo pelo periodo experimental de 90
(noventa) dias em todos os campi da UFPR da Ordem de Servigo 006/2018-
PRA.
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1. Para acesso aos Campi

1.1 A entrada dos servidores (docentes e técnico-administrativos) da UFPR, fora
dos horarios regulares estabelecidos na presente Ordem de Servigo, s6 sera
permitida mediante identificagdo da situac@o funcional e informacao de telefone
pessoal para contato, da area de destino e horario provavel de saida ao vigilante
ou potteiro.

1.2. A entrada de discentes de graduacao ou de pés-graduacéo fora dos horarios
regulares estabelecidos nesta Ordem de Servico s6 sera permitida para atividades
de ensino, pesquisa e extenséo, com autorizacdo expressa da respectiva Direcao
do Setor ou Coordenacdo de Curso ao qual esta vinculado. Excepcionalmente, a
Pro-Reitoria de Assuntos Estudantis podera emitir autorizacdo para o acesso de
discentes fora dos horéarios regulares estabelecidos nesta Ordem de Servigo.

1.3. A entrada de funcionarios terceirizados ou prestadores de servigo fora dos
horarios regulares estabelecidos nesta Ordem de Servigo so sera permitida com
autorizagdo expressa da respectiva Diregdo do Setor, Chefia do Departamento ou
Coordenacédo de Curso. Excepcionalmente, a Pré-Reitoria de Administracéo ou a
Superintendéncia de Infraestrutura podem autorizar a entrada de funcionarios
terceirizados ou prestadores de servigo fora dos horarios regulares estabelecidos
nesta Ordem de Servigo.

1.4. A validade da autorizacdo de acesso serd condicionada & assinatura
eletrdnica do servidor competente no pedido de autorizagdo, mediante despacho
no Sistema Eletronico de Informacoes (SEI).

1.5. No caso especifico de acesso ao campus Juvevé do Setor de Ciéncias
Agrarias e das dependéncias do CIFLOMA do campus Botanico, aos sabados das
13:00 as 19:00 e domingos, a autorizagéo se fard mediante reconhecimento do
individuo pelo servigo de vigilancia, por meio de apresentagéo de cracha funcional
ou carteira de estudante (quando professor, técnico ou aluno da UFPR) e, na falta
deste documento, registro do visitante mediante apresenta¢éo de documento
valido no territério nacional, telefone pessoal para contato, local de destino, horario
de entrada e saida.

2. Da Comunicagao

2.1. Os requisitantes (discentes, funcionarios terceirizados, unidades interessadas
e prestadores de servico) encaminhardo pedido de autorizagéo de acesso para a
liberacdo da entrada fora dos horarios regulares estabelecidos nesta Ordem de
Servico ao servidor responsavel em concedé-la por meio de oficio. Este pedido
devera conter os seguintes dados: periodo de auforizagdo (com data de
encerramento da autorizagéo e, se for 0 caso, horario para os quais 0 acesso deve
ser autorizado), local de destino, justificativa para o acesso, nome completo, RG
ou CPF e telefone para contato.
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2.2. A unidade que receber o pedido fara a abertura de processo administrativo no
SEl, incluira o documento recebido e encaminhard ao servidor responsavel pela
concessdo da autorizacao.

2.3. O servidor fara um despacho no processo, autorizando ou nZo a entrada.
Caso autorize, devera incluir em seu despacho o numero de telefone do
responsavel da unidade, o qual sera acionado em qualquer ocorréncia.

2.4. O autorizado devera imprimir os documentos do SEl (o despacho juntamente
com o oficio do requisitante) e mostar diretamente na portaria, recepcdo ou guarita
de destino, de acordo com a relacdo das portarias contidas no Anexo |.

2.5, As copias destes documentos de autorizacdo deverdo ser encaminhadas
pelas unidades autorizadoras, por meio do SEl, para a DAAST apenas para
ciéncia. Ressalta-se que a responsabilidade decorrente do acesso ao campus
sera da unidade que conceder a autorizagdo de acesso.

2.6. Caso o acesso dos discentes ocorra em grupos, sera necessario anexar ao
pedido a relagdo dos alunos autorizados a ingressar no campus. E possivel emitir
uma unica autorizagao para grupos de alunos.

2.7, Cabera a Pré-Reitoria de Administragao comunicar aos respectivos campi nos
casos de eventos como: formaturas, concursos, vestibulares e demais eventos
com acesso ao publico externo.

2.8. Os pedidos de utlizacdo do estacionamento da Reitoria deverdo ser
formalizados a Pré-Reitoria de Administracdo, por meio de oficio, com as seguintes
informagdes: identificacdo do solicitante (nome completo e RG ou CPF), data e
horario de utilizacao, local de destino, justificativa para o acesso e modelo/placa do
veiculo.

3. Da Comunicacgao durante Emergéncias

3.1. O vigilante ou porteiro do portao de acesso enirara em contato por telefone
com os servidores e discentes em permanéncia fora do horario regular nos casos
de situacdes de emergéncia que demandem evacuac¢ao do campus.

3.2. Quaisquer das unidades autorizadoras referidas nos itens 1.2 e 1.3
supracitados podem emitir autorizacbes de emergéncias, as quais devem conter
justificativa da situacao emergencial.

Este regulamento nao se aplica aos Hospitais Universitarios.
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Considerando o periodo experimental ja transcorrido, esta Ordem de Servico sera
implementada em carater definitivo e entrara em vigor a partir de sua assinatura e
publicacdo no site da Universidade Federal do Parana, cessando os efeitos
experimentais da Ordem de Servigo 006/2018-PRA.

Prof/Marco Antonio Ribas Ca/ lieri
ré6-Reitor de Administragao

Rua Dr. Faivre, 405 » Prédio D. Pedro Il - 2° andar « CEP 80060-140 « Curitiba » Parana



UEPR

UNIVERSIIADE FLOERAL DO PARANA

YYVYVYYVYYYYYYYYY

Ministério da Educacéo
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
PRO REITORIA DE ADMINISTRACAO

Pré-rettoria de
Administracac

ANEXO |

RELACAO DE PORTARIAS PARA ENTREGA DAS AUTORIZAGOES

Campus Politécnico: Portaria Arcoverde;

Campus Botanico: Portaria Principal (Av. Lothario Meissner);
Campus Agrarias: Portaria Principal (Rua dos Funcionarios);
Campus Reitoria: Portaria Principal (Rua XV de Novembro);
Prédio Central: Portaria Principal (Escadaria Praga Santos Andrade);
Fazenda Canguiri: Portaria Principal (Rua lvone Pimentel);
DECOM: Base da Vigilancia;

De Artes Batel: Recepcao de Acesso ao Prédio;

Reboucas; Portaria Principal (Rua Rockfeller);

Piraquara: Portaria Principal (Av. Jodo Leopoldo Jacomel);
Campus Jandaia do Sul: (R. Dr. Joao Maximiano);

Campus Palotina: Portaria Principal (R. Pioneiro};

Campus Matinhos:; Portaria Principal (R. Jaguariaiva);

CEM: Portaria Principal (Av. Beira Mar);

Mirassol. Portaria Principal (Rua Rio Grande do Norte).

Rua Dr. Faivre, 405 + Prédio D. Pedro Il - 2° andar « CEP 80060-140 « Curitiba » Parana



