Ministério da Educacdo
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
sy PRO-REITORIA DE ADMINISTRACAQ

Ordem de Servigo n® 008/2017 - PRA

Curitiba, 27 de Setembro de 2017.

Assunto: Estabelece procedimentos para registros de empenhos.

O Pro-Reitor de Administracdo da Universidade Federal do Parané no uso de
suas atribuicbes que He confere o Estatuto e Regimento Geral da UFPR, e
consoante as normas que regem os procedimentos de compras e/ou servigos no
ambito do poder publico.

Considerando a necessidade de adequar a ordenagdo de despesas e 0s
processos de empenho no ambito da Pré-Reitoria de Administragao:

DETERMINA QUE:

1. Para registro do empenho ordinario ou estimativo os processos de
solicitagdo de compras deverdo conter justificativa com a explicacao da
necessidade da demanda.
1.1Para demandas operacionais as justificativas deverao explicar a

motivagao dos quantitativos e esclarecer as necessidades que serao
supridas. Sempre que tratar de material de estocagem/armazenagem
referenciar saldo e/ou movimentagdo do estoque anterior. Para os
servi¢os continuados informar a demanda do més corrente e do
més anterior. Quando oportuno evidenciar periodo de sazonalidade.
1.2Para demandas administrativas além das informagdes dos itens de
ata de registro de pregos para aquisi¢éo a justificativa devera explicar
a motivacao dos quantitativos e esclarecer as necessidades que serao
supridas.
13Para as demandas urgentes ou peculiares os processes de
dispensa de licitagdo de que tratam os incisos | e il do art.” 24 da Lei
8.666/93 deverao conter:
a. explicacao do carater de excepcionalidade,
b. ateste de que trata o art. 3° da Portaria Conjunta n® 001
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c. evidenciar que o objeto da compra direta € a melhor (ou Unica)
solucdo capaz de satisfazer as necessidades da unidade. d.
d. adotar preferencialmente sistema de cotag&o eletrénica e quando
nao o fizer devera deixar elucidado no processo a motivagao.
1.4Para as demandas peculiares que necessitem da realizacao de
processo de Inexigibilidade, prevista no art. 25 da lei 8666/93, a
justificativa devera explicar:
a. motivacao dos quantitativos,
b. esclarecer as necessidades supridas, €
c. elucidar a caracteristica de inviabilidade de competigao.
Para registro de reforco de empenho o processo devera conter
justificativa da demanda e motivagéo do reforgo do empenhamento.

. Para registro da anulagdo dos empenhos 0 processo devera conter a

justificativa referente a anulagéo parcial ou total da aquisigao.

Para registro de empenho em Restos a Pagar (RAP) devera conter:

a. Informagao sobre a situacéo do RP, ou seja, RAP processado ou RAP
nao Processado, e

b. justificativa que motivou o registro em RAP.

Esta ordem de servico entra em vigor na data de sua publicacao.
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