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ORDEM DE SERVICO N° 005/2016-PRA Curitiba, 06 de maio de 2016

Dispbe sobre recebimento de doa¢cbes no ambito da UFPR

O Pro-Reitor de Administracdo da Universidade Federal do Parana, no uso das

atribuicbes que Ihe conferem o Estatuto e o Regimento Geral da UFPR e

consoante as normas que regem o0s procedimentos da Gestdo Patrimonial em

conformidade com a Resolucdo n° 28/13-COPLAD, e
CONSIDERANDO

A necessidade de normatizar os procedimentos de controle de
recebimento e tombamento dos bens moveis e imodveis, bem como o
controle dos materiais de consumo, recebidos em doacéo, ou outra forma
de aquisicdo para esta Universidade Federal do Parang;

Que todo e qualquer bem, mével ou imével, no acervo da Universidade
Federal do Parana necessita de tombamento e de responsavel pela
respectiva carga patrimonial,

Que a Divisao de Patrimdnio necessita ter controle total de todos os bens
patrimoniados da Universidade Federal do Parana, pois precisa realizar o
inventario anual, conforme determinacdo do Aco6rddo TCU-Plenario n°
202/2007;

Que o Almoxarifado Central necessita de rigoroso controle dos estoques
de bens de consumo;

Que os bens que vierem a integrar o Patrimbnio da UFPR devem
apresentar condicdes adequadas para serem utilizados em beneficio do

servico publico, conforme dispde a Lei n° 8.987/1995; e,
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A necessidade de contabilizar correta e adequadamente os bens (méveis

e imdveis), bem como os materiais de consumo;

RESOLVE QUE

1.

Doacdes para a Universidade Federal do Parand somente poderdo ser
aceitas apoés justificativa devidamente fundamentada, contemplando as
razbes de oportunidade e conveniéncia do interessado em recebé-las, e se
forem vantajosas para a UFPR considerando-se a relagdo custo X
beneficio;

Doacdes somente serdo aceitas desde que o interessado assine o termo
de responsabilidade patrimonial, se responsabilizando pelo seu uso;

O interessado em receber doac¢fes devera, além do disposto nos itens n°
1 e n° 2, acima, apresentar Certiddo Negativa atualizada, expedida pela
Divisdo de Patrimdénio do Departamento de Servicos Gerais da Pré-Reitoria
de Administracdo — DPA/DSG/PRA,;

DoacBes somente serdo aceitas ap6s manifestacdo da Divisdo de
Patrim6nio sobre o interesse em receber ou néo tais doagdes, no caso de
bens patrimoniais, do Almoxarifado Central no caso de bens de consumo,
e/ou da Divisao de Importacao, no caso de bens oriundos do exterior;

O Departamento de Contabilidade e Finangas dever4 manifestar-se no
processo, posto que devera contabilizar os itens a serem recebidos por
doacoes;

Apds cumpridas as determinacfes dos itens 1 a 5, a Pro-Reitoria de
Administracdo analisard e podera autorizar, ou ndo, o recebimento da
doacdo, que seguira o seguinte tramite:

6.1 — Para os bens patrimoniaveis, o bem doado devera ser encaminhado a

Divisdo de Patrimbnio — DPA, que se encarregara do tombamento e
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10.

emissdao do documento de carga patrimonial a ser assinado pelo
interessado;

6.2 — Para os bens de consumo, a doacdo devera ser encaminhada ao
Almoxarifado Central, que se encarregara de registrar a entrada no Estoque
e providenciar a distribuicdo, a partir das Requisicbes de Materiais de
Almoxarifado — RMAs.

6.3 — Bens oriundos de outros paises (caracterizados como importacao),
devem receber o aval da Divisdo de Importacdo, que se responsabilizara
pelos tramites necessarios a sua incorporacao ao patriménio da UFPR;

As doacBes somente serdo recebidas em definitivo apds serem
vistoriadas pelo interessado e por representante da DPA ou Almoxarifado
Central, conforme o caso, e desde que somente sejam recebidos itens com
manifesto interesse, ndo sendo aceitos bens acessoérios para 0s quais nao
houve manifestacdo prévia (conforme item 1 desta OS);

Todos os bens ou materiais de consumo vindo junto com a doacao
principal, e para os quais ndo tenha havido manifestacao de interesse, ndo
fazendo parte do Termo de Doacédo, deverdo ser devolvidos. Nesse caso,
cabera a Divisédo de Patriménio e/ou o Almoxarifado Central, ao conferir e
constatar a desconformidade entre o que foi acordado no Termo de Doacao
e o0 que foi efetivamente entregue a Donataria, DEVOLVER formalmente os
itens a entidade doadora;

N&o serdo aceitos bens considerados irrecuperaveis, antiecondmicos ou
gue contenham qualquer substancia agressiva ao meio ambiente, que
serdo sumariamente recusados pela DPA ou pelo Almoxarifado Central.

Para efeito do item anterior, considera-se antieconémico o bem, quando
sua manutencéo for onerosa, ou seu rendimento precario, em virtude de
uso prolongado, desgaste prematuro ou obsoletismo. Ou seja, se sua

manutencdo para torna-lo aproveitavel, ultrapassar 50% (cinquenta por
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11.

12.

cento) do seu valor. Nesse caso, a Administracdo devera recusa-lo
(conforme Decreto n° 99.658/1990 — art. 3°, § Unico — alinea “c”);

As doacOes somente serdo aceitas se a entidade doadora apresentar
todos os elementos identificadores do bem, tais como descricdo detalhada,
valor de aquisicdo, data de aquisicdo ou de entrega a Universidade,
informacgdes que deverao constar obrigatoriamente do termo de doagéao que
devera ser emitido pela entidade doadora (itens ndo especificados em tal
termo de doacao deverdo ser recusados);

11.1 — No caso de bens oriundos do exterior, o interessado devera
informar quanto ao bem a ser recebido, minimamente, o seguinte: ano de
fabricacdo; tempo de vida util; valor original; valor atualizado; condi¢des
gerais do bem (estado de conservacéo);

11.2 — Bens de consumo, oriundos do exterior, em virtude das
exigéncias de transporte e/ou de conservagao, poderdo ser encaminhados
diretamente ao responséavel pelo recebimento do bem, com o aval da
Divisdo de Importacao.

Em qualquer etapa do processo, a DPA/DSG/PRA ou o Almoxarifado
Central/DSG/PRA poderdao vetar o recebimento de doacgbes, de forma

devidamente justificada.

Esta ordem de servico entra em vigor na data de sua assinatura e

publicacdo no sitio eletrébnico da Pré-Reitoria de Administracdo, na Internet, e

suspendendo, a partir desta data, os efeitos da Ordem de Servico n° 003/2015-

PRA.

Prof. Dr. Edelvino Razzolini Filho
PRO REITOR DE ADMINISTRAQAO
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