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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

Ordem de Servico n® 1696877/2019/UFPR/R/PRA

ORDEM DE SERVICO 03/2019-PRA

Estabelece procedimentos para aquisi¢do de bens por licitagdo.

O Pré-Reitor de Administragdo da Universidade federal do Parana, no uso de suas atribui¢des que lhe conferem o Estatuto e o
Regimento geral da UFPR e CONSIDERANDO a

¢ Necessidade de assegurar a correta instrucdo dos processos licitatérios, de maneira padronizada para toda a UFPR;

¢ Constante evolugdo das normas que regem o tema licitagGes e contratagcdes publicas, e que interferem na instrucdo dos
processos;

¢ Necessidade de aprimorar o planejamento das contrata¢Ges no ambito da UFPR;

¢ Implanta¢cdo do mddulo para planejamento e gerenciamento de contrata¢Ges — PGC, pelo Ministério do Planejamento,
Desenvolvimento e Gestdo, por meio da Instrucdo Normativa n2 01/2018; e

e Publicacdo do Decreto Federal n2 9.412/2018, que alterou os valores-limite das modalidades de licitacdo previstas pela
Lei Federal n2 8.666/1993.

DECIDE:

1) A partir de 3 de abril de 2019, todos os processos de aquisicdo de bens por licitagdo deverdo obedecer ao disposto nesta
Ordem de Servigo.

2) N3o se aplica o disposto nesta Ordem de Servigo as contratagdes de servigos, continuados ou ndo, com ou sem alocacéo
de mado de obra, as quais deverdo observar, além dos postulados legais vigentes, o disposto na Ordem de Servigo n?
04/2019-PRA;

3) Aplica-se o disposto nesta norma as aquisicdes de materiais que contemplem, como parte do fornecimento, servicos de
montagem e/ou instalacdo dos itens adquiridos;

4) As unidades deverdo identificar, previamente a preparacdo do processo para licitagdo, em qual das trés modalidades
abaixo se enquadra sua demanda:

a) MODALIDADE 1 — Processos para aquisicdao imediata, em que a unidade solicitante ja possui o recurso
or¢camentario e deseja adquirir os bens em quantidade determinada, numa Unica aquisi¢do;

b) MODALIDADE 2 — Processos para registro de precos destinados a atender demandas de uma Unica unidade
da UFPR, em que a unidade solicitante tem necessidade de entregas parceladas dos itens ou quando ndo é possivel definir
previamente o quantitativo a ser demandado. Nesta modalidade, ndo é necessario possuir disponibilidade or¢amentaria
prévia, ndo hd obrigatoriedade em adquirir o total licitado, e os itens ficam disponiveis para aquisicdo por 12 meses,
mediante procedimentos da unidade orgamentdria do Setor ou Pré-Reitoria a que esta vinculado o solicitante;

¢) MODALIDADE 3 — Processos para registro de precos destinados a atender demandas de diversas unidades
da UFPR, cujos itens estardo previamente definidos em catdlogo de materiais e servicos padrdo, definidos pela Geréncia de
Planejamento e Controle (GEPEC) do DELIC, ou pedidos de inclusdo de itens para aqueles objetos estritos, de acordo com o
tipo de natureza da despesa. Nesta modalidade, ndo é necessario possuir disponibilidade orcamentdria prévia, ndo ha
obrigatoriedade em adquirir o total licitado e os itens ficam disponiveis para aquisicdo por 12 meses, na area de “pregdes
vigentes” do sitio do DELIC na internet.
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4.1) A partir da publicagdo do Plano Anual de Contratagdes, de que trata o Memorando-circular 015/2018 — DELIC, havera
orientagdo prévia acerca de qual das modalidades tratadas acima é mais adequada, o que ndao impede que sejam instruidos
processos em modalidades diversas das indicadas pela GEPEC.

5) Para aquisi¢cdes ha Modalidade 1 que possuam itens ou lotes com valor unitdrio igual ou superior a RS 80.000,00 (oitenta
mil reais), devera ser realizado Estudo Técnico Preliminar, contendo levantamento de mercado, justificativas da escolha a
contratar, providéncias para adequagdo do ambiente do érgdo e analise de riscos, o qual podera ser desenvolvido a partir
das informacgdes apresentadas para cadastro do PGC.

6) A instrucdo do processo nas modalidades 1 e 2 serd realizada integralmente pela unidade demandante, cabendo a
equipe da GEPEC orientar e revisar os trabalhos dos solicitantes.

7) A instrucdo do processo de licitagdo para a modalidade 3 sera realizada integralmente pela equipe da GEPEC, e poderd
conter demandas encaminhadas pelas diversas unidades da UFPR.

8) Os processos para as modalidades 1, 2 e 3 deverdo ser instruidos observando a seguinte ordem de inclusdo de
documentos no Sistema Eletrénico de Informacg&es (SEI) da UFPR:

a) Inicio de processo com o tipo “DELIC: Compra/Contratagdo por Licitagdo”;

b) Memorando de abertura do processo, dirigido a Dire¢do do Setor ou Gabinete da Prd-Reitoria a que
estiver vinculado o demandante, conforme modelo no Anexo 1;

c) Apenas para a modalidade 1, para itens ou lotes com valor unitario igual ou superior a RS 80.000,00
(oitenta mil reais), Estudo Técnico Preliminar, conforme modelo no Anexo 2;

d) Justificativa da necessidade, utilizando o documento SEIl “Licitagdo: Justificativa”, conforme modelo no
Anexo 3. Este documento devera conter, obrigatoriamente:

i. Qual a atividade desenvolvida pela unidade demandante, em que se utilizard o produto solicitado;
ii. Quais os beneficios trazidos pela aquisi¢ao;

iii. Como foram estimados os quantitativos solicitados;

iv. Se houver agrupamento de itens em lotes, qual a razdo para esta decisdo;

V. Especificamente para as modalidades 2 e 3, citar expressamente qual inciso do art. 32 do Decreto
7892/2013 fundamenta a opcao pelo Sistema de Registro de Precos;

e) Planilha de necessidades, utilizando o documento SEl “Licitacdo: Planilha de Necessidades”, conforme
Anexo 4 contendo a relagdo dos materiais com suas especificacGes técnicas detalhadas, as unidades de fornecimento e o
guantitativo demandado:

i. Paraamodalidade 1, o quantitativo definido devera ser adquirido em sua totalidade em até 60 (sessenta)
dias apds a homologagao da licitagdo;

ii. Para a modalidade 2, o quantitativo ficara disponivel por 12 meses, para aquisi¢cdo conforme demanda e
disponibilidade orcamentaria, ndo sendo obrigatdria a aquisicdo do total licitado;

iii. Em observancia ao que dispde o ornamento juridico, a definicdo do objeto devera ser precisa, suficiente e
clara, vedadas especificagdes que, por excessivas, irrelevantes ou desnecessarias, limitem ou frustrem a competi¢do ou
realizacdo do fornecimento;

iv. O agrupamento de itens em lotes, quando aplicdvel, deverd vir evidenciado na planilha de necessidades;

f) Declaracdo de ndo direcionamento (documento SEI “Licitacdo: Declaracdo de ndo direcionamento”,
conforme modelo no Anexo 5), em que o responsavel pela especificacdo do(s) item(ns) atesta que esta ndo fere os
principios da Lei de Licitagdes e que ndo induz especificidades que possam direcionar o certame licitatério, tornando a
participagao restrita;

g) Pesquisa de pregos de mercado, realizada de acordo com a IN 05/2014-SLTI/MPOG:

i. O principal parametro de pesquisa, segundo a norma, é o Painel de Precos, ferramenta disponibilizada
pelo Ministério do Planejamento;

ii. Caso seja utilizada pesquisa com fornecedores, por e-mail, o corpo da mensagem eletrénica devera ser
juntado ao processo (assim como 0s anexos);

iii. A pesquisa de pregos, se gerar mais de um arquivo eletronico, devera ser anexada ao processo em pasta
compactada (*.zip), assinada pelo responsavel pela pesquisa;

h)  Planilha de calculo do prego de referéncia da licitacdo (conforme modelo no Anexo 6), da qual deverao
constar a lista de itens, a unidade de cotagdo, trés precos obtidos na pesquisa junto ao mercado (conforme alinea “g”
acima) com os respectivos fornecedores, a variagdo entre os precos pesquisados, o valor médio unitario, a mediana, o valor

maximo admitido para cada item, e o somatdrio do valor maximo a ser admitido para a contratagao;
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i. Os valores utilizados para calculo do prego médio ndao deverdo variar em mais de 25% para mais ou para
menos da média entre todos os valores pesquisados. Essa pratica visa a assegurar a realizagdo de ampla pesquisa de pregos

e a exclusdo de valores extremos, que ndo reflitam a realidade do mercado;

ii. Considerando que o sistema monetdrio nacional contempla apenas duas casas decimais, o calculo do
valor médio unitario devera promover o correto arredondamento dos valores, de maneira que casas decimais ocultas pela
planilha ndo sejam computadas no cdlculo do valor total. Exemplos das formulas de arredondamento constam do Anexo 1F;

iii. O valor maximo admitido para cada item sera aquele que representar o menor valor entre a média e a

mediana apuradas.

“« III

iv. Caso ndo seja possivel restringir os valores a variagdo indicada na alinea
como prego de referéncia o menor valor obtido na pesquisa de pregos;

acima, devera ser escolhido

v. A IN 05/2014-SLTI/MPOG prevé, ainda, a utilizagdo de outros métodos devidamente documentados no
processo. Dessa forma, caso seja utilizado método diferente daquele indicado nos itens “lll” e “IV” acima para estimar o

valor da licitagdo, devera constar justificativa no processo;

vi. Devido as exigéncias de registro no sistema Comprasnet, onde sdo operacionalizadas as licitagdes da
UFPR, é necessario que a planilha de calculo do prego de referéncia informe, no minimo, o CNPJ de um dos fornecedores

consultados na pesquisa de pregos para cada item a ser licitado;

vii. A planilha de célculo do prego de referéncia deve ser anexada ao SEl em formato PDF (documento

externo — planilha), devidamente autenticada pelo responsavel por sua elaboragéo;

i) Declaracdo de pesquisa de precos de mercado (documento SEI “Licitacdo: Declaragdo de Pesquisa de
Mercado”, conforme modelo no Anexo 7), em que o responsavel pela elaboracdo da planilha de calculo do preco de
referéncia da licitacdo atesta a conformidade dos procedimentos de pesquisa de pregos e estimativa dos valores da licitacdo

as normativas vigentes;

j) Informacdo sobre cotas para ME e EPP (documento SEI “Licitacdo: Cotas ME/EPP”, conforme modelo no
Anexo 8). Para itens com valor total até RS 80.000,00, a licitagdo é exclusiva para ME e EPP, por forca da Lei Complementar
123/2006. Em cumprimento ao art. 82 do Decreto 8538/2015, para todos os itens com valor total superior a RS 80.000,00
(oitenta mil reais) deverd ser estabelecida cota de até 25% para Microempresas e Empresas de Pequeno Porte. Na UFPR,

arbitrou-se a cota de 10% para esses casos:

i. O estabelecimento das cotas se da pela criagdo de novos itens, ao final da lista inicialmente planejada (nas

planilhas de necessidades e de calculo do custo médio);

ii. Devera ser reduzido o quantitativo dos itens originais em 10% e criados novos itens com essa diferenca,

destinados exclusivamente a participagdo de licitantes amparados pelo beneficio legal;

k) Termo de Referéncia (documento SEl “Licitacdo: Termo de Referéncia”, conforme modelo no Anexo 9):

Elaborado em consonéncia com o art. 9° §22 do Decreto 5450/2005, contendo disposicdes sobre:

i A justificativa para a contratagdo (ja constante do processo, deve ser copiada para o Termo de

Referéncia);

ii. Especificacdo e orgamento estimado, reunindo informagdes da planilha de necessidades e da planilha de

calculo médio;

iii. Prazos e enderegos para entrega, garantias, trocas, execu¢do de servigos acessérios, recebimento

provisorio, validade dos produtos, conforme o caso, indicagdo do(s) responsével(is) pelo recebimento, etc.;

iv.  Dispositivos para recebimento e analise de amostras de acordo com critérios objetivos e roteiro de

avaliacdo, quando solicitadas;
v. Documentos a serem apresentados com a proposta de pregos (habilitagdo técnica);
vi. Deveres do Contratado;
vii. Deveres da Contratante;
viii. Procedimentos de fiscalizagdo e gerenciamento;
ix. Critérios de aceitacdo do objeto;
X. Valor global maximo admitido para a aquisi¢ao;

xi. Assinatura do demandante;

9) Aprovagdo do Termo de Referéncia pela autoridade responsavel pela unidade demandante, conforme modelo no
Anexo 10, declarando que o objeto atende a finalidade e ao interesse publico, ndo violando principios da licitagdo. Esse

documento dard subsidio a autorizagdo de abertura da licitagdo

a) Sdo autoridades competentes para aprovag¢do do Termo de Referéncia, conforme indicado no item 9

acima:
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i Pro-Reitores;
ii.  Superintendentes;
iii. Diretores de Setor ou Campus e equivalentes;

b) A referida aprovac¢do do Termo de Referéncia podera ser delegada para outras chefias no dmbito das
unidades gestoras;

c) Em caso de delega¢do, o documento que da competéncia para aprovacdo do Termo de Referéncia
devera ser juntado ao processo.

10) As demandas para processos na modalidade 3 deverdo ser registradas no momento da elaboragdo do Plano Anual de
Contratacdes da UFPR, conforme IN 01/2018-SEGES/MPDG e observando o disposto em normativas proprias do
Departamento de Licitagdes e Contratacdes da UFPR.

11) Instruidos os processos conforme item 8 acima, estes serdo encaminhados a GEPEC, que efetuara revisdo da instrucdo
processual (analise formal para todo o processo e andlise de mérito para as exigéncias do Termo de Referéncia), solicitando
ao demandante ajustes, quando necessdrio e prosseguindo com a tramitagao:

a) Processos da Modalidade 1 serdo encaminhados a PROPLAN/CPCO para alocagdo de recurso
or¢camentario; em seguida, a PRA para autorizagdo de abertura da licitagdo e para a Comissao de Licitagdo, que procedera a
elaboracdo do Edital;

b) Processos da Modalidade 2 serdo encaminhados a PRA para autorizacdo de abertura da licitacdo; em
seguida, retornam a Comissdo de Licitacdo para elaboragdo do Edital;

c) Processos da Modalidade 3 serdo oportunamente juntados aqueles instruidos pela GEPEC para objetos
determinados, conforme cronograma de encaminhamento do Plano Anual de Contratagdes;

12) Algumas demandas necessitam de parecer de unidades especializadas da UFPR antes de prosseguirem. A unidade
demandante podera fazer o encaminhamento apds a defini¢do do objeto (antes da pesquisa de pregos). Sdo elas:

a) Itens de Tecnologia da Informacdo (hardware, software e servigos) — pelo Centro de Computagdo
Eletrdnica. Para contrata¢des com valor estimado acima de RS 176.000,00, é obrigatdria instrucdo do processo conforme IN
04/2014-SLTI/MPOG;

b) Veiculos — pela Central de Transportes;

c) Obras, servicos de Engenharia (inclusive CFTV) e aquisigdes de equipamentos de ar condicionado,
elevadores e materiais de construg¢do — pela Superintendéncia de Infraestrutura.

i. Caso as demandas sejam encaminhadas a GEPEC diretamente, sem andlise prévia das referidas unidades
técnicas, a GEPEC fard o encaminhamento antes de prosseguir com os tramites para licitacdo.

13) A previsdo minima de conclusdo da licitagdo, apds entrada na Comissao de Licitagdo para elaboragdo do Edital é de 60
dias para processos da Modalidade 1 e de 90 dias para processos da Modalidade 2. Para os processos da Modalidade 3,
consideram-se os prazos previstos no cronograma de compras do Plano Anual de Contratagdes.

14) A Equipe da Geréncia de Planejamento e Controle do Departamento de Licitacdes e Contratagbes esta a disposicdo para
esclarecimentos, através dos telefones (41) 3360-5059 e 3360-5043, ou através do e-mail: compras@ufpr.br.

15) Revoga-se nesta data a Ordem de Servigco n2 009/2017-PRA.

ANEXOS — MODELOS DE DOCUMENTOS PARA INSTRUGAO PROCESSUAL
(trechos sombreados devem ser preenchidos com os argumentos proprios de cada contratagdo)

ANEXO 1 - MEMORANDO DE ABERTURA DO PROCESSO

A Direcdo do Setor (ou Pré-Reitoria)[incluir o nome da unidade]

Vimos, pelo presente, encaminhar processo para abertura de licitacdo, na modalidade PREGAO ELETRONICO, [apenas para
Modalidades 2 e 3 - pelo Sistema de Registro de Pregos], para aquisicdo de [objeto da licitagdo], para atender as
necessidades do [Departamento/Unidade demandante].
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Informamos que os autos seguirdo para analise pela Geréncia de Planejamento e Controle do Departamento de Licitagdes e
Contratag0es e, em seguida, para os procedimentos necessarios a publicacdo do edital, pela Comissdo de Licita¢do.

Atenciosamente,

ANEXO 2 - ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

(Este documento deve ser produzido apenas para aquisi¢oes de itens ou lotes com valor superior a R$ 80.000,00)

ESTUDO TECNICO PRELIMINAR

1 DESCRICAO DA NECESSIDADE

[Descrever qual atividade/funcdo devera ser suportada pelo equipamento a ser adquirido e qual a finalidade (para que
serve) o material pretendido].

O equipamento a ser adquirido devera ter, no minimo, as seguintes caracteristicas:

e [caracteristica 1], visando a [necessidade atendida pela exigéncial;
e [caracteristica 2], visando a [necessidade atendida pela exigéncial;

e [..]

2 LEVANTAMENTO DE MERCADO
A partir das caracteristicas do equipamento pretendido, verificou-se as seguintes solu¢des disponiveis no mercado:
¢ [Equipamento tipo 1], [breve descrigdo da forma como esse tipo de equipamento atenderia a necessidade, podendo,
inclusive, citar marcas/modelos de referéncia no mercado];

e [Equipamento tipo 2], [...];
¢ [Conjunto de equipamentos, ou outras solugdes que pudessem atender a necessidade];

3 JUSTIFICATIVA DA ESCOLHA A CONTRATAR

[Fundamentar a decisdo da equipe que utilizard o equipamento pela aquisicdo de uma das possiveis solu¢des identificadas
no item anterior].

4 PROVIDENCIAS PARA ADEQUAGAO DO AMBIENTE DA UNIDADE
Para que a aquisicdo atinja os objetivos pretendidos, sera necessario:

e [Enumerar eventuais necessidade de adequacdo do espaco, como, por exemplo, reforma de um laboratério ou
melhoramento da estrutura elétrical;

e [.]

5 ANALISE DE RISCOS

[Deverd ser analisada a possibilidade de ocorréncia de eventos que impliqguem no atraso ou na ndo efetivacdo da
contratacdao como, por exemplo, falhas na especificagdo dos itens que exijam altera¢des no edital de licitagdo ou exigéncias
que gerem problemas no recebimento do produto]

Planejamento da Contratagao e sele¢dao do fornecedor

Fase da analise:
Execugdo

https://sei.ufpr.br/sei/web/controlador.php?acao=documento_visualizar&acao_origem=protocolo_pesquisar&id_documento=1802601&infra_siste... 5/17



09/04/2019 SEI/UFPR - 1696877 - Ordem de Servico

RISCO 01 [descrever o risco identificado]

Probabilidade de ocorrer | ( ) Baixa (1) () Média (2) () Alta (3)

Impacto se ocorrer ( ) Baixo (1) () Médio (2) ()Alto (3)

Acdo preventiva*

Unidade responsavel

Acdo de contingéncia**

Unidade responsavel

RISCO 02 [descrever o risco identificado]

Probabilidade de ocorrer | ( ) Baixa (1) () Média (2) ()Alta (3)

Impacto se ocorrer ( ) Baixo (1) () Médio (2) ( )Alto (3)

Acdo preventiva*

Unidade responsavel

Acdo de contingéncia**

Unidade responsavel

*0O que fazer para evitar que o risco se torne realidade

**0 que fazer para minimizar os danos, se a situagdo de risco vier a ocorrer

ANEXO 3 - JUSTIFICATIVA

JUSTIFICATIVA

A [unidade demandante], dentre outras atribuicGes, é responsavel por [atividade afetada pela aquisicdo]. A
aquisicdo/contratacdo do [objeto da licitagdo] permitird atender a [finalidade da aquisi¢do], proporcionando [beneficios
trazidos pela aquisicdo]. A auséncia dos materiais poderd ocasionar os seguintes prejuizos: no curto prazo [descrever
eventuais prejuizos pelo atraso na entrega dos itens ou pelo atraso na conclusdo da licitacdo] e no longo prazo [descrever
eventuais prejuizos pelo fracasso na licitagdo ou outras razées que impossibilitem a aquisi¢ao].

Os quantitativos previstos foram estimados com base [citar o método de estimativa dos quantitativos].
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Visando a [razBes para o agrupamento em lotes], optou-se por agrupar os itens em lotes.

[Apenas para a modalidade 1, se aquisicdo em parcela Unica] Solicitamos que seja realizada licitagdo na modalidade pregao,
para aquisicdo imediata dos itens apds homologagdo do certame.

[Apenas para as modalidades 2 e 3] A escolha da modalidade Pregdo Eletrénico pelo Sistema de Registro de Pregos
encontra amparo nos incisos [citar qual(is) inciso(s)] do art. 3° do Decreto 7892/2013, e se justifica pela [copiar os
fundamentos associados aos incisos citados]. Esta modalidade também facilita o trabalho de planejamento orgamentario
das unidades, possibilitando uma melhor aplicabilidade dos recursos ao longo do exercicio.

ANEXO 4 - PLANILHA DE NECESSIDADES

PLANILHA DE NECESSIDADES

Informamos, abaixo, as descri¢des e quantidades dos itens a serem licitados:

Item | Descrigdo | Un.* | Quant.

ulbjw|nN

* O campo “un." se refere a unidade de fornecimento do item, utilizada para formulacdo da proposta pelo licitante e para o
empenhamento dos itens. A unidade demandante deverd informar a menor fragdo necessaria para atendimento da sua
necessidade (por exemplo: frasco com 100g; pacote com 1kg; comprimido; ampola com 10ml; litro; kg; caixa com 500
unidades).

ANEXO 5 - DECLARAGAO DE NAO DIRECIONAMENTO

DECLARACAO

Declaro que a especificacdo dos itens constantes da planilha de necessidades do presente processo ndo contém exigéncias
gue comprometam restrinjam ou frustrem o carater competitivo da licitagdo, ferindo aos principios da Lei 8666/1993,
tampouco induzindo a especificidades que possam direcionar o certame licitatério, favorecendo a contratagao de prestador
especifico.

ANEXO 6 - PLANILHA DE CALCULO DO PREGO DE REFERENCIA DA LICITAGAO

(Este documento deve ser incluido no processo em formato PDF — Documento Externo: Planilha. As referéncias a formulas
servem para auxiliar a programar a planilha, e foram baseadas no aplicativo MS Excel)

PLANILHA DE CALCULO DO PREGO DE REFERENCIA
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Valor
Item | Descri¢gdo | Unid | Quant. | Fornecedor | Pre¢o | Variagdo | Média ﬂi‘;a !\;I:’;oia :2ita’rio :I:tlglr
referéncia
F4
1 ca D4 F5 G4* H4** [4*¥% | JQF*xE | KA xFEXE | —KA*C4
F6
F7
2 c7 D7 F8 G7 H7 17 17 K7 =K7*C7
F9
F10
3 C10 D10 F11 G10 H10 110 J10 K10 =K10*C10
F12
F13
4 C13 D13 F14 G13 H13 113 J13 K13 =K13*C13
F15
F16
5 Cl6 | El6 F17 G16 H16 116 J16 K16 =K16*C16
F18
VALOR MAXIMO ADMITIDO PARA A CONTRATAGAO =SOMA(L4:L18)

Declaro que as cotagdes de precos utilizadas para preenchimento desta planilha e juntadas ao processo eletrénico conferem com
os documentos originais.

FORMULAS:
*Em G4, digite =1-((MINIMO(G4:G6))/(MAXIMO(G4:G6)))
**Em H4, digite=ARRED((MEDIA(F4:F6));2)
***Em 14, digite =H4+(H4*0,25)
**kxxEm J4, digite =H4-(H4*0,25)
*****Em K4, digite =SEERRO(MEDIASES(F4:F6;F4:F6;CONCATENAR("<";14);F4:F6;CONCATENAR(">";J4));MINIMO (F4:F6))

ANEXO 7 - DECLARAGCAO DE PESQUISA DE PREGCOS

DECLARACAO
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Declaro que a pesquisa de precos que da suporte a presente contrata¢do foi realizada em conformidade com Instrugdo
Normativa n2 05/2014-SLTI/MPOG e alteragdes, especialmente:

QUANTO AOS PARAMETROS PREVISTOS PARA PESQUISA DE PRECOS NO ART. 22 DA IN 05/2014
1 Qualfoi o parametro utilizado para a pesquisa de pregos?
() Inciso| — Painel de Pregos do Ministério do Planejamento
() Inciso Il — ContratagGes similares de outros entes publicos
() Inciso lll — Midia especializada, sitios eletrénicos especializados ou de dominio amplo
() Inciso IV — Pesquisa com fornecedores

2 Caso ndo tenham sido utilizados os parametros previstos nos incisos | e Il do art. 22, qual é a justificativa?

[a IN 05/2014-SLTI/MPOG prevé que devem ser priorizados os pardmetros previstos nos incisos I e Il. Entdo, se eles ndo
forem utilizados, devera constar justificativa para utilizagdo dos outros pardmetros]
3 Caso tenha sido utilizado o parametro previsto no inciso lll, os sitios consultados:
() Tém notdrio e amplo reconhecimento no seu ambito de atuacdo;
() Apresentam caracteristicas que garantam sua legitimidade e confiabilidade (por exemplo, certificados);
4 Caso tenha sido utilizado o parametro previsto no inciso 1V, foi observado:
() Que ointervalo entre as datas do primeiro e do ultimo prego obtidos ndo é maior que 180 dias;
() O envio de solicitagdo formal aos fornecedores (por e-mail), devidamente comprovado no processo;

() Que o prazo concedido aos fornecedores para resposta ndo foi inferior a 5 dias Uteis, e esteve adequado
a complexidade do objeto licitado.

QUANTO AO NUMERO DE PREGOS UTILIZADOS:

1 Constam do processo, pelo menos, trés pregos para cada item?
( )SIMm
( )NAO

2 Caso tenham sido utilizados menos de trés precos, foi apresentada justificativa para cada item nessa condigao, tendo
sido aceita pela autoridade competente?

() SIM. Documento SEI n2
( )NAO

QUANTO A ESCOLHA DO METODO PARA AVALIAR OS PREGOS:

1 Qual foi o método utilizado para definigao do preco de referéncia:
() Média e Mediana, conforme orientacdo da OS XX/2019-PRA
() Menor prego
() Outro:

2 Caso tenha sido utilizado o menor prego ou outro método, qual é a justificativa?

[argumentos para utilizagdo do método para defini¢do do preco de referéncia]

3 Caso tenham sido utilizadas a média e a mediana, o pre¢o de referéncia é resultante do menor valor entre elas?
( )sSim
( )NAO

QUANTO A ANALISE CRITICA DOS PRECOS COLETADOS:
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1 Baseado na sua experiéncia e técnica a respeito dos itens das aquisicdes demandadas, os pregos resultantes do
método escolhido estdao de acordo com os praticados no mercado?

( )SIMm

( )NAO
2 Foram retirados da pesquisa de pregos aqueles que sdao reconhecidamente inexequiveis ou muito altos em
comparagao com a pratica de mercado?

( )SIMm

( )NAO

ANEXO 8 - INFORMAGAO SOBRE COTAS PARA ME/EPP CONFORME DECRETO 8538/2015

INFORMAGCAO

A Comissdo de Licitagdo

(se houver cota)

Em cumprimento ao disposto no art. 8° do Decreto 8538/2015, que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e
simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte nas contratacdes publicas de bens, servigos e obras no
ambito da Administracdo Publica Federal e, apds apurar os valores globais estimados para cada item do processo em
epigrafe, informamos que devera ser estabelecida cota de 10% para os itens [informe os itens cujo valor total ultrapassa RS
80.000,00], o que se operacionalizard com a criagdo de [quantidade] novos itens ([informe os novos itens criados]).

Os itens originais terdo seus quantitativos reduzidos em 10%. O valor total estimado para a contratagdo ndo sofrerd
alteracdo. Os ajustes aparecem melhor detalhados no Termo de Referéncia, na sequéncia dos autos.

[Apenas se houver item com valor superior a R$ 80.000,00 e quantidade inferior a 10 itens] Para o item [n2 do item], apesar
de o valor total estimado ser superior a RS 80.000,00, ndo sera possivel aplicar a cota, devido ao quantitativo total estimado
ser inferior a dez unidades, cota estabelecida pela UFPR, conforme Manual de Compras.

Estamos a disposi¢do para demais esclarecimentos.

(se ndo houver cota)

Em cumprimento ao disposto no art. 8° do Decreto 8538/2015, que regulamenta o tratamento favorecido, diferenciado e
simplificado para as microempresas e empresas de pequeno porte nas contratagdes publicas de bens, servigos e obras no
ambito da Administracdo Publica Federal e, apds apurar os valores globais estimados para cada lote do processo em
epigrafe, informamos que a participagdo na licitagdo em epigrafe devera ser exclusiva para Microempresas e Empresas de
Pequeno Porte, visto ndo haver itens/lotes com valor total estimado superior a RS 80.000,00 (oitenta mil reais).

Estamos a disposi¢do para maiores esclarecimentos.

ANEXO 9 - TERMO DE REFERENCIA

TERMO DE REFERENCIA
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1 DO OBIJETO

[Descreva o objeto da licitagdo, que deve ser o mesmo utilizado para abertura do processo no SEl]

2 DA JUSTIFICATIVA DA AQUISIGAO

[Copie os argumentos ja descritos na Justificativa, no inicio do processo]

3 DAESPECIFICAGAO E DO ORGAMENTO ESTIMADO

Iltem | Descricdo Un. Quant.* Valor Maximo Unitario (RS) Valor Maximo Total (RS)

1 [Informagdes constantes da planilha de [Informagdes constantes da planilha de cdlculo do custo
necessidades] médio]

2

3

4

5

3.1 Para fins de andlise das propostas, o licitante deverd preencher os campos de marca, fabricante e modelo, de forma
que possa ser verificado exatamente qual produto esta sendo ofertado, no momento da analise técnica da licitagao.

4  CLASSIFICAGAO DOS BENS COMUNS

4.1 Nos termos da Lei n? 10.520/2002, art. 12, paragrafo Unico, os bens objeto da presente aquisicio sdo de natureza
comum.

5 DA SUSTENTABILIDADE AMBIENTAL

[Informar os critérios de sustentabilidade utilizados no planejamento da contratagdo, e que podem implicar na inclusao de
caracteristicas na especificacdo dos itens como, por exemplo: menor impacto sobre recursos naturais, maior eficiéncia na
utilizagdo desses recursos, maior geragdo de empregos, maior vida ttil, menor custo de manutengéo, origem ambientalmente
regular dos recursos naturais utilizados na producdo. Essas caracteristicas devem ser passiveis de identificacdo durante a analise
técnica dos produtos]

6 DOS PRAZOS, DA ENTREGA E DEMAIS CONDIGOES DE FORNECIMENTO

6.1 [Apenas para Modalidades 2 e 3] O fornecimento dos itens sera parcelado, em quantidades variaveis, conforme a
necessidade e disponibilidade orcamentaria da UFPR, durante o periodo de 12 (doze) meses contados da assinatura da ata
de registro de precos.

6.2 O prazo de entrega dos bens é de [XX] dias, contados do recebimento da nota de empenho enviada pela unidade
solicitante ao fornecedor, no seguinte endereco:

6.2.1 [Endereco de entrega, indicacdo do responsavel pelo recebimento e informagdo sobre restricio de hordrio para
entrega (se houver)]

6.2.2 Esclarecimentos sobre as entregas poderdo ser obtidos com [nome] através do e-mail [e-mail] ou pelo telefone
[nimero do telefone, dias e horarios para contato];

6.2.3 Nao serdo aceitas entregas parciais de um mesmo empenho.

6.2.4 Todas as despesas com frete, carregamento, descarregamento e outras existentes, correrdo por conta das empresas
vencedoras.
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6.3 [Apenas para produtos pereciveis] No momento da entrega, o prazo de validade dos produtos ndo podera ser inferior a
[XX dias, meses ou anos ou 50% ou 75% do prazo total recomendado pelo fabricante].

6.4 Os produtos fornecidos devem estar plenamente de acordo com a especificacdo descrita no item 3 deste Termo de
Referéncia, e serem da mesma marca e modelo ofertados e aprovados no parecer técnico.

6.4.1 Os produtos serdo recebidos provisoriamente pela unidade solicitante da UFPR, para fins de posterior verificagdo da
sua conformidade com as especificagbes constantes neste Termo de Referéncia, pelo prazo de [07 (sete) dias uteis] ou,
definitivamente, caso os produtos possibilitem sua afericdo imediata no ato da entrega.

6.4.2 Caso os produtos sejam rejeitados, apresentem defeito de fabricagdo ou venham em desconformidade com a
descrigdo deste Termo de Referéncia, o fornecedor tera o prazo maximo de [10 (dez) dias Uteis], apds notificacdo formal da
irregularidade por parte da unidade solicitante da UFPR, através de fax ou e-mail, para realizar a troca dos mesmos, sem
onus para a UFPR.

6.4.3 Na hipdtese de a verificacdo a que se refere o subitem anterior ndo ser procedida dentro do prazo fixado, reputar-se-4
como realizada, consumando-se o recebimento definitivo no dia do esgotamento do prazo.

6.5 O recebimento provisério ou definitivo do objeto ndo exclui a responsabilidade da contratada pelos prejuizos
resultantes da incorreta execugdo do contrato.

6.6 Todos os produtos deverdo ter seus registros nos érgdaos competentes inerentes as caracteristicas do produto, se assim
a legislacdo o exigir, e deverdo trazer nas embalagens informag¢des de identificagdo, como: fabricante, marca, modelo, data
da fabricacdo, medidas e composigao.

6.7 Todos os itens entregues deverdo estar acondicionados e embalados conforme pratica do fabricante e respeitando as
diretrizes da Instrugcdo Normativa n2 01 SLTI/MPOG, de 19/01/2010, a fim de resguardar a integridade do produto durante o
transporte e armazenamento.

6.7.1 Os funciondrios da transportadora deverdo observar o empilhamento maximo permitido das caixas, dentre outras
recomendagdes do fabricante.

6.8 Todos os produtos deverdo possuir garantia minima de 12 (doze) meses, contados a partir da data de entrega, salvo se
indicado diferente na especificacdo do item.

6.8.1 Os produtos cuja especificagdo ndo menciona necessidade de garantia sdo classificados pela UFPR como materiais de
consumo. Para estes, devera ser resguardado o direito de troca em caso de defeito de fabricacao.

6.8.2 [Para os produtos que possuem, além de garantia, necessidade de assisténcia técnica] Durante o prazo de garantia, o
fornecedor ficard responsavel por providenciar assisténcia técnica (manutengdo corretiva) aos equipamentos,
preferencialmente nas dependéncias da UFPR;

i. Caso os equipamentos apresentem qualquer defeito durante o periodo em garantia, quaisquer 6nus com
materiais, pecas ou componentes substituidos, supervisdo técnica e/ou operacional, transporte, diarias e demais despesas
decorrentes da prestacdo do servigo correrdo por conta do fornecedor;

ii. Realizada manutengdo corretiva, durante o periodo de garantia, caso os produtos apresentem os
mesmos defeitos, o fornecedor deverd providenciar sua substituicdo, por equipamento novo e idéntico ao defeituoso, em
até 5 (cinco) dias Uteis da solicitagdo pela UFPR;

iii. O atendimento da assisténcia técnica pelo fornecedor devera ocorrer no prazo maximo de [XX] dias, a
contar da comunica¢do da UFPR, podendo haver prorrogacao de prazo por igual periodo, mediante solicitagdo expressa do
fornecedor;

6.9 [Incluir outras informagdes referentes aos prazos e a entrega, tais como execugao de servigos acessérios e outros
necessarios ao bom atendimento pelo fornecedor]

7  DAS AMOSTRAS

7.1 N3o serad necessdrio o envio de amostras para a presente licitacdo. A andlise técnica das propostas sera feita
exclusivamente a partir dos catalogos/fichas técnicas apresentadas pelo licitante juntamente com sua proposta.

[Caso haja a opgdo (justificavel) pela solicitagdo de amostras, deverdo, obrigatoriamente, ser informados: o prazo para
entrega da amostra pelo licitante; a possibilidade e a forma de participacdo dos interessados, inclusive dos demais
licitantes, no acompanhamento do procedimento de avaliacdo da amostra; a forma de divulgacdo, a todos os licitantes, do
periodo e do local da realizagdo do procedimento de avaliagdo de amostras e do resultado de cada avaliagdo; o roteiro de
avaliacdo, detalhando todas as condi¢cGes em que o procedimento serd executado, além dos critérios de aceitacdo da
amostra e, consequentemente, da proposta do licitante; as constatagdes que implicardo na reprovacdo da amostra;
cldusulas que especifiquem a responsabilidade da UFPR quanto ao estado em que a amostra serd devolvida e ao prazo para
sua retirada apds a conclusdo do procedimento licitatorio].
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8 DOCUMENTOS A SEREM APRESENTADOS JUNTAMENTE COM A PROPOSTA DE PRECOS
8.1 Aqueles exigidos pela Lei 8666/1993;

8.2 Catalogo e/ou ficha técnica do fabricante, do qual se possa verificar as especificacdes técnicas e demais
caracteristicas do produto ofertado.

[Podera constar, além dos documentos habitualmente exigidos, se a empresa devera apresentar outros, de carater técnico,
que se relacionem especificamente ao objeto a ser contratado ou adquirido, tais como Certificacdo do INMETRO (desde que
estejam entre os produtos cuja certificacdo é compulsdria), registro na Vigilancia Sanitaria (ANVISA), Cadastro Técnico
Federal junto ao IBAMA, para atividades potencialmente poluidoras, normas da ABNT ou demais licengas necessarias, por
exemplo, para transporte, certificacdo de madeiras e normas de seguranca, dentre outros.]

9 DEVERES DO CONTRATADO

9.1 Cumprir rigorosamente os prazos e demais condigdes de fornecimento conforme disposto no item 6 deste Termo de
Referéncia.

9.2 Entregar os produtos conforme especificagdes constantes neste Termo de Referéncia, no edital e de acordo com a
marca e o modelo ofertados na licita¢cdo, nas quantidades solicitadas e dentro dos prazos determinados.

9.3 Realizar o fornecimento dos itens empenhados, sem qualquer exigéncia de pedido minimo para a entrega.

9.4 Responsabilizar-se pelo transporte e entrega dos produtos no local indicado na nota de empenho, ndo cabendo a
Universidade Federal do Parand custear qualquer tipo de despesa referente ao transporte, incluindo frete ou despesas de
outra natureza.

9.5 Substituir as suas expensas, em até [10 (dez) dias Uteis], apds notificacdo formal da irregularidade por parte da UFPR, o
produto que for rejeitado pela unidade solicitante, por irregularidade e/ou inconformidade dos produtos com o ofertado no
processo licitatério, sendo a responsabilidade pela troca exclusivamente do fornecedor, inclusive com todos os custos
advindos desta.

9.6 Garantir que todos os itens estejam acondicionados e embalados conforme pratica do fabricante e respeitando as
diretrizes da Instrucdo Normativa n2 01 SLTI/MPOG, de 19/01/2010, a fim de resguardar a integridade do produto durante o
transporte e armazenamento.

9.7 Oferecer garantia de troca em caso de divergéncia ou defeito, pelo prazo de 12 (doze) meses, contados a partir da data
de entrega.

9.7.1 Durante o prazo de garantia, o fornecedor ficard responsdvel por providenciar assisténcia técnica (manutengdo
corretiva) aos equipamentos, preferencialmente nas dependéncias da UFPR;

9.7.2 Caso os equipamentos apresentem qualquer defeito durante o periodo em garantia, quaisquer 6nus com materiais,
pecas ou componentes substituidos, supervisdo técnica e/ou operacional, transporte, didrias e demais despesas
decorrentes da prestagdo do servigo correrdo por conta do fornecedor;

9.7.3 Realizada manutengdo corretiva, durante o periodo de garantia, caso os produtos apresentem os mesmos defeitos, o
fornecedor deverd providenciar sua substituicdo, por equipamento novo e idéntico ao defeituoso, em até 5 (cinco) dias
Uteis da solicitacdo pela UFPR;

9.8 Considerar o frete e todos os tributos inclusos no valor contratado.

9.9 Responsabilizar-se pelos vicios e danos decorrentes do objeto, de acordo com os artigos 12, 13 e 17 a 27, da Lei
8078/1990 (Cddigo de Defesa do Consumidor);

9.10 Manter, durante toda a execucdo do contrato, em compatibilidade com as obrigagGes assumidas, todas as condi¢Ges
de habilitagdo e qualificagdo exigidas na licitagdo;

9.11 [Outras obrigagGes pertinentes a natureza do objeto].

10 DEVERES DA UFPR

10.1 [Apenas para processos nas Modalidades 2 e 3] Enviar cdpia da nota de empenho emitida e registrada em favor do
fornecedor contratado, em data compreendida durante a vigéncia da ata de registro de pregos assinada;

10.2 Receber o objeto no prazo e condicdes estabelecidas no Edital e seus anexos;

10.3 Verificar minuciosamente, no prazo fixado, a conformidade dos bens recebidos provisoriamente com as especificagdes
constantes do Termo de Referéncia e da proposta, bem como as informacdes sobre a validade/garantia dos itens, para fins
de aceitagdo e recebimento definitivo;
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10.4 Comunicar a Contratada, formalmente, sobre imperfei¢des, falhas ou irregularidades verificadas no objeto fornecido,
para que seja substituido, reparado ou corrigido;

10.5 Acompanhar e fiscalizar o cumprimento das obrigacSes da Contratada, através de comissdo/servidor especialmente
designado;

10.6 Atestar o recebimento definitivo dos materiais na nota fiscal/fatura e encaminhar o documento para pagamento,
dentro dos prazos previstos;

10.7 Efetuar o pagamento a Contratada no valor correspondente ao fornecimento do objeto, no prazo e forma
estabelecidos no Edital de Licitagdo;

10.8 Realizar pesquisa de precgos antes de efetivar a aquisicdo, a fim de verificar a vantajosidade dos precos registrados em
Ata.

11 CONTROLE DA EXECUGAO

11.1 [Apenas para processos nas modalidades 2 e 3] O gerenciamento da Ata de Registro de Pregos sera responsabilidade
da [indicar o responsavel na unidade demandante que controlarad os quantitativos ja empenhados/por empenhar de cada
atal.

11.1 Nos termos do art. 67 Lei 8.666/1993, sera designado representante para acompanhar e fiscalizar a entrega dos bens,
anotando em registro préprio todas as ocorréncias relacionadas com a execugdo e determinando o que for necessdrio a
regularizacdo de falhas ou defeitos observados.

11.2 A fiscalizacdo de que trata este item ndo exclui nem reduz a responsabilidade da Contratada, inclusive perante
terceiros, por qualquer irregularidade, ainda que resultante de imperfei¢cdes técnicas ou vicios redibitérios, e, na ocorréncia
desta, ndo implica em corresponsabilidade da Administracdo ou de seus agentes e prepostos, de conformidade com o art.
70 da Lei 8.666/1993.

12 SANGOES ADMINISTRATIVAS

12.1 Com fulcro no art. 72 da Lei 10.520/2002, ficara impedida de licitar e contratar com quaisquer 6rgdos da Unido; e com
base no art. 87, inciso |l da Lei 8.666/1993, estara sujeita a multa, de acordo com a gravidade do inadimplemento cometido,
a empresa que:

12.1.1 Ndo mantiver sua proposta ou deixar de apresentar quaisquer documentos exigidos pelo edital de licitacdo:
a) Recusar-se ou deixar de enviar a proposta via Sistema Comprasnet ou remessa postal;
b) Recusar-se ou deixar de responder diligéncia realizada pela UFPR, durante a andlise da proposta;
c) Deixar de manter as condic¢des de habilitacdo e endereco atualizado no SICAF;

d) Desistir expressamente de sua proposta, apds a abertura da licitagdo.

12.1.1.1 Para os casos correlatos a este item, a empresa inadimplente ficara impedida de licitar e contratar com quaisquer
orgdos da Unido pelo prazo de até 06 (seis) meses.

12.1.2 Deixar de celebrar [contrato] ata de registro de pregos:

a) Recusar-se ou deixar de enviar documento(s) necessario(s) a comprovagado de capacidade para assinatura
[do contrato] da ata de registro de precos, bem como recusar-se ou deixar de efetuar cadastro no sistema de processo
eletrénico da UFPR, para assinatura [do contrato] da ata de registro de pregos: impedimento de licitar e contratar com
quaisquer 6rgdos da Unido por até 01 (um) ano e multa de 20% (vinte por cento) em relagdo ao valor total de sua proposta.

b) Recusar-se ou deixar de assinar [0 contrato] a ata de registro de precgos, dentro do prazo de validade da
sua proposta: impedimento de licitar e contratar com quaisquer 6rgdos da Unido por até 01 (um) ano e multa de 20% (vinte
por cento) em relagdo ao valor total de sua proposta.

c) Recusar-se ou deixar de receber a nota de empenho referente [ao contrato ou] a ata de registro de pregos:
impedimento de licitar e contratar com quaisquer 6rgdos da Unido pelo prazo de até 01 (um) ano e multa de até 20% (vinte
por cento) em relagao ao valor do empenho.

12.1.3 Fraudar ou falhar na execug¢do [do contrato] da ata de registro de precos, e ensejar retardamento de sua
execucao:

a) Recusar-se ou deixar de fornecer quaisquer dos itens registrados: impedimento de licitar e contratar com
quaisquer 6rgdos da Unido pelo prazo de até 03 (trés) anos e multa de até 20% (vinte por cento) em relagdo ao valor do
empenho.
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b) Atrasar a entrega de quaisquer dos itens solicitados por prazo superior a 30 (trinta) dias: impedimento de
licitar e contratar com quaisquer érgdos da Unido por prazo de até 18 (dezoito) meses, além de multa de até 20% (vinte por
cento) em relagdo ao valor do empenho.

c¢) Entregar produtos com caracteristicas diversas daquelas constantes em sua proposta ou na ata de registro
de precos, se recusando ou deixando de substitui-lo no prazo fixado pela UFPR: impedimento de licitar e contratar com
quaisquer 6rgdos da Unido pelo prazo de até 03 (trés) anos, além de multa de até 20% (vinte por cento) em relagdo ao valor
do empenho.

d) Deixar de prestar garantia ou assisténcia técnica a qualquer dos itens relativos a licitacdo, dentro do prazo
exigido pelo edital de licitagcdo: impedimento de licitar e contratar com quaisquer drgdos da Unido por prazo de até 03 (trés)
anos, além de multa de até 50% (cinquenta por cento) em rela¢do ao valor do empenho.

12.1.3.1 Nos casos em que a empresa inadimplente entregar os produtos durante o processo para sua penalizagdo, fica
facultado a UFPR receber o produto e reduzir a multa de acordo com os critérios previstos no item 12.7, deixando de aplicar
a penalidade de impedimento de licitar, de acordo com o prejuizo sofrido pela Administragdo.

12.1.4 Apresentar documento ou declaragdo falsa:

a) Omitir informagdes em quaisquer documentos exigidos no certame licitatdrio: impedimento de licitar e
contratar com quaisquer érgdos da Unido por até 04 (quatro) anos.

b) Adulterar documento, publico ou particular, com o fim de prejudicar direito, criar obrigacdo ou alterar a
verdade: impedimento de licitar por até 05 (cinco) anos.

12.1.4.1 As empresas enquadradas neste item ficardo, ainda, sujeitas a multa de até 20% (vinte por cento) em relagdo a:
a) Valor total de sua proposta, quando a ocorréncia se der anteriormente a homologac¢do do certame;

b) Valor remanescente da Ata de Registro de Precos, apurado a partir da verificacdo da ocorréncia, quando
esta se der apds a homologacao da licitacao.

12.1.5 Cometer fraude fiscal:
a) Fazer declaragdo falsa sobre seu enquadramento fiscal;
b) Omitir informacgGes em suas notas fiscais ou de outrem;
c) Falsificar ou alterar quaisquer notas fiscais.

12.1.5.1 Para os casos correlatos a este item, a empresa ficard impedida de licitar e contratar com quaisquer 6rgdos da
Unido, pelo prazo de até 05 (cinco) anos;

12.1.5.2 As empresas enquadradas neste item ficardo, ainda, sujeitas a multa de até 20% (vinte por cento) em relagdo a:
a) Valor total de sua proposta, quando a ocorréncia se der anteriormente a homologacao do certame;

b) Valor remanescente da Ata de Registro de Pregos, apurado a partir da verificagdo da ocorréncia, quando
esta se der apds a homologacdo da licitagdo.

12.1.6 Comportar-se de modo inidoneo:
a) Atos comprovadamente realizados com ma-fé ou dolo;

b) Participagdo na licitagio de empresa constituida com a finalidade de burlar penalidade aplicada
anteriormente, a qual sera constatada com a verificagdo dos quadros societarios, objetos sociais e/ou seus enderegos, da
empresa participante e da penalizada anteriormente.

12.1.6.1  Para os casos correlatos a este item, a empresa ficard impedida de licitar e contratar com quaisquer 6rgdos da
Unido, pelo prazo de até 05 (cinco) anos, além do pagamento de multa de até 20% (vinte por cento) sobre o valor total de
sua proposta ou da ata de registro de precos.

12.2 Além do acima exposto, a adjudicatdria se sujeita as san¢Ges de adverténcia e multa, constantes nos artigos 86 e 87 da
Lei n2 8.666/1993, aplicadas suplementarmente, pela inobservincia das condi¢cdes estabelecidas para o fornecimento ora
contratado, da seguinte forma:

a) Adverténcia, nos casos de menor gravidade;

b) Multa de mora de 0,66% (zero virgula sessenta e seis por cento), calculada sobre o total devido, por dia de
atraso na entrega do objeto do Edital, sendo que a partir do 312 (trigésimo primeiro) dia de atraso, este sera considerado
como inexecucao total do contrato, incidindo san¢Ges especificas, conforme item 12.1.3 acima.

12.3 As sang0es previstas nesta se¢dao ndo impedem a Administragdo de exigir indenizagdes suplementares para reparar os
danos advindos da violagdo de deveres contratuais, apurados durante o processo administrativo de penalizagdo.

12.4 Serad assegurado a empresa, previamente a aplicagdo das penalidades mencionadas nesta sec¢do, o direito ao
contraditdrio e a ampla defesa.

12.5 A aplicagdo de uma das penalidades previstas nesta se¢do ndo exclui a possibilidade de aplicacdo de outras.
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12.6 As penalidades serdo obrigatoriamente registradas no SICAF e, no caso de impedimento de licitar e contratar, o
licitante serd descredenciado por igual periodo, sem prejuizo das multas previstas no Edital e das demais cominagdes legais.

12.7 A dosimetria das penas, além dos fatos e provas constantes do processo administrativo, levard em consideragao:
a) O dano causado a Administragao;
b) O carater educativo da pena;
c) A reincidéncia como maus antecedentes;
d) A proporcionalidade.

12.8 Ainda, nos casos em que couber, serdo aplicadas as sanc¢des previstas na Lei Federal 12.846/2013, que dispde sobre a
responsabilizacdo administrativa e civil de pessoas juridicas pela pratica de atos contra a administragcdo publica, nacional ou
estrangeira, e da outras providéncias.

12.9 Caso as multas previstas no edital de licitagdo ndo sejam suficientes para indenizar os danos sofridos pela
Administragdo, esta podera cobrar, administrativa e judicialmente, os prejuizos excedentes, tendo, neste caso, que provar os
danos, conforme dispde o art. 416 do Cédigo Civil Brasileiro.

12.10 Quando a rescisdo contratual nao for conveniente e oportuna a Administracdo, esta podera manter em vigor a ata de
registro de precos, cobrando apenas os valores referentes as multas, fundamentando expressamente as razdes que
motivam a manutengdo da relagdo contratual.

12.11 As sangdes de impedimento de licitar e contratar ndo serdo passiveis de reabilitacdo anteriormente ao final do prazo
fixado, tendo os licitantes que cumprir sua integralidade, ressalvado o direito de apreciacdo judicial do ato.

13 CRITERIOS DE ACEITAGAO DO OBJETO

e Menor preco [unitdrio, global ou global por lote]

o [apenas se houver itens em grupos] Em atencdo a orientacdo do Ministério do Planejamento, Desenvolvimento
e Gestdo sobre a adjudicacao de grupos de itens, e considerando a possibilidade de aquisicao isolada dos itens,
o licitante vencedor devera ser detentor do menor lance vélido para cada item do grupo. No momento da
selecdo da proposta, o Pregoeiro convocara o licitante melhor classificado para negocia¢do dos valores dos
itens que n3o forem os melhores, sob pena de desclassificacdo da proposta, visando a igualar os valores a
proposta de menor valor apresentada;

e [Outros critérios de aceitabilidade técnica do material ou servigo que a Unidade Requisitante queira especificar para
constar do Edital. Essas exigéncias devem ser tecnicamente aceitdveis e defensaveis por ocasido de emissdo de
parecer técnico.]

14 VALOR GLOBAL ESTIMADO DA COMPRA

RS [discriminar o valor por extenso]

ANEXO 10 - APROVAGAO DO TERMO DE REFERENCIA

APROVACAO DO TERMO DE REFERENCIA

Aprovo o Termo de Referéncia sob protocolo [referéncia do documento no SEI], haja vista o objeto descrito atender as
necessidades do demandante, [nome da unidade demandante], devidamente descritas no processo, atendendo a finalidade
e ao interesse publico.

Encaminhe-se ao Departamento de LicitagGes e ContratagGes, para prosseguimento.
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