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MINISTERIO DA EDUCACAO
UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA

PORTARIA N2 029/2019-DELIC, DE 18 DE MARGO DE 2019

Designa Gestor e Fiscais para o Contrato n.2
141/2018 SEI n.2 1403266, que tem
como objeto a aquisicdo de material
bibliografico nacional para atender as
necessidade do Sistema de Bibliotecas da
Universidade Federal do Parana.

O DIRETOR DO DEPARTAMENTO DE LICITA(;OES E CONTRATAC@ES DA PRO-REITORIA DE
ADMINISTRACAO, no uso das atribui¢des que Ihe foram conferidas pela Resolucdo COPLAD n?
035/2017, bem como por aquelas que foram delegadas pela Portaria n2 287/2018-PRA (SEI
n2 1442630), RESOLVE:

Art. 12 - Designar o servidor Josefina Aparecida Soares Guedes, SIAPE n.2 1649069 para
exercer a funcdo de Gestor do Contrato supracitado, que deriva do processo
n2 23075.038208/2018-61

Art. 22 - Para exercer a funcdo de Gestor do Contrato, o servidor designado tera:
|. PRERROGATIVAS para:

a) Coordenar as atividades de fiscalizagdo do contrato, decidindo e tomando providéncias
sempre que as situagdes ultrapassarem a competéncia dos fiscais da contratacgao;

b) Autorizar alteragdes, prorrogacdes, acréscimos e supressdes, assim como revisoes,
repactuacdes ou reajustes de precos no contrato, apds manifestacao técnica da Geréncia de
Contratos — PRA/DELIC/GECON e/ou da Divisdo de Acompanhamento e Avaliagdo de Servigos
Terceirizados — PRA/DELOG/DAAST;

c) Determinar a abertura de Processos para a Apuracdo de Responsabilidade de Fornecedores
— PARF, por condutas e/ou fatos que chegarem a seu conhecimento;

d) Determinar providéncias aos fiscais do contrato, a fim de corrigir ou melhorar a prestacao
dos servicos;



e) Solicitar auxilio técnico a DAAST e/ou a GECON para exercer suas fungdes no processo de
tomada de decisao;

f) Exigir dos fiscais do contrato a emissdao de relatérios mensais de fiscalizacdo, de modo a
subsidiar sua avaliagdo a respeito do resultado esperado para a contratacgao; e

g) Autorizar ou determinar pesquisas de satisfacdo relacionadas a prestacdo de servicos.

Il. DEVERES de:

a) Acompanhar as atividades de fiscalizacdo, para garantir que os servicos estejam sendo
executados em consonancia com o disposto no contrato e demais dispositivos que o orientam;

b) Observar as normas contidas no edital de licitacdo, no instrumento contratual, na Lei de
Licitagdes, na Instrucdo Normativa n2 005/2017 — MPDG/SEGES, bem como os principios da
Administracdo Publica;

c) Ndo emitir ordens diretas aos ocupantes dos postos de servicos e nem permitir que fiscais
do contrato ou outros servidores o fagam; e

d) Manifestar-se formal e expressamente acerca de suas funcGes sempre que necessario ou
gue solicitado.

Art. 32 - Ficam designados os servidores abaixo relacionados para exercer as funcdes de
fiscalizagao técnica do contrato em questao:

I. Fiscal Técnico: Denis Uezu, SIAPE n.2 1926765; e
Il. Suplente: Ana Paula de Carvalho Demétrio, SIAPE n.2 2409351.

Art. 42 - Além de observar as normas constantes do processo n223075.038208/2018-61 e
aquelas contidas no contrato supracitado, os fiscais técnicos neste ato designados
estdo cientes de que deverdo observar ao contido na IN 005/2017 — MPDG/SEGES. E, sendo
assim, possuem os seguintes DEVERES:

I. Autuar, desde logo, processo de acompanhamento da fiscalizacdo, a fim de registrar fatos
relevantes verificados durante a execugdo dos servicos;

Il. Conferir as atividades envolvidas na prestacdo de servicos, de modo a assegurar e atestar
gue estdo sendo cumpridas em quantidade, qualidade, modo e tempo exigidos pelos
instrumentos dispostos neste artigo, de acordo com as orientagGes dadas pelo Gestor, bem
como pela fiscalizagdo técnica e administrativa;

[ll. Comunicar a Contratada, caso constate a falta nos postos solicitando reposi¢do imediata e,
simultaneamente, informando a ocorréncia a Divisdo de Acompanhamento e Avaliacdo de
Servigcos Terceirizados — PRA/DELOG/DAAST, por meio do processo de acompanhamento da
fiscalizacdo;

IV. Autuar processo administrativo, visando comunicar ao Gestor do Contrato e a Divisdo de
Acompanhamento e Avaliagdo de Servicos Terceirizados - DELOG/DAAST, irregularidades que
verificarem na prestacao de servicos, a fim de que seja apurada a responsabilidade da empresa
contratada, cujo processo devera ser autuado, na forma da Ordem de Servico n.2 008/2018 -
PRA;




V. Ndo permitir que os ocupantes dos postos de servigos terceirizados realizem atividades
além, ou diversas, daquelas para as quais foram contratados, evitando o desvio de fungdo e/ou
finalidade da contratacgao;

VI. Nao emitir e nem permitir que sejam dadas ordens diretas aos ocupantes dos postos
terceirizados, visto que sdao funcionarios da contratada;

VII.  Auxiliar a Divisdo de Acompanhamento e Avaliacdo de Servicos Terceirizados -
PRA/DELOG/DAAST, na verificacdo do cumprimento das obrigacdes trabalhistas por parte da
CONTRATADA;

VIII. Elaborar até o dia 30 (trinta) de cada més o Relatdrio de Fiscalizacdo, onde reduzirdo a
termo todas as ocorréncias relevantes da execuc¢ao contratual no periodo, de modo a subsidiar
a avaliagdo periddica do contrato, para a decisdo gerencial sobre sua prorrogacao. Tal relatério
devera ao Gestor do Contrato, até o dia 05 do més subsequente ao da prestacdao dos servigos.
Tal relatério devera ser inserido no processo de acompanhamento da fiscalizacao.

Art. 52 - Na atuacdo da fiscalizacdo, os fiscais neste ato designados possuem, dentre outras, as
seguintes PRERROGATIVAS:

I. Enviar questionamentos a empresa CONTRATADA, por meio de seus encarregados, prepostos
e/ou representantes;

Il. Recusar o recebimento de servicos prestados em desconformidade com o contido nos
instrumentos que dao base para a contratacdo, em especial o Edital de Licitacdo e o Contrato;

lll. Comunicar formalmente a CONTRATADA sobre irregularidades encontradas na prestacao de
servicos, orientando-a a corrigir, sempre que possivel;

IV. Apds autorizacdo do gestor do contrato, lancar m3o de questiondrios, entrevistas e/ou
pesquisas de satisfacdo junto a comunidade atendida pela contratacdo, a fim de aferir a
gualidade dos servicos prestados;

V. Solicitar, na forma das orientacdes emitidas pelo DELIC, altera¢des contratuais que entenda
pertinentes a melhoria da prestacao de servicos, cuja autorizacao serd decidida pelo Gestor do
Contrato, apds as informacgGes técnicas prestadas pela Divisdo de Acompanhamento e
Avaliacdo de Servicos Terceirizados — PRA/DELOG/DAAST e pela Geréncia de Contratos —
PRA/DELIC/GECON; e

VI. Consultar a DAAST e/ou GECON, a fim de dirimir duvidas relativas ao contrato em questao.

Art. 62 - Em atencdo ao que dispGe o inciso Ill do art. 92 da Resolucdo 035/2017 -
COPLAD/UFPR, a Divisdao de Acompanhamento e Avaliagdo de Servicos Terceirizados -
DELOG/DAAST, por meio dos servidores identificados em cada procedimento de analise de
pagamentos, exercera a fiscalizacdo administrativa na presente contratagao.

I. Os fiscais administrativos possuem deveres relativos a conferéncias das obrigacOes
trabalhistas, fiscais e previdenciarias da contratada.

Art. 72 - Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacdo no site do Departamento de
Licitacdes e Contratacdes - PRA/DELIC - hp://www.pra.ufpr.br/portal/licitacoes/normas-e-
publicacoes/.



Compdem anexos desta Portaria:

|. Processo n2 23075.038208/2018-61;
[I. Contrato n.2 141/2018 SEI n.2 1403266;
1. Instru¢do Normativa n.2 005/2017 - MPDG/SEGES (Link).

eil Documento assinado eletronicamente por DIOGO AMILTON VENANCIO, DIRETOR
ﬂ'mmﬁ fﬁ DO DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATACOES, em 18/03/2019, as
eletronica 16:10, conforme art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

38 A1 A autenticidade do documento pode ser conferida aqui informando o codigo verificador
i 1646675 e o codigo CRC CA836D1B.
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