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UNIVERSIDADE FEDERAL DO PARANA
Memorando-Circular n? 4/2019/UFPR/R/PRA/DELIC

Ao(A) Sr(a).:

Pré-Reitores e Pro-Reitora

Diretores e Diretoras de Setor

Superintendentes

Procurador-Chefe

Chefe da Divisao de Expediente do Gabinete do Reitor

Assunto: Procedimentos para Autoriza¢ao de Foodtrucks.

Prezados e Prezadas,

Considerando que a Pré-Reitoria de Administracdo, por meio deste Departamento, estd realizando
procedimento de Credenciamento de Foodtrucks
(http://www.pra.ufpr.br/portal/licitacoes/credenciamento/), com vistas ao atendimento de eventos
realizados dentro dos campi da UFPR, informo que as demandas originadas deverao observar ao contido
no presente memorando. Em especial:

1. Autuacdo de processo SEl, sob o tipo "DELIC: Compra/Contratagdo por Inexigibilidade de Licitagdo",
solicitando autorizacdo para Foodtrucks no evento pretendido, apresentando as seguintes informacoes:

a) Dia(s) e horario(s) da realizacdo do evento;

b) Endereco e local do exato da realizagdo do evento (ex.: Campus Politécnico, em frente ao prédio
da Administracdo);

c) Publico estimado;

d) Manifestacdo favordvel da Superintendéncia de Infraestrutura a respeito da possibilidade de
instalacdo de energia elétrica para a instalacdo dos foodtrucks, informando qual a carga elétrica
maxima possivel; e

e) Servidor(es) responsavel(eis) pela fiscalizacdo dos servicos (nome completo, SIAPE, e-mail, ramal e
telefone celular). O(s)_servidor(es)_indicado(s)_devera(ao)_ficar disponivel(eis) no local do evento
durante toda a realizacao.

1.1. Considerando que as convocagdes as empresas deverdo ocorrer com, no minimo, 30 (trinta) dias
de antecedéncia, os pedidos de autorizacdo de foodtrucks deverdao ser enviados ao Departamento
de Licitagcdes e ContratacGes - PRA/DELIC, com antecedéncia de no minimo 45 (quarenta e cinco)
dias em relacdo a data de realizacdo do evento.
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2. A partir da solicitacdo contendo as informacgdes indicadas no item acima, a Comissdo Especial de
Credenciamento, fard a convocacdo de foodtrucks, de acordo com o publico estimado para o evento. Para
tanto, sera observado o seguinte critério:

Pessoas . .
participantes Veiculos autorizados
50 a 100 la2
101 a 200 3a5
201 a 300 6a7
301 a 500 8a10
501 a 1000 11a13
as convocacgdes serdo realizadas de modo a proporcionar o bom atendimento ao publico
acima de 1000 estimado e condicGes
iguais aos empresarios autorizados.

2.1. Visando garantir seguranga aos eventos, a quantidade de veiculos estara limitada, também, a
carga elétrica maxima indicada pela Superintendéncia de Infraestrutura, em sua manifestacao.
Como exemplo, caso o publico seja de 300 (trezentas) pessoas, 0 que resultaria em até 7 veiculos,
mas a carga elétrica suporte apenas 4, este serd o numero de autorizagées emitidas.

3. Os veiculos serdo escolhidos por meio de rodizio, conforme estabeleceu o edital, sem a possibilidade
de que sejam utilizados critérios subjetivos para a escolha dos participantes dos eventos.

3.1. Para fins do rodizio sera observada, dentro de cada localidade, a seguinte ordem: 1. RefeicGes,
2. Lanches, 3. Doces, 4. Bebidas.

4. Utilizando o critério do rodizio as empresas serdo convocadas, de acordo com a sua categoria e
localidade. Na medida em que as empresas confirmarem sua participacdo no evento, a Comissao de
Credenciamento emitird autorizacdo especifica para cada evento, de acordo com o modelo contido no
edital do credenciamento.

5. E indispensavel a indicacdo de servidor publico para a fiscalizacdo durante o evento, cabendo a este a
resolucdo de ocorréncias em tal periodo, junto ao setor demandante, bem como a responsabilidade de
reportar expressamente (via SEI) ao Departamento de Licitacdes e ContratacGes - PRA/DELIC, apds a
realizacdo do evento, irregularidades eventualmente constatadas.

5.1. A Comiss3o Especial de Credenciamento cabe, Unica e exclusivamente o recebimento e analise
dos documentos de habilitacdo das empresas, realizando ou indeferindo o credenciamento; bem
como o gerenciamento do rodizio, na forma estabelecida neste memorando-circular e no edital de
credenciamento.

6. Por fim, que de acordo com as informacdes prestadas pela Coordenacdo de Manutencdo da SUINFRA,
as instalagbes de pontos elétricos ocorrerdo somente no dia anterior ao evento, a fim de evitar
depredacodes, acidentes ou intempéries sobre os equipamentos instalados.

Este Departamento fica a disposi¢ao para o esclarecimento de eventuais duvidas,

Atenciosamente,
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ei_l_ Documento assinado eletronicamente por DIOGO AMILTON VENANCIO, DIRETOR DO
Sl

assinatura
eletrénica

art. 1°, III, "b", da Lei 11.419/2006.

DEPARTAMENTO DE LICITACOES E CONTRATACOES, em 04/04/2019, as 17:02, conforme

Referéncia: Processo n? 23075.019571/2019-68 SEI n? 1676234
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