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Of. Circular 001/2018 — DPA

No intuito de melhorar o fluxo relativo as tratativas dos bens do CNPq, a partir de outubro/2018. havera
alteragéo dos procedimentos anteriormente utilizados.

- No fluxo anterior envidvamos as vias do Termo de Depésito (TD):

- Aguardavamos o professor pesquisador assinar os termos:

- Emitiamos o Termo de Responsabilidade, que era assinado ¢ enviado a DPA para homologagao;

- Encaminhavamos ao Departamento de Contabilidade para os devidos registros contabeis.

Desta forma, como a Se¢@o de Cadastro de bens. necessita de um niimero de processo para cadastro a
fim de enviar mensalmente (quando ha Termo de Depédsito) as vias a Contabilidade da UFPR.
utilizaremos a tramitagao via Processo no SEIL
Ficara a critério do pesquisador quem ficara responsavel desse tramite: a subcomissio de patriménio, o
orcamentario do setor ou o (a) proprio (a) professor (a).

E de suma importincia que o Termo de Responsabilidade seja assinado e entregue no mesmo més em

que foi gerado. devido ao inicio da depreciacdo que sofre 0 bem no momento que é incorporado ao
acervo.

A partir de outubro de 2018 funcionara da seguinte forma:

- O CNPq enviara ao pesquisador (ou a DPA) o TD com as relagdes dos bens.
- Na sequencia o pesquisador abrira o processo no SEIL, colocara em anexo o TD assinado. a Nota Fiscal
(NF) dos bens e encaminhara aoc DELOG/DPA/PBM.

- Sera gerado o Termo de Responsabilidade (sendo essencial a inclusdo da NF para este fim) que serd
anexado ao processo.

- Este Termo devera ser impresso assinado. datado e carimbado:

- Incluir em PDF o TD ¢ o TR no processo.

- Encaminhar a DPA os Termos Responsabilidade ¢ Depdsito, originais para homologa¢do e
arquivamento junto a DPA.

IMPORTANTE:

1) Os TD's que ja foram entregues a DPA no decorrer do més e os setores que somente aguardam o TR
ser realizado. o processo serd aberto pela nossa divisio e consequentemente encaminhado ao setor do
pesquisador para assinatura dos Termos de Responsabilidade.

2)E obrigatorio que todos os documentos incluidos no processo SEI sejam assinados eletronicamente.
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